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Rozdział I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego i dane kontaktowe 

Nazwa (firma): Biebrzański Park Narodowy  

Adres zamawiającego: Osowiec-Twierdza 8, 19-110 Goniądz 

Adres poczty elektronicznej e-mail: sekretariat@biebrza.org.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/  

Rozdział II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia  

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej:  

https://miniportal.uzp.gov.pl/  oraz https://www.bip.biebrza.org.pl/redir,przetargi 

Rozdział III. Tryb udzielenia zamówienia  

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie podstawowym, 

na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, ze zm.), zwanej dalej „ZamPubl.”, stosownie do przepisów właściwych 

dla zamówień o wartości zamówienia poniżej kwoty określonej w przepisach wydanych na 

podstawie art. 3 ZamPubl.  

Rozdział IV. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z 

możliwością prowadzenia negocjacji  

1. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

2. Negocjacje treści ofert:   

1) nie mogą prowadzić do zmiany treści SWZ;  

2) dotyczą wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach 

kryteriów oceny ofert- kryterium ceny ryczałtowej;  

3) mają charakter poufny.   

3. W przypadku skorzystania  z możliwości prowadzenia negocjacji Zamawiający:  

1) może zaprosić Wykonawców do negocjacji ofert złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie 
o zamówieniu, jeżeli nie podlegały one odrzuceniu (przy czym Wykonawcy nie mają 
obowiązku uczestniczenia w negocjacjach);  

2) w zaproszeniu do negocjacji wskazuje miejsce, termin i sposób prowadzenia negocjacji, 
a także kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone negocjacje w celu 
ulepszenia treści ofert;  

3) informuje równocześnie wszystkich Wykonawców, których oferty złożone 
w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone, o zakończeniu 
negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych (przy czym Wykonawcy nie 
mają obowiązku składania ofert dodatkowych).  

4. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie 

treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez 

Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji.   

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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5. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie  

o zamówieniu.   

6. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową 

zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.   

7. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie  

o zamówieniu, podlega odrzuceniu.   

8. Wzór Formularza oferty dodatkowej stanowi załącznik nr 10 do SWZ.  

9. Zamawiający, przewiduje że do negocjacji ofert zaprosi 3 wykonawców, których oferty, nie 

podlegały odrzuceniu, a których oferty spełniają w najwyższym stopniu kryteria oceny ofert. 

10. W przypadku, gdy Zamawiający nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru 

najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert złożonych  

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu.  

11. Wymagania dotyczące sporządzania i przekazywania oferty określone w niniejszej SWZ 

mają odpowiednie zastosowanie do oferty dodatkowej.  

Rozdział V. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na sprzątaniu pomieszczeń wewnętrznych 

 i terenów zewnętrznych Centrum Edukacji i Zarządzania w Osowcu- Twierdzy 8 oraz 

pomieszczeń wewnętrznych w Terenowym Ośrodku Edukacyjnym w Trzyrzeczkach. 

2. Zamówienie zostało podzielone na części: 

 

I część zamówienia dotyczy usługi polegającej na sprzątaniu pomieszczeń wewnętrznych 

 i terenów zewnętrznych Centrum Edukacji i Zarządzania w Osowcu- Twierdzy 8, 

 

1) Usługa sprzątania pomieszczeń wewnętrznych biura Centrum Edukacji i Zarządzania 

oraz kancelarii Obrębu Ochronnego Basenu Dolnego będzie świadczona codziennie od 

poniedziałku do piątku poza godzinami pracy jednostki, za wyjątkiem sprzątania 

pomieszczeń o ograniczonym dostępie np.: (kasa, archiwum, serwerownia, kancelaria 

tajna, pokój kadr), gdzie usługa ta musi być świadczona w obecności pracownika danej 

komórki organizacyjnej. 

2) Usługa sprzątania terenów zewnętrznych oraz wykonywanie bieżących czynności 

w budynku w ramach serwisu dziennego świadczona będzie od poniedziałku do piątku 

w godzinach od 7.30 do 15.30 oraz w sobotę i niedzielę, w czasie dyżurów turystycznych 

w godzinach od 14.00 do 17.00 , w okresie od  20 kwietnia do 10 września każdego roku. 

oraz w czasie imprez organizowanych przez Zamawiającego, takich jak: Targi 

Biebrzańskie i Biebrzańskie Sianokosy przez co najmniej 1 pracownika i związana będzie 

z: 

a) utrzymaniem na bieżąco czystości w łazienkach, pokojach biurowych, pokojach 

gościnnych, pomieszczeniu socjalnym, korytarzach, klatkach schodowych, salach 

konferencyjnych i salach narad, 

b) uzupełnianiem papieru toaletowego, ręczników papierowych, dozowników z mydłem 

oraz dozowników z płynem do dezynfekcji, 

c) niezwłocznego sprzątania w miejscach wskazanych przez Zamawiającego. 
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3) Usługa sprzątania pomieszczeń wewnętrznych Centrum Edukacji Zarządzania 

w Osowcu-Twierdzy świadczona będzie codziennie od poniedziałku do piątku 

w godzinach od 7.30 do godziny 19.00. 

4) Usługa sprzątania świadczona będzie przy zastosowaniu profesjonalnych środków 

czystości oraz profesjonalnego sprzętu. Zakres usługi sprzątania oraz wykaz 

powierzchni zostały określone w załączniku nr 8a do SWZ. 

5) Wykonawca zobowiązany jest do pokrycia kosztów wynikających z zakupu środków 

czyszczących, dezynfekujących, pielęgnacyjnych, zapachowych, worków na śmieci, 

zawieszek do WC, mydła w płynie, papieru toaletowego i ręczników papierowych. 

6) Wykonawca gwarantuje, iż materiały i środki czystości, które będą wykorzystywane do 

wykonywania powyższych usług są dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami 

prawa i będą stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta. 

7) Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywania usług zapewnić na terenie objętym 

umową należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i p. poż. oraz ponosi 

odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją usług oraz wskutek innych 

działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę. 

8) W obiekcie Zmawiającego jest zatrudnionych około 100 pracowników. 

9) Mapę zagospodarowania terenu CEiZ BbPN stanowi załącznik nr 9 do SWZ. 

 

II część zamówienia dotyczy usługi polegającej na sprzątaniu pomieszczeń wewnętrznych 

budynku Terenowego Ośrodka Edukacyjnego w Trzyrzeczkach zlokalizowanego 

w Kuderewszczyznie 19, gm. Dąbrowa Białostocka. 

 

1) Usługa sprzątania pomieszczeń wewnętrznych biura zlokalizowanych na parterze 

budynku (2 pomiesczenia biurowe, 1 socjalne, 1 łazienka, hol) będzie świadczona raz na 

dwa tygodnie (2 razy w miesiącu). Prace powinny być wykonanie poza godzinami pracy 

biura tzn. po godzinie 15.30 od poniedziałku do piątku oraz w sobotę i niedzielę. 

2) Usługa sprzątania pomieszczeń zlokalizowanych na poddaszu budynku (6 pokoi 

gościnnych i 3 łazienki, korytarz, klatka schodowa) będzie świadczona na zlecenie – 

zgłoszenie. Prace powinny być wykonanie poza godzinami pracy biura tzn. po godznie 

15.30 od poniedziałku do piątku oraz w sobotę i niedzielę w okresie od 1 lipca do 31 

października 2021 r. oraz od 1 kwietnia 2022 r. do końca trwania umowy. 

3) W przypadku, o którym mowa w pkt. 2 Zamawiajacy powiadomi o tym fakcie 

Wykonawcę, który zobowiązny jest przystapić do wyznaczonych prac w następnym dniu 

po otrzymaniu zlecenia. 

4) Przewidywana powierzchnia do sprzątnięcia w ciągu miesiąca to 554,14 m2. 

5) Zamawiający w okresie trwania umowy przewiduje okresowe zwiększenia albo 

zmniejszenia wykonywania usługi na określonej powierzchni. Zarówno przy zwiększeniu 

albo zmniejszeniu zakres czynności wymienionych w załączniku nr 8b do SWZ nie 

ulegnie zmianie. W celach rozliczeniowych przyjmuje się, że cena sprzątania 1m2 

powierzchni będzie liczona według następującego wzoru: 

 

Cena netto oferty za miesiąc – zadeklarowana w formularzu cenowym 

---------------------------------------------------------------------------------------------     = cena netto za 1 m2 

                 Powierzchnia budynku sprzątana w ciągu miesiąca   
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6) W całym okresie trwania umowy zmniejszenie albo zwiększenie wykonania uslugi nie 

może być większe niż 50% wartości brutto całej umowy.  

7) Skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa określonego w pkt. 6) nie będzie stanowić 

zmiany umowy.  

8) Usługa sprzątania świadczona będzie przy zastosowaniu profesjonalnych środków 

czystości dopuszczonych w systemach sanitarnych wykorzystujących aktywność 

biologiczną mikroorganizmów oraz połączonych z przydomową oczyszczalnią ścieków 

oraz profesjonalnego sprzętu. Zakres usługi sprzątania oraz wykaz powierzchni zostały 

określone w załączniku nr 8b do SWZ. 

9) Wykonawca zobowiązany jest do pokrycia kosztów wynikających z zakupu środków 

czyszczących, dezynfekujących, pielęgnacyjnych, zapachowych, worków na śmieci, 

zawieszek do WC, mydła w płynie, papieru toaletowego i ręczników papierowych. 

10) Wykonawca gwarantuje, iż materiały i środki czystości, które będą wykorzystywane do 

wykonywania powyższych usług są dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami 

prawa i będą stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta. 

11) Wykonawca powinien używać płynów okażających i środków usuwających kamień, 

które dopuszczone są do stosowania w biologicznych oczyszczalniach ścieków. 

12) Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywania usług zapewnić na terenie objętym 

umową należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i p. poż. oraz ponosi 

odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją usług oraz wskutek innych 

działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę. 

 

3. Oznaczenie wg wspólnego Słownika Zamówień : 

90919200-4- Usługi sprzątania biur 

90911200-8 - Usługi sprzątania budynków 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia 

co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych 

warunków ich wprowadzenia: 

1) konieczna jest okresowa zmiana czasu bądź częstotliwości wykonywania przedmiotu 

umowy w trakcie jej trwania na okres dłuższy niż trzy tygodnie z przyczyn niezależnych od 

Wykonawcy, 

2) konieczne jest wprowadzenie zmian w umowie, jeżeli konieczność wprowadzenia takich 

zmian jest skutkiem zmiany przepisów prawa obowiązujących po dacie zawarcia umowy, 

wywołujących potrzebę zmian umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takich zmian – 

w takim przypadku zmianie mogą ulec wyłącznie zapisy umowy, do których odnoszą się 

zmiany przepisów prawa, 

3) wystąpiła potrzeba zmiany po stronie Zamawiającego osoby lub osób upoważnionych do 

kontaktów z Wykonawcą, 

4) wystąpiła potrzeba zmiany po stronie Wykonawcy osoby lub osób upoważnionych do 

kontaktów z Zamawiającym 

5) konieczna jest zmiana terminu wykonania przedmiotu zamówienia – w przypadku 

wystąpienia okoliczności siły wyższej np. wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego 

przez czynniki zewnętrzne, któremu nie można było przeciwdziałać ani uniknąć jego 

skutków. 

5. Zamawiający w oparciu o art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga, aby przez cały okres realizacji 
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usługi Wykonawca zatrudniał na umowę o pracę osoby  wykonujące czynności związane 

z przedmiotem zamówienia, wymienione w załączniku nr 8a i 8b do SWZ. Do pracowników 

podwykonawców zapisy o pracownikach zatrudnionych na umowę o pracę do realizacji 

przedmiotu zamówienia stosuje się odpowiednio. 

6. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 6 

czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 

i dokonywania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

7. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody 

w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 

wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w podpunkcie 1 czynności 

w trakcie realizacji zamówienia: 

1) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę (wraz z dokumentem regulującym zakres 

obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać 

zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. 

w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie 

podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i 

wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

2) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 

pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

o ochronie danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

8. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 6 czynności zamawiający 

przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej 

w wysokości określonej we wzorze umowy w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie 

przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez 

zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako 

niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 6 czynności. 

9. Zamawiający nie przewiduje dodatkowych wymagań w zakresie zatrudniania osób, 

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy ZamPubl. 

10. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli 

przez Państwową Inspekcję Pracy. 

11. Ustalenie wymiaru czasu pracy oraz liczby osób Zamawiający pozostawia w gestii 
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Wykonawcy. Obowiązki Wykonawcy w tym zakresie zostały uregulowane  w projekcie 

umowy (Załącznik nr 7a i 7b do SWZ).  

12. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy.  

13.  W/w wymagania dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do podwykonawcy. 

Rozdział VI. Termin wykonania zamówienia  

Wymagany termin wykonania zamówienia wynosi 12 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

Rozdział VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy  

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 7a i 7b do SWZ.  

Rozdział VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 
technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 
elektronicznej 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu 

https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty 

elektronicznej.  

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 

dostęp do formularzy: złożenia, zmiany i wycofania oferty oraz do formularza do 

komunikacji.   

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

zostały opisane w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach 

korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej  (ePUAP).   

4. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.   

5. Za datę przekazania dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów 

oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP, a w przypadku 

przekazywania tych dokumentów oraz informacji za pomocą poczty elektronicznej - datą ich 

przesłania będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej 

dokument/informację z serwera pocztowego Zamawiającego.   

6. Dane postępowanie można wyszukać na Liście wszystkich postępowań klikając wcześniej 

opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania na miniPortalu.  

7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym  

a Wykonawcami w szczególności składanie dokumentów elektronicznych (innych niż oferta 

oraz załączniki do oferty), cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz przekazywanie 

informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza 

dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). 

We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający  

i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP). Zamawiający może również 

komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej,  

email: sekretariat@biebrza.org.pl 



9 

8. Dokumenty elektroniczne (inne niż oferta oraz załączniki do oferty) oraz cyfrowe 

odwzorowania dokumentów składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza 

do komunikacji jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania w/w 

dokumentów elektronicznych oraz cyfrowych odwzorowań dokumentów za pomocą poczty 

elektronicznej, na adres email: sekretariat@biebrza.org.pl 

9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów 

oraz informacji musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).  

10. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

Rozdział IX. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami 

 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

a) Magdalena Chudek, e-mail: Magdalena.Chudek@biebrza.org.pl, tel. 85 738 30 54,  

b) Anna Bojsza, e-mail: Anna.Bojsza@biebrza.org.pl, tel. 85 738 08 02, 

c) Grzegorz Polkowski, e-mail: Grzegorz.Polkowski@biebrza.org.pl, tel. 85 738 30 37. 

Rozdział X. Termin związania ofertą  

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert 
tj. do dnia 27.07.2021 r., przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień,  
w którym upływa termin składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 
zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego tj. wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków 
pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym przekazanych przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznje, oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

Rozdział XI. Opis sposobu przygotowania oferty  

1. Ofertę sporządza się w języku polskim, w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych 
formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Ofertę składa 
się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. Do przygotowania oferty zaleca się skorzystanie z Formularza oferty, 
stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z 
przygotowanego przez Zamawiającego wzoru Formularza oferty, oferta powinna zawierać 
wszystkie informacje wymagane we wzorze. 

2. Do zaszyfrowania oferty nie jest potrzebna ani aplikacja do szyfrowania ofert, ani plik 
z kluczem publicznym. Cały proces szyfrowania ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl.  
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3. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika 
dostępnej na miniPortalu.  

4. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do 
którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu 
Wykonawca wykona folder .zip (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania).   

5. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym 
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do 
jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 
informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 
Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia 
niezbędnych działań w celu utrzymania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie 
z postanowieniami art. 18 ust. 3 ZamPubl.   

6. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego. Oświadczenie należy złożyć w formie elektronivznej 
(tj.opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z 
plikami stanowiącymi ofertę.  

7. Do oferty należy dołączyć:   

7.1. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do 
jego reprezentowania - odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru;   

7.2. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 
nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 7.1. -pełnomocnictwo lub inny 
dokument (np. akt powołania na stanowisko prezesa zarządu, członka zarządu spółki lub, 
w przypadku spółek działających w systemie common law, członka rady dyrektorów 
spółki, a także umowa spółki cywilnej lub uchwała jej wspólników, wskazująca jednego 
ze wspólników jako umocowanego do reprezentacji spółki) potwierdzający umocowanie 
do reprezentowania Wykonawcy;  

7.3. Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;   

7.4. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie 
zamówienia -  wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi załącznik nr 2 do 
SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie o niepoleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców.;  

8. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszą być złożone w oryginale.  

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 7 pkt 7.1., 
jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.   
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10. Pełnomocnictwo przekazuje się w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. Dopuszcza się także złożenie cyfrowego odwzorowania 
pełnomocnictwa (sporządzonego uprzednio w formie pisemnej) opatrzonego 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem w postaci 
papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz (w formie elektronicznego poświadczenia 
sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, 
które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym). 
Cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa nie może być poświadczone przez 
upełnomocnionego.  

11. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 
przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia 
lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.   

12. Postanowień ust. 11 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 
potwierdzaniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny 
ofert lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu 
albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

13. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 
„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument 
elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

14. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

15. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 14 dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  



12 

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp – 
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

  
16. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 14, może dokonać również notariusz. 

17.  Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 14-16 oraz ust. 19-21, należy 
rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 
papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału.  

18. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp 
oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, niewystawione przez upoważnione 
podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

19.  W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe w tym oświadczenie, o którym mowa w 
art. 117 ust. 4 Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 
środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, niewystawione przez 
upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w 
postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 19, dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z 
nich dotyczą;  

2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 
Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 
  

21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 11 może dokonać również notariusz. 

22. Ofertę, wszystkie dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą należy podpisać, 
skompresować do jednego pliku .zip i dopiero zaszyfrować, także jako .zip. Opatrzenie 
pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z 
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku podpisem kwalifikowanym 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

23. W przypadku, gdy oferta nie zostanie zaszyfrowana Zamawiający nie odpowiada za 
ewentualne zapoznanie się z jej treścią przed terminem jej otwarcia. 
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24. Oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia z wyjątkiem informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, jeśli Wykonawca wraz z przekazaniem tych informacji, zastrzegł, że nie mogą 
one być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice 
przedsiębiorstwa.  

25. Oferta musi składać się z: 

14.1. Formularza oferty Wykonawcy – załącznik nr 1 do SWZ; 

14.2. Formularza cenowego Wykonawcy – załącznik nr 11 do SWZ (dotyczy części II 

postępowania); 

14.3. Oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale  XIV pkt 1 SWZ -załącznik nr 2 do SWZ ; 

14.4. Zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w w Rozdziale XIX pkt 3 SWZ -

załącznik nr 6 do SWZ (jeżeli dotyczy); 

14.5. Wykazania zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa zgodnie 

z Rozdziałem XI pkt 5 SWZ (jeżeli dotyczy); 

14.6. Dokumentu/-ów, z których wynika prawo do podpisania Oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa zgodnie z z Rozdziałem XI pkt 11 SWZ (jeżeli dotyczy). 

Rozdział XII. Sposób oraz termin składania ofert  

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany lub wycofania 
oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Formularz do 
zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla wykonawców na miniPortalu, 
w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty/wniosku Wykonawca 
zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie 
korespondencja związana z postępowaniem. Sposób złożenia oferty opisany został 
w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.  

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 28.06.2021 r, do godz. 9.30  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  

5. Identyfikator potwierdzenia złożenia oferty użytkownik (Wykonawca) zobaczy na ekranie 
sukcesu po przesłaniu formularza, a także zostanie on wysłany na adres email użytkownika. 
Ważne, aby zachować numer potwierdzenia, ponieważ będzie on potrzebny przy 

ewentualnej zmianie bądź wycofaniu oferty.   

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę za 
pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP 

i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany 
w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.  

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty.   

Rozdział XIII. Termin otwarcia ofert  

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.06.2021 r., o godzinie 10.00 

2. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców.  

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  
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4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

4.2.  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.   

Rozdział XIV. Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, Wykonawców, w stosunku do 
których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1.1 w art. 108 ust. 1 ustawy ZamPubl  z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy ZamPubl; 

1.2 w art. 109 ust. 1 pkt 4  ustawy ZamPubl, tj.: 

w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy ZamPubl. 

Rozdział XV. Warunki udziału w postępowaniu   

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdziale XIV SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 
warunki udziału w postępowaniu.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  

2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.   

2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.   

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

 Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.   

2.4. zdolności technicznej lub zawodowej  

 

a) w odniesieniu do I części: 

Zamawiający wymaga, aby wykonawca posiadał doświadczenie w usłudze sprzątania 

pomieszczeń biurowych. Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli 
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wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 latach przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie – 

wykonał (wykonuje) co najmniej dwie usługi polegające na sprzątaniu obiektu 

o powierzchni 1000 m2 każda. 

 

b) w odniesieniu do II części: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – 
dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców.  

4. Zamawiający może, oceniając zdolność techniczną lub zawodową, na każdym etapie 
postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie 
przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 
technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 
może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia (art. 116 ust. 2 ustawy ZamPubl.). 

Rozdział XVI. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych   

 
1. Do Oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania – zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ;  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 1 stanowią wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu.  

3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych 
środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 
dowodowych (aktualnych na dzień ich złożenia):  

3.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

w odniesieniu do I części: 

dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawcy: wykazu usług 
wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem 

ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 
wykonane wraz z załączonymi dowodami określającymi, czy te usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie. Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 5 do 
SWZ. Dowodami są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmioty, na 
rzecz których usługi były wykonane (a przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 
są wykonywane), a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy. 
W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje 
bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wydane 
w okresie ostatnich 3 miesięcy; 

3.2  W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu: 
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a.1 Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych we wstępnym 

oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie podstaw wykluczenia 
z postępowania wskazanych przez Zamawiającego w Rozdz. XIV SWZ (wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do SWZ). W przypadku wspólnego ubiegania 
się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie to składa każdy 
z Wykonawców; 

a.2 Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospo-darczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy 
ZamPubl., sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 
odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

4. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 3.2 lit. a.1. przekazuje się w formie elektronicznej (tj. 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci ekektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

5. W przypadku gdy oświadczenie, o którym mowa w pkt 4 sporządzone jako dokument 
w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą.  

6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych.  

7. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 
środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać 
wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 
środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.  

8. Zamawiający nie będzie wzywał do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

8.1.  może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 
wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w niniejszym rozdziale pkt 1 SWZ 
dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

8.2. Podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy ZamPubl . 

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność.  

10. Jeżeli wykonawca nie złożył podmiotowych środków dowodowych lub są one niekompletne 
lub zawierają błędy, zamawiający wezwie wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 
poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta wykonawcy 
podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą 
przesłanki unieważnienia postępowania. 

11. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 
podmiotowych środków dowodowych.  
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12. Jeżeli złożone przez wykonawcę podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości 

zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu 
informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez 
wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw 
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

13. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w: 

 pkt 3.2 lit. a.2., składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego 
likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie 
zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. Dokument, o którym mowa 

powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem;  

14. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w pkt 13, zastępuje się je w całości lub części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 
dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 
organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
Wykonawcy.  

15. W zakresie nieuregulowanym ustawą ZamPub lub niniejszą SWZ do oświadczeń 
i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 
w szczególności przepisy Rozporządzenia dot. podmiotowych środków dowodowych oraz 
Rozporządzenia dot. środków komunikacji elektronicznej. 

Rozdział XVII. Sposób obliczenia ceny  

1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ, jako cenę netto i cenę brutto [z uwzględnieniem  kwoty 
podatku od towarów i usług (VAT)] z wyszczególnieniem stawki i wartości podatku od 
towarów i usług (VAT).   

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe.  

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa 
miejsca po przecinku.  

4. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 
właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 

składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku 
od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje 
odrzucenie oferty, jeżeli nie ziszczą się ustawowe przesłanki omyłki (na podstawie art. 226 
ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp w związku z art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp).   

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 
(PLN).  

6. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako 
wartość właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie.  
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Rozdział XVIII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert  

 

1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie kierować się kryteriami opisanymi poniżej.  

1) kryterium „cena ryczałtowa brutto” (C) - waga 60%.  

Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę 60 punktów, oferty pozostałe 
otrzymają zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów proporcjonalnie 
mniejszą, obliczoną na podstawie poniższego wzoru: 

C = Cmin/Cb × 60 pkt. 

C – oznacza liczbę punktów, którą uzyskała badana oferta w kryterium cena brutto, 

Cmin – oznacza najniższą cenę brutto oferty wśród ofert niepodlegających odrzuceniu, 

Cb – oznacza cenę brutto oferty badanej; 

 

2) kryterium ULGA PFRON  (UP)  - waga kryterium 40 % 

Kryterium ,,ulga PFRON” rozpatrywane będzie na podstawie deklarowanej wysokości 
ulgi na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, podanej przez 
Wykonawcę w formularzu ofertowym. Deklarowana wysokość będzie brana pod uwagę 
przez Komisję Przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. Oferta 
Wykonawcy, która zawiera najwyższą ulgę na PFRON otrzyma maksymalnie 40 
punktów.  Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane wg. poniższego wzoru: 

 

 

Ulga na PFRON badanej oferty  

          UP = ------------------------------------------------------------  x 40 pkt, 

Najwyższa ulga na PFRON 

 

2. Maksymalna liczba punktów(LP), jaką może otrzymać Wykonawca w kryteriach wynosi 100 

punktów. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta spełni warunki określone  
w ustawie Pzp i SWZ oraz uzyska największą liczbę punktów obliczoną wg poniższego wzoru: 

LP = C + UP 

3.    Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.  

4. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę wykonawcy, która uzyska najwyższą liczbę 
punktów w ramach wyżej opisanych kryteriów oceny ofert. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 
oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego.  
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6. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z późniejszymi zmianami), dla celów zastosowania 
kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku 
od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

7. W ofercie, o której mowa w pkt. 6, Wykonawca ma obowiązek:  

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku;  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie.  

8. W przypadku, gdy Zamawiający skorzysta z możliwości negocjacji i Wykonawca na 
zaproszenie do złożenia oferty dodatkowej, złoży taką ofertę zawierającą nową, niższą 
cenę, ocenie podlegać będzie oferta Wykonawcy złożona w odpowiedzi na ogłoszenie 
o zamówieniu z uwzględnieniem zmiany ceny wynikającej z oferty dodatkowej.  

9. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym  
w SWZ.  

10. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 
wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego 
oferty.  

11. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 9, oferta podlega odrzuceniu,  
a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 
postępowania.  

Rozdział XIX. Podwykonawcy 

1. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania części zamówienia 

podwykonawcy/podwykonawcom. 

2. Zamawiający żąda wskazania części zamówienia, których wykonanie wykonawca zamierza 

powierzyć podwykonawcy oraz nazw podwykonawców (w załączniku nr 4 do SWZ).  

3. Wykonawca ponosi wobec zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które wykonuje 

przy pomocy podwykonawców.  

4. Jeżeli w trakcie realizacji zamówienia Wykonawca zleci Podwykonawcy pracę nie 

wymienioną w formularzu ofertowym, jest zobowiązany powiadomić o tym Zamawiającego 

i uzyskać jego akceptacji. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy ZamPubl., 

w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest 

obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 
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Rozdział XX. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do 

realizacji którego te zdolności są wymagane.  

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia 

lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w zdaniu wcześniejszym, potwierdza, 

że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

3.1. zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

3.2. sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia  

3.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.  

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca 

w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 

podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu .  

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert 

nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby.  

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale 

XVI pkt 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające 

brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie 

z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale XVI SWZ. 
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Rozdział XXI. Oferta wspólna 

  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do Oferty. 

2.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale XVI pkt 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 

udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu. 

3.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

4.  Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

Rozdział XXII. Zamówienia częściowe/Oferta warinatowa 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy ZamPubl. 

4. Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 

ZamPubl.  

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub 

sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których 

mowa w art. 131 ust. 2 ustawy ZamPubl. Tym samym Zamawiający nie wymaga złożenia 

oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów. 

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z wyjątkiem sytuacji, 

o której mowa w art. 261 ustawy ZamPubl. 

7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań, o których mowa w art. 60 ustawy Pzp i art. 121 ustawy ZamPubl . 

8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

9. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.  

10. Zamawiający nie wymaga, ani nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do Oferty, w sytuacji określonej 

w art. 93 ustawy ZamPubl.  

11. Zamawiający w części II przewiduje z możliwości skorzystania z prawa opcji. W całym 

okresie trwania umowy zmniejszenie albo zwiększenie nie może być większe niż 50% 

wartości brutto całej umowy. 

Rozdział XXIII. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział XXIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza w części I 

postępowania jest zobowiązany wnieść przed podpisaniem umowy zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie.  
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2. Dla części II postępowania Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy od wykonawcy, z którym będzie podpisywać umowę 

3. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy. 

4. Ustala się, że 70% wniesionego należytego zabezpieczenia umowy przeznacza się jako 

gwarancję zgodnego z umową wykonania zamówienia, zaś 30% przeznacza się na 

zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi. 

5. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwolnione (zwrócone) 

w następujących terminach: 

a) część zabezpieczenia gwarantująca zgodne z umową wykonanie zamówienia tj. kwota 

(70%) w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego 

za należycie wykonane. 

b) pozostała część, tj. kwota (30%) nie później niż 15 dni po upływie okresu rękojmi za wady. 

6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone według wyboru 

wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach: 

a) pieniądzu,  

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - 

kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt.2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 

(Dz. U. z 2007r., Nr 42, poz. 275 z późn. zm). 

7. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 

bankowy Zamawiającego: 37 1130 1059 0017 3397 2620 0005 z dopiskiem: 

zabezpieczenie należytego wykonania zamówienia „Usługa sprzątania pomieszczeń 

biurowych i terenów zewnętrznych przy budynku CEiZ oraz pomieszczeń budynku TOE 

w Trzyrzeczkach”. 

8. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, zamawiający przechowuje je na 

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione 

w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 

przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej 

za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy.  

9. W przypadku wniesienia przez wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

w formach niepieniężnych - zabezpieczenie nie może wygasnąć przed wygaśnięciem 

zobowiązania, którego należyte wykonanie zabezpieczył wykonawca. 

10. Dokument gwarancyjny musi bezwarunkowo i nieodwołalnie gwarantować zapłatę za 

zobowiązania wykonawcy wobec zamawiającego wynikające z umowy w przypadku 

niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. Z treści gwarancji (poręczenia) winno 

wynikać bezwarunkowe zobowiązanie gwaranta (poręczyciela) do wypłaty zamawiającemu 

pełnej kwoty zabezpieczenia, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez zamawiającego 

w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania, bez konieczności wykazywania przez 

zamawiającego zasadności i wysokości zgłoszonych roszczeń. Gwarancja (poręczenie) nie 

może zawierać zastrzeżenia gwaranta (poręczyciela), że odpowiedzialność gwaranta 

(poręczyciela) z tytułu gwarancji (poręczenia) jest wyłączona w stosunku do jakiejkolwiek 
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zmiany umowy objętej gwarancją (poręczeniem), jeżeli zmiana ta nie została zaakceptowana 

przez gwaranta (poręczyciela). 

Treść dokumentu gwarancyjnego zabezpieczenia należytego wykonania przedmiotu 

umowy podlega akceptacji zamawiającego. 

11. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w gwarancjach 

bankowych, ubezpieczeniowych, beneficjentem zabezpieczenia jest zamawiający. Umowa 

gwarancyjna zawarta pomiędzy bankiem/firmą ubezpieczeniową a wykonawcą winna 

określać gwarancję jako bezwarunkową i nieodwołalną. W treści gwarancji winien znaleźć 

się zapis, gwarantujący zamawiającemu na jego pisemne żądanie zapłatę kwoty 

zabezpieczenia w następujących przypadkach: 

a) nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia,  

b) niewykonania przez wykonawcę robót określonych w umowie, 

c) niezapłacenia kar umownych. 

12. Termin obowiązywania umowy takiej gwarancji nie może być krótszy niż termin zwrotu 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy wskazany w umowie (stanowiącej załącznik 

nr 7 do SWZ). 

13. Zamawiający nie wyraża zgody na wnoszenie zabezpieczenia w formach wskazanych  

w art. 450 ust. 2 ustawy ZamPubl. 

14. W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na 

jedną lub kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 1 ustawy ZamPubl.  

15. Zmiana formy zabezpieczenia dokonywana będzie z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia 

i bez zmniejszenia jego wysokości. 

Rozdział XXV. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy ZamPubl., w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, będzie zobowiazany 

przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

w wyskości i formie określonej w Rodziale XXI SWZ.  

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.   

5. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą zostanie podpisana 

umowa, której projekt zawiera załącznik nr 7a, 7b do niniejszej specyfikacji. Umowa zostanie 

uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty, z uwzględnieniem ewentualnych 

nowych propozycji przestawionych w ofercie dodatkowej.   

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w 

przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę tych Wykonawców.   

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  lub nie wmosi wymaganego 
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zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.    

 

Rozdział XXVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy,a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy ZamPubl.    

2. Odwołanie przysługuje na:  

2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustwy ZamPubl, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” ustwy Pzp.  

Rozdział XXVII. Załączniki do SWZ  

Integralną częścią niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki:  

1. Formularz ofertowy; 

2. Oświadczenie wstępne potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia; 

3. Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych we wstępnym oświadczeniu 

potwierdzającym braku podstaw do wykluczenia; 

4. Wykaz części zamówienia, które zostaną powierzone podwykonawcom; 

5. Wykaz usług sprzątania; 

6. Zobowiązanie innych podmiotów do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów; 

7. a. Wzór umowy – część I; 

b. Wzór umowy – część II; 

8. a. Szczegółowy zakres sprzątania CEiZ Biebrzańskiego Parku Narodowego; 

b. Szczegółowy zakres sprzątania pomieszczeń budynku TOE w Trzyrzeczkach; 

9. Mapa zagospodarowania terenu CEiZ Biebrzańskiego Parku Narodowego; 

10. Formularz oferty dodatkowej; 

11. Formularz cenowy; 

Sporządził: Grzegorz Polkowski 

Zatwierdzam SWZ wraz z załącznikami: 

Dyrektor  

17.06.2021 r.            Biebrzańskiego Parku Narodowego 

ArturWiatr 


