Biebrzanski Park Narodowy

OSOWIEC-TWIERDZA 8 Zarzadzenie nr .{]f.?../2024

19-110 Ganigdz

tel. 857 280 620, fax 457 383 Pyrektora Biebrzariskiego Parku Narodowego

NIP: 546-13-90-705 zdni élipca 2024r.
w sprawie dokonania sprawdzen w Parku pod katem ochrony danych osobowych
przetwarzanych przez Biebrzanski Park Narodowy
z siedziba w Osowcu-Twierdzy

Dziatajac na podstawie art. 8e ust 1 ustawy o ochronie przyrody z dnia 16 kwietnia 2004 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 916 ), zarzadzam co nastepuje:

§1

. W celu dokonania weryfikacji procedur, sposobow przetwarzania oraz zabezpieczen
stosowanych przez Biebrzanski Park Narodowy pod katem ochrony danych osobowych,
zarzadzam wykonanie planu sprawdzen, stanowigcego zatacznik nr 1. do niniejszego
zarzadzenia.
. Szczegoétowy termin dokonania poszczegdlnych sprawdzen zostanie uzgodniony przez
Inspektora Ochrony Danych z Dyrektorem Biebrzanskiego Parku Narodowego oraz
Kierownikami poszczegélnych dziatéw i uwzgledniony w planie sprawdzenia, w terminach
ogolnych tam przewidzianych.
. Sprawdzenia zgodnie z planem sprawdzen powinny zostac¢ zakonczone do korica lutego
2025r.
. W przypadku zaistnienia uzasadnionej potrzeby, termin wykonania planu sprawdzen
moze zosta¢ wydtuzony bez koniecznosci wydania dalszego zarzadzenia.
."W celu dokonania sprawdzenia moze zostac¢ powotany zespot sktadajacy sie z Inspektora
Ochrony Danych oraz Kierownika dziatu.
. Zaktualizowany plan sprawdzen po jego wykonaniu zostanie dotaczony do dokumentac;ji
kontrolne;.

§2

Zobowiazuje pracownikéw poszczegdinych dziatéw do udostepnienia wszelkich
niezbednych informacji, w celu dokonania sprawdzenia ochrony danych osobowych.

§3

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia
25.... lipca2024r.
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Biebrzariski Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA 8
19-110 Goniadz

tel. 857 380

v PlafiispraWdzen systemoéw ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informacji w Biebrzanskim Parku Narodowym
dokonywany przez Inspektora Ochrony Danych

na okres od 1 czerwca 2024 r. do 1 czerwca 2025 r.

1) Informacje o przeprowadzeniu sprawdzenia.

Obszar sprawdzenia Planowana Zatwierdz | Data zakonczenia Uwagi
data one sprawdzenia
sprawdzenia

Kadry (teczki pracownikéw + | 09.2024 . TAK

archiwizacja + rekrutacja;
minimalizacja danych
osobowych, retencja
danych)

Wykorzystywanie przez 09.2024 . TAK
pracownikéw BbPN
szyfrowania przy korzystaniu
z poczty stuzbowe;j

Ksiegowos$c. (Przekazywanie | 09-12.2024r. TAK
danych osobowych do
ZUS/US; dokumentacja
pracownikéw, minimalizacja
danych osobowych, retencja
danych)

Zaktadowy Fundusz 02.2025 . TAK
Swiadczen Socjalnych

Szkolenie przypominajgce 02-04.2025 r. TAK
dla pracownikéw z zasad
ochrony danych osobowych
(wybrane zagrozenia)

Sposob przeprowadzenia:

X Przeprowadzenie ogledzin

X Zebranie ustnych wyjasnien od osdb, ktére sg objete sprawdzeniem

X Zebranie pisemnych wyjasnien od oséb, ktdre sg objete sprawdzeniem

X Rozestanie ankiet do osob objetych sprawdzeniem

X Sprawdzenie zabezpieczen systemoéw informatycznych poprzez wykonanie koniecznych
czynnosci przez osoby upowaznione, w szczegdinosci do zarzadzania systemem.

Sposéb dokumentowania:

[J Utrwalenie danych z systemu informatycznego na elektronicznym no$niku danych
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U Utrwalenie danych z systemu informatycznego w postaci wydruku

X Sporzadzenie notatki z czynnosci, zebranych wyjasnien i przeprowadzonych ogledzin
O Sporzadzenie kopii otrzymanych dokumentéw

X Odebranie wyjasnien od osoby, ktdérej czynnosci objeto sprawdzeniem

O Sporzadzenie kopii obrazu wyswietlonego na ekranie urzadzenia stanowigcego czes¢
systemu informatycznego stuzgcego za przetwarzania lub Zabezpieczenia danych

U Sporzadzenie kopii zapiséw rejestréw systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania d.o. lub konfiguracji technicznych srodkow zabezpieczen

Zakres tematyczny:

X Polityka bezpieczenstwa

U Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi

X Ewidencja upowaznien

0 Upowaznienia

X Przestrzeganie procedur okreslonych w dokumentacji przetwarzania danych osobowych
[J Inwentaryzacja zbioréw danych osobowych

(1 Poprawnos¢ powierzania danych osobowych

00 Poprawno$¢ przekazywanid danych osobowych do poza obszar gospodarczy UE

X Poprawnos¢ zapisdw dotyczacych ochrony danych osobowych w umowach i regulaminach
X Zabezpieczenia fizyczne danych osobowych w formie papierowe;j

Ll Zabezpieczenia fizyczne danych osobowych w formie elektronicznej

X Zabezpieczenia systemowe danych osobowych w formie elektronicznej

X Procedury i zasady postepowania realizowane przez osoby upowaznione

UJ Procedury tworzenia kopii zapasowych i odzyskiwania danych

X Procedury upowazniania do przetwarzania danych

I Procedury wysytania sprzetu komputerowego, na ktérym przetwarzane sg dane osobowe
do serwisu

X Procedury udostepniania danych osobowych

X Procedury niszczenia dokumentéw

X Procedury archiwizacji dokumentéw

U Inne
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Podpis Inspektora Ochrony Danych Osobowych : T
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Bogusiawa Sitakowska
Potwierdzenia przekazania
Data i podpis




