Biebrzariski Park Narodowy

3 DZA ¢ .
(“‘“l\g/_.'ﬂ(.l(\l,\f]:lg;lz Zarzadzenie nr .§. /204

1. 857 380 620, fax 857 383 021 . o
Yl 5 NIP: 546-13-90-705 Dyrektora Biebrzariskiego Parku Narodowego

zdnia ... A8.03..... 2003\ 1.

w sprawie szczegodlnych zasad korzystania z pojazdéw, todzi i urzadzen stuzbowych
Biebrzanskiego Parku Narodowego

Na podstawie art. 8e ust.1 ustawy o ochronie przyrody z dnia 16 kwietnia 2004 r. (Dz.U. 2023 poz.
1336ze zm.) oraz art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1270 ze

zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Pojazdy, todzie i urzadzenia stuzbowe powinny by¢ wykorzystywane wytacznie do realizacji
obowigzkow i zadan stuzbowych.

2. Kazdy pojazd, kazda t6dz oraz kazde urzadzenie posiada swego dysponenta lub operatora, ktéry jest
osoba materialnie za niego odpowiedzialna.

3. Pojazdy i todzie stuzbowe moga by¢ oznakowane logotypami Biebrzanskiego Parku Narodowego.

§2

1. Korzystanie z pojazdu, todzi czy urzadzenia stuzbowego powinno by¢ udokumentowane przez
uzytkownika. Korzystanie z pojazdu powinno by¢ udokumentowane w karcie drogowej pojazdu, wg
wzoru stanowiagcego zatacznik nr 1a, natomiast korzystanie z urzadzenia w kontrolce pracy
urzadzenia (zatacznik nr 1b). Korzystanie z todzi stuzbowych powinno by¢ dokumentowane w
zatgczniku nr 1a lub 1b w zaleznosci od tego czy t6dz posiada licznik czasu pracy todzi (zat. 1a) czy
takiego licznika nie ma (zat. 1b).

2. Dokumentacja powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy kontrole zakupu paliwa
i materiatow eksploatacyjnych oraz celowosci korzystania z pojazdu, fodzi czy urzadzenia.

§3

1. Przekazanie pracownikowi pojazdu stuzbowego lub todzi stuzbowej nastepuje na podstawie
protokotu przekazania pojazdu stuizbowego/todzi stuzbowej. Wzdr protokotu z przekazania
pojazdu/todzi stuzbowego/ej stanowi zatacznik nr 2. Przekazanie urzadzenia stuzbowego nastepuje
na podstawie protokotu przekazania urzadzenia stuzbowego, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3.

2. Protokdt sporzadza sie w trzech egzemplarzach, jeden dla Przekazujacego, jeden dla przyjmujacego i
jeden dla Dziatu Administracyjno - Gospodarczego.

3. Pracownicy przekazujacy pojazdy lub todzie stuzbowe zobowiazani sg do okreslenia i umieszczenia w
protokole przekazania pojazdu/todzi stuzbowego/ej:

a. marki, numeru rejestracyjnego, numeru silnika, stanu licznika i stanu paliwa oraz wyposazenia
pojazdu/todzi;

b. stanu technicznego pojazdu/todzi i jego/jej wygladu zewnetrznego (ewentualne uszkodzenia,
stan ogumienia i akumulatora).

4. Uzupetniony protokot przekazania, osoby przekazujace winny dostarczy¢ do Dziatu Administracyjno
- Gospodarczego najpdZniej w ciggu 5 dni od daty przekazania.

§4

Pracownika, ktéry jest dysponentem pojazdu stuzbowego/todzi/ urzadzenia stuzbowego obowiazuja
nastepujgce zasady:
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Korzystanie z pojazdu/todzi w celach stuzbowych powinno by¢ udokumentowane na biezaco przez
uzytkownika pojazdu/todzi wpisem w karcie drogowej ze wskazaniem trasy, przebiegu oraz celu
przejazdu.

Dolkumentacja powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy kontrole celowosci korzystania
z pojazdu/todzi/urzadzenia i okreslenia kosztdw z tym zwigzanych.

W przypadku wyjazdu pojazdem na podstawie delegacji uzytkownik pojazdu powinien posiadac
zatwierdzony wniosek wyjazdu stuzbowego.

Rozliczanie kart drogowych oraz kontrolek pracy urzadzenia w sposéb umozliwiajagcy okreslenie
zuzycia paliwa, ev, trasy i celu wyjazdéw czy w przypadku urzadzenia - wykonanych prac, powinno
nastapi¢ najpdzniej do 5 dnia kolejnego miesigca. Nie rozliczenie sie w przewidzianym terminie z
karty drogowej czy kontrolki urzadzenia, uniemozliwi dalsze korzystanie z pojazdu, todzi, urzadzenia
do czasu prawidtowego jej rozliczenia.

Whykonywanie wszystkich niezhednych czvnnosei zwiazanvch z codzienng obstuga pojazdu, todzi,
urzadzenia i dbania o prawidtows jego eksploatacje oraz utrzymanie w nalezytym porzadku.
Utrzymanie sprawnosci technicznej i zapewnienie, w razie potrzeby, niezbednych napraw,
uzupetnianie ptyndéw eksploatacyjnych oraz dokumentowanie tych czynnosci w ksigzce serwisowe;j.
Dokonywanie w odpowiednim czasie przegladow gwarancyjnych i technicznych pojazdu, fodzi.
Niezwtoczne powiadomienie pracownika odpowiedzialnego za transport o wszystkich awariach
i nieprzewidzianych zdarzeniach na drodze zgodnie z wymogami ubezpieczyciela.

Zabrania sie uzywania samochodu prywatnego do celdw stuzbowych, jesli pracownikowi
przydzielono samochdd stuzbowy.

W przypadku awarii samochodu stuzbowego lub w innych nieprzewidzianych okolicznosciach
Dyrektor Parku podejmuje decyzje o przydzieleniu samochodu zastepczego lub zawarciu umowy
z pracownikiem na uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

W przypadku pojazddw o napedzie elektrycznym, dysponent pojazdu odpowiada za gotowosé

pojazdu do uzytkowania tj. dba o to by akumulator byt natadowany do maksimum baterii a samochdd
gotowy do jazdy.

tadowanie pojazdu elektrycznego musi by¢ udokumentowane w karcie drogowej.

W przypadku pojazdéw elektrycznych miesieczna eksploatacja pojazdu moze by¢ ewidencjonowana
za pomocg aplikacji producenta samochodu. Instalacja aplikacji i korzystanie z niej odbywa sie za
zgodg Dyrektora BbPN.

§5

gospodarke transportowa w Biebrzanskim Parku Narodowym odpowiedzialny jest Dziat

Administracyjno - Gospodarczy, do ktérego zadan nalezy:

1.

A

Nadzér nad wykonaniem, w odpowiednim czasie, przegladéw gwarancyjnych i technicznych oraz
utrzymanie sprawnosci technicznej i niezbednych czynnosci zwigzanych z codzienng obstuga
pojazdu, todzi i dbania o prawidtows jego eksploatacje oraz utrzymanie ich w nalezytym porzadku.
Nadzér nad prowadzeniem ewidencji kart drogowych, kart pracy urzadzeh i ich rozliczania oraz
sporzadzania rocznego zestawienia zuzycia paliwa w celu dokonania rozliczenia optaty
$rodowiskowej z uwagi na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza, wynikajace
z wykorzystania posiadanej floty samochodowej do witasciwego miejscowo Urzedu
Marszatkowskiego.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nabywaniem i zbywaniem pojazdéw, todzi i urzadzen.
Nadzor nad prowadzeniem ewidendji posiadanych pojazdéw, todzi i urzadze#.

Ubezpieczanie srodkéw transportu bedacych na wyposazeniu Parku.

Ewidencja i weryfikacja rachunkéw za naprawe i konserwacje pojazddéw stuzbowych oraz
otrzymanych faktur za zakup paliwa i materiatow eksploatacyjnych.

§6

Koszty utrzymania i eksploatacji pojazddw, todzi i urzadzen uzytkowanych w celach stuzbowych
ponosi Biebrzanski Park Narodowy.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach udostepnienie pojazdu stuzbowego pracownikowi Parku,
w celach prywatnych, odbywa sie za wczesniej wyrazong na pismie zgoda Dyrektora Biebrzanskiego
Parku Narodowego oraz za odptatnoscia petnych kosztow eksploatacji i utrzymania pojazdu, tj:



=

a. pracownik ponosi we wtasnym zakresie koszty paliwa zuzytego w okresie uzywania pojazdu,

b. liczba dni uzytkowania pojazdu pomnozona przez petne koszty utrzymania pojazdu (m. in.
ubezpieczenie pojazdu, przeglad techniczny, amortyzacja pojazdu, naprawy itp.)
przypadajace na jeden dzienh w danym roku dla danego pojazdu.

§7
Dyrektor BbPN moze ustanowié limit kilometréw (motogodzin - w przypadku ciggnikéw) do
wykorzystania na dany pojazd stuzbowy w okreslonej jednostce czasowe;j.
Normy zuzycia paliwa na poszczegélne pojazdy, todzie czy urzadzenia, ustalane sa na podstawie
danych producenta pojazdu lub na podstawie oszacowania przez rzeczoznawce.
Przekroczenie ustalonej normy zuzycia paliwa dysponent pojazdu, todzi czy urzadzenia, powinien
opisa¢ w rubryce Uwagi w karcie pojazdu lub kontrolce pracy urzadzenia odpowiednio.

§8

Poza godzinami pracy, pojazdy stuzbowe powinny by¢ parkowane w miejscu wskazanym w karcie
drogowej.

Dyrektor BbPN moze wyrazic¢ zgode na state garazowanie lub parkowanie pojazdu stuzbowego poza
miejscem wskazanym w karcie drogowej, jednak w miejscu zlokalizowanym wytacznie na terenie
Biebrzanskiego PN lub jego otuliny.

W uzasadnionych przypadkach zwigzanych z obowigzkami stuzbowymi wykonywanymi na polecenie
Dyrektora lub jego zastepcdédw, Dyrektor BbPN moze zezwoli¢ na incydentalne garazowanie lub
parkowanie pojazdow stuzbowych w miejscu innym niz wskazanym w karcie drogowej. W takim
przypadku konieczna jest kazdorazowa zgoda Dyrektora Parku lub jego zastepcéw, uzyskana droga
telefoniczng, za pomoca srodkdéw komunikacji elektronicznej tub pisemnie.

Dysponent pojazdu, urzadzenia stuzbowego udostepnia go pozostatym pracownikom Parku w celu
wykonywania czynnosci stuzbowych za zgoda kierownika, lub zastepcdéw dyrektora, lub Dyrektora
BbPN.

Dysponent pojazdu udajac sie na urlop lub z powodu innych okolicznosci, uniemozliwiajgcych
dysponowanie pojazdem przez dysponenta w dtuzszych okresach czasu, zobowigzany jest do
przekazania go innemu pracownikowi protokotem przekazania pojazdu stuzbowego, zarejestrowanie
faktu w karcie drogowej pojazdu i pozostawienie go w miejscu wskazanym w karcie drogowe;j.

§9

Niniejsze Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
Traci moc Zarzadzenie nr 35/2021 z dnia 3 grudnia 2021 r.
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Karta drogowa nr

Zalgcznik nr 1a do Zarzadzenia nr ‘JNOLV\
Dyrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego

Biebrzanski Park Narodowy
Osowiec - Twierdza 8, 19-110 Gonigdz
NIP 546-13-90-705, tel. 85 738 3000

Miesigc

Pojazd

Nr rejestracyjny

Pojemnosé cm®

Pojemnosé
zbiornika paliwa

Migjsce
garazowania

Imie i nazwisko dysponenta

A. Rozliczenie paliwa, ev i materiatow eksploatacyjnych

druk $cistego zarachowanla

Data Nr rach./faktury

llosc

Podpis

Wartosc brutto ETPB

ON LPG EV

Inne materiaty

Suma

Stan poczatkowy

korncowy

przebieg miesigczny (km, mh}

przyznany limit kilometréw
limit kwotowy

lub

licznika
[km}/fmth]

Rozliczenie
paliwa [I}, ev
{kWh}

zakup/ tadowanie

stan paliwa, ev na poczatek
miesiaca

ogétem przychéd

stan paliwa, ev na koniec miesiaca

ET-PB

LPG

ON

EV

Zuzycie
paliwa {I},
ev {kWh}

$rednie zuzycie paliwa, ev wg normy
[11100km, kWh/100 km]

srednie, rzeczywiste zukycie paliwa, ev
na koniec miesiaca

ilog¢ (km, mh)

zuzycie rzeczywiste (I, kWhj)

ET-PB

LPG

ON

EvV

Uwagi:

B. Przekazanie pojazdu

stan

data Imig i nazwisko

licznika

I ET-Pb ON

LPG EV

uwagi podpis

Wyslawit (a):

Podpis uzytkownika



Rejestr eksploatacji pojazdu

data

Przebieg [km, mh}

&tan licznika [km, mth] Pizebieg (km,

wyjazd

powrét mh]

Trasa przejazdu

Cel wyjazdu

Nazwisko uzytkownika

Podpis uzytkownika




Kontrolka pracy nr

Zatacznik nr 1b do Zarzadzenia nr gl.)b\,"\
Dyrektora Biebrzariskiego Parku Narodowego

Biebrzanski Park Narodowy
Osowiec - Twierdza 8, 19-110 Gonigdz
NIP 546-13-90-705, tel. 85 738 3000

druk $cistego zarachowania

na miesigc

norma zuzycia paliwa

Nazwisko i imie operatora

nazwa i typ urzgdzenia E

p— -

stan paliwa na poczatek

SBGte prayenbe stan paliwa na koniec

rozliczenie zakup v SaS
miesigca miesigca
etyliny bezotowiowej litréw
olej (dodatek) litrow
Data Nr rach./faktury Wartosc brutto Nazwa materiatu llos¢
Razem
Uwagi:

Wystawit (a):

Podpis uzytkownika



. nazwisko i imie rodzaj wykonywanej pracy e podpis
bstuguj oraz cel dziatani
obslugujacego z cel Gziaiania od godz. - do godz.
llos¢ godzin pracy Zuzycie wg normy:

etyliny litrow [

oleju litréw (




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr XIJDL“’\
Dyrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego

PROTOKOL PRZEKAZANIA POJAZDU SEUZBOWEGO/ £ODZI SEUZBOWEJ'

. Przyimuje = s
. Przekazuje - e
Nazwa sprzetu: s
. Marka, typ, nrrej, e
Data pierwszej rejestracji: =~ e

Inne (VIN) s

N o w N e

. Wyposazenie:

Uwagi:

1. przekazanie pojazdu dysponentowi * / przekazanie pojazdu uzytkownikowi * ( *niepotrzebne

skreslic),
2. HNI€ vttt e a bbb e e e ettt a e e rre et e e s bensesaas
Przyjmujacy Przekazujacy
data, czytelny podpis data, czytelny podpis

Uwagi:
Przy obecnosci:

Protokét zatwierdzam:

* Niepotrzebne skresli¢







Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 8‘9'\3&"\
Dyrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego

Osowiec -Twierdza, dnia ................ 20...... r.
Protokét przekazania urzadzenia stuzbowego nr....../20.......*
PrzekazujaCy: ...vivviiineeciecnrerireieceeeese e
Przyimujacy: ..ot
Nazwa przedmiotow:
L oo oo o SO0 0D D00 DO gt BT ot ooty o e P ks ey PO o0 g2 H o O im0 St so0e
RS R S GRS S S NN N W—— -
UWAEEI! cureurrurernrsrensersnessssnessesaressaseseessesssestsssesssasteseesesssstontessessnsssesnssssssssesnssssssssnsssssessesssassassasnsasns
Podpis przekazujacego: Podpis przyjmujacego:

*Numer protokotu nadaje Dziat Administracyjno - Gospodarczy
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