
Biebrzański Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA B""'is-]-rb 

Goniąclz 
.o. nr. Zarządzenienr?.,Ęrrntel. 857 3BO 620, fax 857 383 021

NlP:546-13-90_705 DyrektoraBiebrzańskiegoParkuNarodowego

, ani. ....10?3..-10-.1.0........

w sprawie zatwierdzenia składu zespołów spisowych oraz terminów inwentaryzacji składników

majątkowych Biebrzańskiego Parku Narodowego

Działając na podstawie art. 8e ust. 1 ustawy z dnia 1ó kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody

(tekst jednolity Dz.U.z2022r'poz.976zpoźniejszymizmianami) art.2ó ustawy zdnia29 września

7994 roku o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz' 720 z poźniejszymi zmianami) oraz

Zarządzenia Dyrektora Biebrzańskiego Parku Narodowego: nr 7B/2o15 z dnia 28pażdziernika 2015 r

w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowej - Zał. Nr 5 dotyczący instrukcjiw sprawie

zasad isposobu przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych Biebrzańskiego PN

zarządzam, co następuje:

s1
Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzaĄi rocznej składników majątkowych w Biebrzańskim Parku

Narodowym w terminie od dnia 2 listopada 2023 r. do dnia 15 stycznia 2024 r.

s2
Wszystkich pracowników Biebrzańskiego PN zobowiązuję do odpowiedniego uporządkowania mienia

i ewidencji, tj.:

7. Przeprowadzenia likwidacji nieprzydatnych, zużytychlubzniszczonych składników

majątkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji księgowej (LT,LN itp.), tak aby ich

likwidacja nastąpiła przed rozpoczęciem spisu z natury.

2. Do dnia rozpoczęcia inwentaryzacji:

1) przygotowania pola spisowego do przeprowadzenia spisu z natury poprzez uzupełnienie

brakującego oznakowania składników majątkowych (zwłaszcza trwałego oznakowania

środków trwałych budynków i budowli ), uzupełnienie wywieszek w magazynach

materiałowych, zwrócenie składników majątkowych znajdujących się poza jednostką

organizacyjną, w tym Wypozyczonych ksiązek ze zbiorów bibliotecznych BbPN,

2) uporządkowania ewidencjiilościowej środków trwałych iuzgodnienia jej zdanymi

wykazanymi w ewidencji księgowej, ewidencji składników majątku w użytkowaniu

w kartach osobistego wyposazenia,

3) przeprowadzenia prac porządkowych w pomieszczeniach, magazynach i składowiskach,

gdzie znajdują się składniki majątkowe, aby dostęp do nich był łatwy.

s3
Powołuję zespoły spisowe orazwYznaczam terminy, w których przeprowadzona zostanie

inwentaryzacja składników majątkowych Biebrzańskiego Parku Narodowego wymienionych

w Załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.



s4
Spis z natury przeprowadza komisja inwentaryzacyjna i co najmniej dwuosobowe zespoły spisowe,

powołane przez Dyrektora, spośród pracowników, z wyjątkiem pracowników ponoszących

odpowiedzialność za spisywane składniki majątku oraz osób prowadzących ewidencję księgową

inwentaryzowanych składników.

ss
W przypadku usprawiedliwionej nieobecnościjednego z członków zespołu spisowego, Dyrektor

powołuje innego pracownika BbPN do pracy W zespole spisowym'

só
Spis z natury przeprowadza się w obecności osoby uzytkującej składniki objęte spisem lub osoby

materialnie odpowiedzialnej za spisywane składniki majątku lub osoby przez nią upoważnionej'

s7
W przypadku nieobecności spowodowanejchorobą osoby odpowiedzialnej materialnie, uzytkującej

składniki majątkowe, dopuszcza się przeprowadzenie inwentaryzacji w obecności przełozonego tej

osoby bądź przesunięcie terminu inwentaryzacji.

s8
Zespoły spisowe po zakończeniu inwentaryzacji w przydzielonych obszarach składników majątkowych

przekaŻądo Zakładowej Komisji lnwentaryzacyjnej, w terminie 3 dni po zakończeniu spisu:

arkusze spisowe, sprawozdanie opisowe zespołu spisowego z przebiegu spisu z natury oraz

oświadczenie wstępne przed inwentaryzacją ioświadczenie końcowe po inwentaryzacjiosób

odpowiedzialnych materialnie.

s9
Pracownicy Działu Finansowo-Księgowego dokonają inwentaryzacji stanów sald przez pisemne

potwierdzenie ze stanem na dzień 3o.I7.2o23 r., w terminie do dnia t5.o1''2o24 r. oraz inwentaryzacji

drogą weryfikacjisald pozostałych aktywów i pasywów, ze stanem na dzień bilansowy.

lnwentaryzacjezdawczo-odbiorcze składników majątkowych Biebrzańskiego Parku Narodowego,

przeprowadzone W lV kwartale 2023 r., uznaje się jako inwentaryzację roczną.

s10

Sprawny przebieg prac zespołów spisowych nadzorować będzie Zakładowa Komisja lnwentaryzacyjna,

która do dnia 15.01.2o24 r. przekaże do Działu Finansowo-Księgowego sprawozdanie opisowe

z przebiegu spisu z natury inwentaryzowanych składników majątkowych.

s11
Zobowiązuję pracowników do wykorzystania urlopów poza terminami wskazanymi w Załączniku nr L

do niniejszego za rządzenia.
s13

2

Zarządzenie wchodziw życie z dniem podpisania'

DYRtrKTOB'ĄJJr
Attur Wratr



Biebrzański Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA B

19-110 Goniądz
tel. 857 380 620, fax 857 383 021

NIP: s46-13-90-705

Załącznik nr 1 do /Jrądzenia
Dyrektora BbPN nr..*)... /2023

z dnia . ..2.6.../!..?..... 2o23r.

Pnedmiot

inrcnbryłji

Teminpneprowadzenia

inwmbryacii
|zeselłspisowy

]wsłładlh:

|1rewodniałv

|2.ołomk

Vagazyn Btonj strł hlku j kaĄ lriĘpll 0ó.11'2023 f. h'Adan Bematołio

|lłłne;nummki
v1alazynGlóuny 0ó'112023r' h.

I'

k4sztofBaÓ

ł|ib kalrełl'a
v1agaryn dlałna baa w C'onĘdzu 07.11.2023r. 11.

I'

TomavZaj,p*omh

WtjcidlOmólsłJ

vlagałnąii aniennydl 07j1.2023r. Tofi]a!Zahc*ol'fłi

WojddlOsrnó|słi

lnhasbukttln furystycurn n6 po|U namiotorłyln'Bóba
ll.l(r4szlofBdr

|z' łot tłłcałiełio

8.11,2023r

Składniki mająfr owe łedhowane

ł floiełde LlFEO9 NAT/PU00258'Renafu ązacja sieci Ędro|qiorj w Basenie

irodkowym do|iny Biekły'tt p |.'

09.11.2023r. lt' lopm &ołarsh

|z 

mruł'rin'ri

;k]adnild mah*oil€ zrealizolvam

il proiekcjel.ltEl3 MT/PU00050 ,Renaturyzacil sieci hydrologianej w Basenie

ioałowymmliny oleuzy' tup ll.'

09.11.2023r.
I 

t, fnvsztot Henel

Il 

łetsmn roualerłsłl

ikhdnili ttujątowe zrcdhołane w proiekdellFEl5 MT/PU0m728

0ńtom bmiam biahgo w ddiinach neolyń łsdrdnle| Pohki'

10,11.2023r. Urzula Bierezlol. Badlle

Maddenaolkołsk

11.

i,
Słladnikl nuią&olie zrenlilowane

lfnflI'ó proi8kfu P0lś'02.04'00{0-0m1/fi.m"odlona stanutvybnnycheleilćntót{

śtodowisła prrydnicąo BbPN metdami hledetcy|nymi'

10.11.2023r. | 1' Adam B€mtowia

[*'*uo'ł,
lkładniki nają&owe rea|imwane w nmdl umoły z N[0$GW nr 788/2021/Wn-50/oP.

Dł/0-,Budom sydemu pneciwdńłaniapowsl'rłaniu iro4neshenianiu 5ię

]obrot./wBiebnańsłjmPailu Narodowyln''

13.11.2023 r. |1' ŁukŹ9ZEliński

lt 

tuu*l*o

iłldniki mają&owe realimwane w nmÓ umoły z NtOślG1ł nr 1599l023/Wn10/oP.

)o/D-'Zakup spr4fu i rvyposażenia sfuĄcegodo prolładzenia ałc|i nfunkowq,

]neci}łdiahniaro4nestrŻeniania sĘ rywioluorazusurrania jego shilów,a lakże

ilr'onenia tłarunkótvdo]ego pneĘmywaniaw Biehańsłim Palłu Narodowym'.

13.11,2023r

[ff::ffi
ikladnik1 ma|ątowe ru|izowane rv nrndl umoły z Nt0Śi6W nr 1341/2023/Wn50/Et

:e/DlmyśĘopryszlości.dlroimyidhjrryośrodołisko'.

1Ą.L1'2023r. lUmies*attenel

|z'ntrl,ł'p*łi
ikladnill nujątrowerealimwanewproiek€ienrWt0siGlv1ó05/23/B.EE/tp.38łDEE

,Rea|inQa dailań edukc1inyó Biebrańskego Pafu |brodov'ęgo na terenie

vojtvridztłt podhskiego pn' l myśĘ o pn'pilość _ dlrońmy i dbajmyo śldowisko''

It'Ąnin**ml

jz 
ł'turuiemłi

14.112023r,

Składniki mająilowe rellhowane ul nmadr proFktu WFośiGW nr 133ó/23/&EE/ECP.

387/DEE Rediacia dziahń edukaq1nyń Bhbnańsłiego Parku Nardorłego na telenie

l|/ojen1dztwa PodlaskJego pn' ,Ęste porriefŻe - Bhbna - pnedwdżahnie emisj'cm'

14.11.2023r

8.11.2023r. 1. l(nyrlofBad'

2. Hoblvlatoakjełia

l. lnwenhtpłja metodą sphu z nafury, Ie sfuern nł dzień 31 paidlienrih 2023 r.

Nr

rspolu

1,

2. Gadołnsłi

Bemaloua

l(nfemli

l(wiatoxki

RUilołski

Głęboda

pne|łarująta'

Głębrxła - omba pzejmuj'ąo

5.

ó'

3.

4,

12,

13

9.

10,

11,

14.

r natury' ze 

'bmm 
na dlielń 31 paźdJemika 2023 r.

15. vo|onbńus'y
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Dicbrzański Pcrl< Narodowy
OSOWIEC.IWIERDZA B

19-110 Goniądz
aÓa ^14tel. ó)/ 5a1U oZU, ldx ÓJ/ JÓJ U/_J

NIP: 546-13-90-705

Załącznik nr 1 do Za7Ądzenia
Dyrektora BbPN -nr..ł?.... tzozs

z dnia . .:k.b.:.1.e...... 2O23r.

PnAlmint

nwenbłffiii
Izspól 

spiswy

Iw5łład.b|

It' pngołniaący

|''oro*ł

lemin pnepmwadzenil

nłentaryaacji

0o Bneziny{PB)

lśrodki bMle i pozostah łodki tłah sbn dlema i produktów niednewnych]

M.12.2023r |1' 
Gnegon Dąblowsk

ll nhrzi.ri'idi

0O.0rcwim{P0)

lśrdki [Młe i pozostah śodk t'vale' sbn drewna i produktow niednewnych}

01.12.2023t
l1' 

Rob€ń l(owalesk

]2 l(ilol lvloewśki

0'0. WerYlde (śIodki bwałe i pozostałe ślodki bMle' stan drema l ploduktóW

niednewnyń)

0ó'12'2023t 1.

t,

Piot Dombromk

Hiem GEeBoę

01.12.2023t
| 

1. sikoc Andnei

12.oiliurKro

)'0'gęewo{rc)

śmdki bMh i pozost h środkj rlrrle' slan dtelvna i prcduktóv niedEelvnych)

05.12.2023r Kr.ysztof Hmel

l.lilek (owalesłi

)o' Gęędy (PG)

śrdki tmłe i pzostŻh łodk twałe, sbn drewna i ptoduktow niednewnych'

rydawnidwa, pamiątki' lorty stępu)

).0. Talno (PIN)

środki [Włe i po/oslałe środki bwałe' stan dtewna i ploduktów niednemych,

rydaMictwa' pamiątkj' lcdy mtępu)

07.12.2023 t' Dawidwójcik

12' 

Bo8dil KukielkŹ

)środek R€habilit'cji zwi€Eąt i HodoMi Zaóowawaej Koniki Polskego (oRZ}' środk

ilalc i porolt'lc łdkj truale

08.12.2023 11.

I'

l{it6ław Budzjński

lab€IaloĘ

0ó.L2'2023

ll

tuvWawąniec

lorol Wiltrwski

)'0' lońc(PKq

łodki twh i pozostih łodk twale, sbn dlema i produltów niednewnych]

u.r2.2023

ll

'JeąRolnik

Tomsz Woitkjelełia

)o. Kop}łkowo

śrdki bMłe i ponstŻh śodk twale' stan drema i płoduhów niednewnych)

01.12.2023t. L

I'

I

MarckZdanuk

Pawd PaMowsh

).0. Trłnedd {pTR)

ślodkł fwh i pozoslale łodki b'wałe' stan dteMai poduktóW niedEeMydl' kańy

sĘpu)

Posterurek Tgenowy strał Pilłu (NR 1)

łodki rMłe i pozostah ślodk rwah' lcńy Btępu)

M.12.2023t.
It.łm 

loim

l2'Justym 

Pińkowska

ikładnik mahilore ZealiZMne

{0madl prolektu Polś-o2.o4'mł]'m25/17

'Plan 0chlonyBicbnańskiego Parku Nhtodowego'

05.12.2023t. 1. Gregon (wia&omki

lz.u.rin'nut
16.11.12.2U3t. 11. MichalFabirewk

Iz' 
xrysztor łą*iel

Zbiory bibliot{me

MaBałł towilóW (WYdawniclwa i pamĘtk} 06.\2.2023t. | 1' 8oguslawa siłałoffi ka

Iz'uonirałvcvr

Nr

lll, lnwentarytri! metodą spisu z natury, ze sbnem na dzi€ń 30 lhiopada 2023 ..

1ó'

l1

29.

lnłffbryeja me|odąspisu z nafury, lesbneil na dzkń 3l grudnia 2023 [

Pnedmiot

inwmbrytrji

30 Druki

w łasie

32 slin oleju opaloffigo W kolłowni cEz w osoMu

33' stin pa|iwa W łdkań banspoltołYch 8bPN

omz paliwa w środbdl

lran'pilnwy.h BhpN ilł,lknwanyrh w 0 n Tąntr7l{i i PoilrnlnklTerrnnwym shał

zespolu

18.

19.

Piotr, porcstali pracownicy op.

pzoslali pmcomicy o.o.

praĆÓwnlcy Ó'o.

Kąsdcl' pozstili ffacoMicY o.o'

sikon, porostzli ilacomicy o.o.

Mirosław pozsl'li p6cownicy o!'

Wójcik pozoslili

Rolnik pozostrli pncoMicy o.o.

porcs{ali pncownicy o.o.

BojE, porst?li pra@mrcy oo.

Pa$łoWsk

odpwiedialna matedalnie

5kulió

transportowe

Bojsa' Paweł Pdwlomki

Dańuylop

20.

2r.

22.

23.

25.

21.

tingo

31.

34,

35. oEZ pliM w środkaó bansportowych BbPN u!łłowmych

w0.0. i 0Rz

Zspół spirewy w składzie

1' pnilodniąq

2' aloneł

frmin pnepwadzenia

nwenbryacji

1. lGzimien lGlinowski

2.lmnna Macioloska

(r.01.2024t

godz.7.30

02'0L'202Ął'

8odz.7.30

1' Bo8usława silako$k'

2' Anna piekŹBka

1. Piob Milcakewllz

!.otrcgotrWtrcńlki

02.0L2cŹ4t.

BtrŁ i'30

02.0r.2024t.

go&7.30

1.Adam orudek

2.łrcsławNiebrłdo$h

3. Piot Talalaj

1' Milcin |isjnło

2, MamkZdmuk

02.01.2024r.

80dr.7.30

1' Budzińskj l\4iroslaW

2. Piob Kotowicz

02.01.2024 r.

sd2.7.30
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Biebrzanski park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA B

19-110 Goniadz
tel. 857 3BO 620, fax tisz 383 021

Ntp: 546-13_90-705

Załącznik nr 1do |Ę|ładzenia
Dvrektora BbPN nr...ź)'.. /2023

z dnia . .?*6. :...4..A.. ;.. 2o23r.

Pndmiot

nrcnbMłii

Temin pnegołalenia

inwentarpli

do 15.01,2024r.3runty

Wańości niematoia|ne i pnwne
do 15.01,2024r,

lrodki lnałe w budowiewrealizowanych projelrtach i środkach włamych do 15.01.2024r.

do 15,01,2024r,Slawtiamofuacji

Nr

V lnwtntarymja metodą ptliwunia danych |ai4 raóunkowych z dpovit{nimi dołurnentami i weryfhcia ealnej wańŃi skladników,

stlnem na dIień 3t gudnh 2023t

37.

| 39.
I

0oba odpowidzialna u lealizłię

Gnegon(wiatkotłski

BalaSkubidr

Adam Chudek

wrealhowanyd proikbch

r LlFtO9 NAT/PI./000258 ,Renaturylacja sieri hydmlogionel w Easenie Srodkowym doliny Biebrry. tbp

|''- ]Vłjup Silałołsli

, L|tE13 NAT/PL/000050,RenafuryaciasieciĘdro|o3ioreiw Basenie śrcdkotł}ndo|inyBi,9bry' Etap

l|.' -Adam Błmtowio

wśrdkłhwhm1tł:

l Dohmentacja pmjehowa na rońudowę i pzebudowę orł bMowę i rozbjórk budynków BbPN w

Gr4dachiTndlnedań'. ftotrWaniełski

, (omeEia pro8ramowofnestnenna cmtruIn odlrolly Klilnafu i l'lokradel BbPN w ConĘdzu -

WlodzjmienWtób|ełtki

l Bspert}'za aasu trwania i wycena pmzaegri|nych etlpów prac gmlogicaych zlłĘnnych z rea|in{ą

ujęcia wt1d podziemnyd-Ujętia d|a potneb ochlony p'pożdh 8iebnańskiąo Parku Nłodowego"(do

budowy 2 $udni wierconych vl o'o' Gnędy i |0phe) -Łuhv Zie|ińsk

l Wykonanie pnc dehryanych pohgaiąqch na ulożmiu linii kablowej dh stac|i hdołania pojazdów

pą budynku BbPN .Adam Chudek

ButaSlubiń

zcpołu

3ó.

38.

I\łagda|ena Chudek

Anna Bobrowskr

ltłagdahna Jtlłłakiewia

Jornna Madorowska

6nąon Polkowsh

]\,lonika lasrcryk

L Ewa Wiak

kura Bielauska-ljmk
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