Biebrzanski Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA 8

19-110 Gonigdz 7 d . ‘25/‘2023
tel. 857 380 620, fax 857 383 021 arzadzenie nr

NIP: 546-13-90-705 Dyrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego

zdnia 2023'10'26 ........
w sprawie zatwierdzenia sktadu zespotéw spisowych oraz terminéw inwentaryzacji sktadnikéw

majatkowych Biebrzanskiego Parku Narodowego

Dziatajac na podstawie art. 8e ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody

(tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 916 z pdzniejszymi zmianami) art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzniejszymi zmianami) oraz
Zarzadzenia Dyrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego: nr 18/2015 z dnia 28 pazdziernika 2015 r.
w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowej - Zat. Nr 5 dotyczacy instrukcji w sprawie
zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Biebrzariskiego PN

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych w Biebrzarnskim Parku
Narodowym w terminie od dnia 2 listopada 2023 r. do dnia 15 stycznia 2024 .

§2
Wszystkich pracownikéw Biebrzanskiego PN zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidenciji, tj.:

1. Przeprowadzenia likwidacji nieprzydatnych, zuzytych lub zniszczonych sktadnikéw
majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT,LN itp.), tak aby ich
likwidacja nastapita przed rozpoczeciem spisu z natury.

2. Do dnia rozpoczecia inwentaryzacii:

1) przygotowania pola spisowego do przeprowadzenia spisu z natury poprzez uzupetnienie
brakujacego oznakowania sktadnikéw majatkowych ( zwtaszcza trwatego oznakowania
srodkéw trwatych budynkéw i budowli ), uzupetnienie wywieszek w magazynach
materiatowych, zwrécenie sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie poza jednostka
organizacyjna, w tym wypozyczonych ksiazek ze zbioréw bibliotecznych BbPN,

2) uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji skfadnikow majatku w uzytkowaniu
w kartach osobistego wyposazenia,

3) przeprowadzenia prac porzadkowych w pomieszczeniach, magazynach i sktadowiskach,
gdzie znajduja sie sktadniki majatkowe, aby dostep do nich byt tatwy.

§3
Powotuje zespoty spisowe oraz wyznaczam terminy, w ktérych przeprowadzona zostanie
inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych Biebrzanskiego Parku Narodowego wymienionych

w Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§4
Spis z natury przeprowadza komisja inwentaryzacyjna i co najmniej dwuosobowe zespoty spisowe,

powotane przez Dyrektora, sposrdd pracownikow, z wyjatkiem pracownikéw ponoszacych
odpowiedzialno$¢ za spisywane sktadniki majatku oraz oséb prowadzacych ewidencje ksiegowa
inwentaryzowanych sktadnikéw.

§5
W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci jednego z cztonkow zespotu spisowego, Dyrektor

powotuje innego pracownika BbPN do pracy w zespole spisowym.

§6
Spis z natury przeprowadza sie w obecnosci osoby uzytkujacej sktadniki objete spisem lub osoby
materialnie odpowiedzialnej za spisywane sktadniki majatku lub osoby przez nig upowaznione;j.

§7
W przypadku nieobecnoéci spowodowanej choroba osoby odpowiedzialnej materialnie, uzytkujacej
sktadniki majatkowe, dopuszcza sie przeprowadzenie inwentaryzacji w obecnosci przetozonego tej
osoby bad? przesuniecie terminu inwentaryzaciji.

§8
Zespoty spisowe po zakofczeniu inwentaryzacji w przydzielonych obszarach sktadnikéw majatkowych
przekaza do Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej, w terminie 3 dni po zakoczeniu spisu:
arkusze spisowe, sprawozdanie opisowe zespotu spisowego z przebiegu spisu z natury oraz
oéwiadczenie wstepne przed inwentaryzacja i oswiadczenie koficowe po inwentaryzacji oséb
odpowiedzialnych materialnie.

§9
Pracownicy Dziatu Finansowo-Ksiegowego dokonaja inwentaryzacji stanéw sald przez pisemne
potwierdzenie ze stanem na dzien 30.11.2023 r., w terminie do dnia 15.01.2024 r. oraz inwentaryzacji
droga weryfikacji sald pozostatych aktywow i pasywow, ze stanem na dzien bilansowy.
Inwentaryzacje zdawczo-odbiorcze sktadnikdw majatkowych Biebrzanskiego Parku Narodowego,
przeprowadzone w IV kwartale 2023 r., uznaje sie jako inwentaryzacje roczna.

§10
Sprawny przebieg prac zespotéw spisowych nadzorowac bedzie Zaktadowa Komisja Inwentaryzacyjna,
ktdra do dnia 15.01.2024 r. przekaze do Dziatu Finansowo-Ksiegowego sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

§11
Zobowigzuje pracownikéw do wykorzystania urlopédw poza terminami wskazanymi w Zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYRE KTOR
Artur Wialr



Biebrzarski Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA 8
19-110 Gonigdz
tel. 857 380 620, fax 857 383 021
NIP: 546-13-90-705

I. Inwentaryzacia metoda spisu 2 natury, ze stanem na dzied 31 paidziemika 2023 .

Zatacznik nr 1 doE
Dyrektora BbPN nr. -
z dnia. .2

6.40

dzenia

... /2023

2023r.

N Paednio o - P’enﬁn przeleenia [2espilspiony OsThodwwHﬂu_
1espolt  inwentaryzacji inwentaryzaci wsidadrie materiabie
1. praewodolezacy
| :1 alovek
1 NIMagazwmrmzy Parkui karty_mtazu - 1T UWTAdam Bemiowiz ‘k.&'iuzlta&msh )
| 2 A Rutows
T2 MagnGlowny o 0120 |1 KeystofBach eoshn Gadomst
2. Julia Krawcewicz
3. [Magoryn drewna baza w Gonlgdzu 071120231, 1. Tomasz Zajyczkowski Miroshaw Gadoenshi o
2. Wojdiech Osmolski
4, |Magan cesizamiennych OB |LTomaligdowk  |Vieosen Godomsi -
2. Wojciech Osmolski
5 nfsklure buystyama na ol samitowym B6* 1T st 1. Kraystof Bach (Grregort Wrocerkd
2. Piotr Marczakiewicz
6. [Sktadnii majathowe zrealizowane 09112023 . 1. Bogdan Browarski Marius Sakiki
w projekaie LIFEO? NAT/PL/000258 ,Renaturyzacja sieci hydrologicanej w Basenie 2. Jerzy Bachlingki
iﬁrodkowym doling Biebrzy Etap ”
7. (Skadhild majzbiowe realzowane 09.41.2023r. 1, Krrystof Hered s Bermalowia
1w projekcielIFE13 NAT/PL/000050 ,Renaturyzacja siec hydrologicane; w Basenie 3, Alsksaadta Kowtlewska
Sodkowym dolny Biebry, tap 1.
8 Skladnid majgtiowe zrealizowane w projekcieL IFEL5 NAT/PLIOOO728 104120231, 1. Urszula Biereinoj- Baglle  |bukasz Krajewski
I.Othrona bociana bialego w dolinach izecamych wschodnie] Polsli” 3. Magdalena Olkowska
7, [Wetrimafhove zeliowne 012008 |LAdmBematoniz (g Kvatonsid
wramach projektu POIS 02.04.00-00-0001/18-00 "Octrona slanu wybranych elementdw 1. Ewefing fatafin
{rodowiska prayrodniczego BbPN metodami teledekeyjnymi”
10, [SKadrimajaowe realizonane w ramch umony zNFOSIGW  788/20214Wn-50/0p- BUAB. |l e Dk o ot T
PO-12/D - Budowa systemu przecivwdziatania powstawniu i cozpraestrzenianiv sie 2. tukasz Krajewesl
potardw w Biehrzaskim Parku Narodowym”,
11|k matowe rcalzonane  amchumowy 2 NFOSW 159/ 2028 Wh10IOP- BUABL L bukeszZelisd oz Ruhowsh B
po/D - Zakup sprzetu wyposafenia stuzacego do prowadzenia akei ratunkowej, 2. bukasz Krajewski
praeciwdziatania rorpraestrzeniania s zywiolu oraz usuwania jego skutkdw, a lakge
stworzenia warunkow do jego przetrzymywania w Biebezanskim Parku Narodowym”. | -
12, (Sktadniki majatkowe realizowane w ramch umowy 2 NFOSIGW nr 1341/2023/WnS0/EE- 141120231, 1 Apnisaks Honel Baata Glgbocka
/D Zmysla o preyszlogci - chrorimy i dbajmy o Srodowisko”. 2 Artor Eewsd
13 (SKladniki majathowe realizowane w projekcie nr WFOSIGW1605/23/8-EE/EP-387/DEE 141120231, 1. Agniesiia Henal Beata Globocks
Realizaca dralan edukacyjoych Biebrzariskiego Parku Narodowego na terenie 2 A Lapasid
wojewodztwa podlaskiego pn. Z mydla o praystloéé - chrorimy i dbaimy o $rodowiske”,
14, |SHladnkimajathowe realizowane w ramach projektu WFOSIGW nr 1336/23/B-EE/ECP- 144120031 ' Agiesia el Beata Glgbocka a o
387/DEE Realizatja dziafar edukacyjnych Biebrzaiiskiego Parku Narodowego na terenie 2 Artur bajowsld
Wojewodrtwa Podlaskiego pn. ,Czyste powietrze - Biebrza - Preeciwdziatanie emisjom”
[} mmmm spisuz natury, ze stanem nadzies 31 paidziemika 2023 . o
15 Donetwdontrsy BUWBT L KyolBah [onsgor Whoceii-soapren, I
2. Piotr Marczakiewia lrﬁub Glebocka - osoba przejmujaa
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Dyrektora BbPN nr.£2... /2023
6:1¢...2023r.

Il Inwentaryzacja metoda spisu z nalury, ze stanem na dzien 30 listopada 2023 1.

Nr |Pedmint Termin przeprowadzenia Zetpdl splsawy {0503 odponindeialng
zespolu |inwentaryzadii Inwentaryzai | skladsie ratedakeie
1. priewodaiczacy
L alonek
16, /0.0 Braeziny (PB) 04.122023r 1. Grzegorz Dabrowski Drmbeowsia Plotr, pozostali pracownicy 0.0 o
(érodki trwale i pozostale $radki trwate, slan drewna i produktdw niedrzewnych) 2. tukasz Zieliriski
17. |00, Osowiec (PO) B 01.122023¢ 1. Rabert Kowﬂiski - l:rzismf Fsanko, pozostali pracownicy 0.0 B o
(érodki trwale i pozostate sradki trwafe, slan drewnai produkidw niedrzewnych} 2. Karol Wilzewski
18, 10.0. Werykle srodki frwale i pozostale $rodki trwale, stan drewna 1 produklow 06.12.2023r 1.Pior Dombrowsi Dwmu_nmpmm pracownlcy 00,
niedrzewnych} 2. Hiero Grzegorz
19 [p0gsenlr) T omame |1 Shosdni WerelKeyszo,pzostl pracomicy 00
|érodki trwale  pozostale $rodki trwale, stan drevwna i produktdw niedrzewnych 2. DariszKarp
100.Gexdy P - T LN |1 Keystol e ez Sikore, pocostal prcowmicy 0.0 -
{srodki trwale i pozostate érodki trwale, stan drewna i produkidw niedrzewnych, 2 Marek Kowalewski
wydawnictwa, pamiatki, karty wstepu)
T |po. Tajna (PTN) T 0712200 1. Dawid Wiick Buazisk Mirostaw, pozostali pracownicy 0.0,
{érodki trwale i pozostate Srodki trwale, stan drewna i produktéw niedrzewnych, 2. Bogdan ¥ukielka
Wydawnictwa, pamiatk, karty wstepu)
"0 |Dirodek Rehabiltac Zwiezat Hodow Zachowaviczel Koika Pokkiego (ORZ) rodk Cog23 L. Mioslaw Budaifsk Baid Weicik, porostl pracoincy ORZ
trwafe i pozostale srodki trwale 2. lzabela Karp
23 DO Kapice [PKO) 06122023 1. busz Wawrzyniec Jerzy Rolnik, pozostal pracownicy 00.
{érodki trwale i pazostale rodki trwae, stan drewna i produklw niedrzewnych) 2. Karol Wilczewski
T4 (00 Kopytiono a 0122023 1. Jerzy Rolik Rusecz Wasemmie. potostli pacowricy 0.0
{érodki trwale i pozostate éradki trwale, stan drewna { produktow niedrzewnych) 2. Tomasz Wojtkielewicz
5. |00 Tryectki PTR) 01122023r 1. Marek Zdanuk A Bojsza, pozostall pracownicy @0,
{érodki trwale i pozostate srodki trwale, stan drewnai produktdw niedrzewnych, karty 2. Pawet Pawtowski
|wstepu)
2. IPosterunek Terenowy Strazy Parku {NR 1) 04122023, 1. Anna Bojsza hnd_Paonwski T
I[s’rodki trwale i pozastale $rodki trwate, karty wstepu) 2. Justyna Pirikowska
27, |Kadniki majtkowe wrealizowane 0512 2023, 1. Grzegorz Kwiatkowski aroling Tarka a
w tamach projektu POIS.02.04.00-00-0025/17 2. Karolina Jakué
'Man Ochrany Bicbrzariskiego Parku Naradowego*
% |iory biblotecme 167122003, |1 Michal Fabiszewsi " |hnma Saienix - )
2. Krzysztof Frackiel
29 [Magazyn towarow (wydawnictwa i pamiatid} 061220231 1. Boguslawa Sitakowska kr?r Bachitdd
2. Monika Jaszazyk
V. Inwentaryzacja metoda spisu z natury, ze stanem na dzier 31 grudnia 2023 r.
N Pradnit Teminprepowatzens  Zespol spisowy wskladde. |Osaba odpowledsialna matrianie
w900 inwentaryzaci inwentaryzacj 1. preewodniczacy
2. czlonek
0 Duld g rachonant 02012024 1 Katimerz Kalinowski fura Lngo o
godz, 7.30 2. Joanna Maciorowska
Ty Godipmemewlase 02012041, 1, Bogustawa Sitekawska Beatz Skubich
godz. 7.30 2. Anna Piekarska
[ kY] “Slan oleju apalowego w kotlowni CEiZ w Osoweu -Tiierdzy T 02012024r, 1, Piotr Marczakiewicz - t_'mﬁ ¥amitoki
polz 730 2 Crzegore Wroceriski
3. Stan paliwa w érodkach transportowych BbPN 02012024r, 1. Adam Chudek uyugacy droda transportowe
godz, 7,30 2. Jarostaw Niebrzydowski
3 Piotr Tafalaj
34, Stn ol cped botiown vleine Troyresczkd oraz paliwa w Srodkach 02012024r, 1 Marcin ljc'v?nko_ Wnm Bojsza, Pawel Pawlowski
transportnwych BRPN iytknwanyeh w 0 () Trryrzee ki § PastenimkuTereanweym Strazy godz 7.90 2, Marek Zdanuk
Parky
35 Stan pedetu v kalkwni ORZ oraz pafiwa w Srodkach transpartowych BbPN uzytkowanych 02012024, 1 Budrinski Mirostaw Ornwid Wik, Dariusz Karp
w0.0 Grapdy i ORZ godz. 7.30 2 Piotr Kotowicz
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Biebrzanski Park Narodowy

Os%\gv_'f IC(ST&'EEZEA 2 Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
tel. 857 380 620, fax 857 383 021 Dyrektora BbPN nr... .. /2023
NIP: 546-13-90-705 z dnia . £%.:.4.9... 2023r.

V. Inwentaryzacja metoda pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpotwiednini dokumentami iweryfikaciarealnej wartoéct skiadnikow,
28 stanem na dzied 31 grudnia 2023r.

Ne |Praedmiot Termin przeprowaczenia 'Iemél splsomy wskladtle:  Osoba odpowiedzialnaza realizacie
zespolu | Inwenaryzadji inwentaryzadi L przewodnicazey
| E:'.L'.'Juﬂet
% Guy - BISOAML L MegbeChudek  Gregor Knitionli
2 Anna Bobrowska Beata Skubich
Y Wetnciemaeioheipowne SO Magldra Mo Adam Chudek - o
| 2 Joanna Madoromska
W!S’r‘odki lrwalewbudowiewreMch;roiMchis'ﬂach Whasnych O soMn .'-.. Greegorz Polkowski o Wym pr_o;ektaa o .
2 Monka Jaszczyk o LIFEDY NAT/PL/000258 Renaturyzaci iec hycologiczne w Basenie Srodkowym dolny Biebry. Elap

1"- Mariusz Silakowski
» LIFEL3 NAT/PL0000SO  Renaturyzacja iec hydrologicane] w Basenie Srodkowym doliny Biebrzy, Etap
[1” - Adam Bernalowiz
wérodkach wiasnych:
| » Dokumentacja projektowa na rozbudowe  przebudowe oraz budowe  razbidrke budynkéw BbPN w
| Greedach | Trzechrzecaadh’ - Piotr Waniewski
+ Koncepeja programowo-przestrzenna Centrum Ochrony Klimatu  Mokradel BbPN w Gonigdzu -

Wiodzimierz Wrdblewski
+ Ekspertyza czasu trwania  wycena poszczegdinych etapdw prac geologicanyeh zwiazanych 2 realizagy
| | ujecia wod podzemnych "Ujecia dla potrzeb ochrony ppoz dla Biebrzarskiego Parku Narodowego® {do
budowy 2 studni wierconych w 0.0. Graedy i Kapice - bukasz Zelidski
» Wykonanie prac elektrycznych polegaacych na utodenu fiit kablowej dla staci\adowania pojazddw

| - #lekiryeanyeh pray budynky BoPN - Adam Chudek
g . Stawki amortyzaci do 15.00.204r. 1. Ewa Wiatr Beata Skubich
12 Laura Bielawska - Linek
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