Biebrzanski Park Narodowy j;
OSOWIEC-TWIERDZA 8 i
T G Zarzadzenie nr .¥.. /2023

tel. 857 380 620, fax 857 383 021 : s 3
NIP: 546-13-90-705 Dyrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego

.....................

w sprawie wykorzystania do celéw stuzbowych pojazdéw niebedacych wiasnoscia pracodawcy

Dziatajgc na podstawie:

— art. 8e ust.1 ustawy o ochronie przyrody z dnia 16 kwietnia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2022 poz. 916
ze zm.),

— art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz. U. z 2022 poz.
2201),

— rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscia pracodawcy (Dz.U. z 2002 nr 27
poz. 271 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce strefy budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167 ze zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1

Pracownik Biebrzanskiego Parku Narodowego (dalej jako ,Park” lub ,pracodawca”) moze wykorzystaé do
jazd lokalnych w celach stuzbowych pojazd niebedacy wiasnoscig pracodawcy, za ktérego uzycie
przystuguje mu zwrot kosztow na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, jezeli zostang
spetnione nastepujace warunki:

1)

2)
3)

realizacja zadan wynikajacych z zakresu obowigzkéw wigze sie z koniecznoscia przemieszczania sie
za pomoca samochodu osobowego, motocykla lub motoroweruy,

pracodawca nie jest w stanie zapewnic¢ pracownikowi pojazdu stuzbowego,

zostanie zawarta umowa miedzy pracodawca a pracownikiem.

§2

Zwrot kosztédw za uzywanie pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych nastepuje na podstawie
umowy o uzywanie pojazdu prywatnego do jazd lokalnych w celach stuzbowych (ktérej wzér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia), oswiadczenia (ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia) oraz ewidencji przebiegu pojazdu (ktdrej wzdr stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia).

Zwrot kosztéw za uzywanie pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych nastepuje w formie
miesiecznego ryczattu, ptatnego ,z dotu”, obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu
pojazdu i liczby przejechanych kilometrow wynikajacych z ewidencji przebiegu pojazdu w danym
miesigcu, nie wiecej jednak niz liczby limitu kilometréow okreslonej w umowie o uzywanie pojazdu
prywatnego do celow stuzbowych. Zasady pomniejszania ryczattu oraz wysoko$é stawki za
1 kilometr przebiegu reguluje rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotow kosztéw uzywania do celéw

stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych witasnosciag
pracodawcy (Dz. U. z 2002 nr 27 poz. 271 ze zm.).
§3

W wyjatkowych sytuacjach, Dyrektor Parku moze wyrazi¢ zgode pracownikowi na odbycie podrdzy
stuzbowej samochodem prywatnym, po spetnieniu nastepujgcych warunkow:

a) na czas podrozy stuzbowej, Park nie jest w stanie zapewni¢ pojazdu stuzbowego;



b) bhrak jest dogadnych potaczen srodkami komunikaciji zbiorowej;
c) czas podrézy sSrodkami komunikacji zbiorowej jest znacznie dtuzszy od czasu przejazdu
pojazdem stuzbowym lub prywatnym.

Decyzje o wyrazeniu zgody na odbycie podrdzy stuzbowej samochodem prywatnym przez pracownika
podejmuje Dyrektor Parku lub osoba przez niego upowazniona wskazujgc, w poleceniu wyjazdu
stuzbowego, rodzaj $rodka komunikacji oraz podpisujac z pracownikiem umowe o uzywanie pojazdu
prywatnego w celu odbycia podrézy stuzbowej , ktdrej wzdr stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, okreslajac stawke za 1 przejechany kilometr nie wyzsza niz w § 3 ust. 2.

§4

1. Wysoko$¢ miesiecznego limitu kilometréow ustala pracownikowi Dyrektor Parku, w umowie
0 uzywanie pojazdu prywatnego do celow stuzbowych, uwzgledniajgc nastepujgce czynniki:

a) powierzchnie obszaru, na ktérym odbywa sie wiekszos$¢ jazd, odlegtoé¢ pomiedzy jego
skrajnymi punktami i dostepnos$¢ drogowsa;

b) odlegtos¢ od miejsca regularnego wykonywania czynnosci stuzbowych do siedziby Dyrekgji
Parku w Osowcu Twierdzy;

c) czestotliwosc jazd;

d) zakres irozmiar realizowanych zadan.

2. Miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne moze by¢ okresowo zmieniany w sytuacji realizowania
wiekszej liczby zadan. W przypadku zastepowania innego pracownika przez okres dtuzszy niz 1 dzien
roboczy, limit kilometrow pracownika zastepujacego zwieksza sie wedtug zasad okreslonych
w ust, 3.

3. Pracownik zastepujacy wystepuje na pismie do Dyrektora Parku proponujac liczbe kilometréw
zwiekszajaca limit, wraz z opinig bezposredniego przetozonego, ktéry moze zaproponowaé inng
wielko$¢ limitu, adekwatng do rzeczywistych zadani realizowanych przez pracownika.

4, Jezeli za zgoda Dyrektora Parku pracownik pracuje w innym niz podstawowy systemie rozktadu czasu
pracy, dni nieobecnosci w pracy wolnych z tytutu rozktadu czasu pracy nie odlicza sie od wysckosci
przyznanego limitu.

5. W uzasadnionych przypadkach, w trakcie obowigzywania umowy, o ktérej mowa w § 1, pracownik
moze wykorzystaé samochdd bedacy w posiadaniu pracodawcy. W tej sytuacji limit kilometréw
w danym miesigcu zostaje zmniejszony proporcjonalnie do liczby dni wykorzystania samochodu
pracodawcy.

§5

Umowa na uzywanie pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych moze by¢ zawarta réwniez z cztonkiem
Rady Naukowej Parku w celu uczestnictwa w posiedzeniu Rady.

§6
Umowy o uzywanie pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych zawarte z pracownikami przed wejsciem
w Zycie niniejszego zarzadzenia sa obowiazujace i maja do nich zastosowanie postanowienia niniejszego
zarzadzenia.

§7

Niniejsze zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.

DYREKOR
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Nr..../20........
Umowa o uzywanie pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych

Zawarta w dniu ... r. w Osowcu Twierdzy pomiedzy:

Biebrzanskim Parkiem Narodowym z siedziba w Osowcu Twierdzy 8, 19-110 Goniadz,
reprezentowanym przez: Dyrektora = ........eeoveeveeevivenrecvevinninn
zwanym w dalszej czes$ci umowy ,Pracodawcy”,

Panem/Panig® ........ocvveveeievverneennns ZAML eetereereeerireteerere e e ee e e st esesn s s e e s e rres e rererenereeeearereres
NE BESEL .....cizaaiiin i
zwanym/zwang* w dalszej czesci umowy ,Pracownikiem”,

zwanymi w dalszej czesci umowy, razem i osobno, ,Stronami”
o nastepujacej tresci:

§1
Pracownik o$wiadcza, ze jest wtascicielem/uzytkownikiem*) samochodu osobowego marki:
.................................................... O NF FE€]. wrereeerererreeeenes | pOjEMNOSci skokowej silnika ....ovvviveveinivenn. €M,
zwanym w dalszej czesci umowy ,pojazdem”. Kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

1. Pracownik moze wykorzystywac pojazd do celdw stuzbowych, za ktorego uzycie przystuguje mu od
Pracodawcy zwrot kosztéw na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Pracownik ponosi wszelkie koszty zwiazane z awarig i naprawa pojazdu.

3. Pracownik odwiadcza, ze posiada prawo jazdy kategorii B uprawniajace do kierowania pojazdem.
Oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

4, Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania pracodawcy o utracie uprawnien
do kierowania pojazdem oraz o zamianie, zbyciu lub uszkodzeniu pojazdu uniemozliwiajace jego
uzytkowanie.

§3
Limit kilometréw w ramach jazd lokalnych ustala sie na podstawie wniosku z dnia .....ccocevveceniecnecrennnnnn.
r. W wysokosCi ....cooeurvvrnnnnnnns kilometrow miesiecznie.

§4

1.  Zwrot kosztéw za uzywanie pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych nastepuje w formie
miesiecznego ryczattu, ptatnego ,z dotu”, w terminie do 10-go dnia nastepnego miesigca,
obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu i liczby przejechanych kilometréw
wynikajgcych z ewidencji przebiegu pojazdu w danym miesiacu, nie wigcej jednak niz liczby limitu
kilometréw okreslonej w § 3 niniejszej umowy. Zasady pomniejszania ryczattu oraz wysokos$¢ stawki
za 1 kilometr przebiegu reguluje rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w
sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotéw kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscia
pracodawcy (Dz. U. z 2002 nr 27 poz. 271 ze zm.).



2. Wazér cwidencji przebiegu pojazdu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy. Ztozenie przez
Pracownika ewidencji przebiegu pojazdu stanowi podstawe do zwrotu kosztéw za uzywanie pojazdu
prywatnego do celdw stuzbowych w poprzednim miesigcu. Ewidencja powinna by¢ ztoZzona
Pracodawcy nie pdzniej niz do 5-go dnia nastepnego miesiagca.

§5
1.  Umowa niniejsza obowiazuje od dnia ..........cccvevnee. r. do dnia e r./ naczas
nieokreslony™).
2. Kazda ze Stron ma prawo jej rozwiagzania z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia.
3. W przypadku naruszenia postanowien umowy, kazda ze Stron moze ja wypowiedzie¢ bez
zachowania terminéw wypowiedzenia.
4.  Umowa ulega wygasnieciu zawsze z dniem rozwigzania z Pracownikiem lub wygasniecia stosunku
pracy.
§6
1.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaija formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiagcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze Stron.

..........................................................................................

Podpis pracownika Podpis pracodawcy

Zataczniki:
1. Kopia dowodu rejestracyjnego
2. Oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy.
3. Ewidencja przebiegu pojazdu (wzor).

*) niepotrzebne skresli¢
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...................................................................................................

(imie i nazwisko) (miejscowos¢ i data)
Oswiadczenie
0 uzywaniu pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych w miesiacu ....... e
1. Oswiadczam, ze w MIiesSiacu ....cccovereveerenrennenn

uzywatem samochodu osobowego:

(liczba km) (stawka za 1 km) (illoczyn)

3. Potracenia z kwoty ryczattu i ilosci km z tytutu:

- urlopu wypoczynkowego, okolicznos$ciowego, bezptatnego™ - .......... dni,
- innej nieobecnosci w pracy - ...... dni,
- dni, w ktorych nie dysponowatem samochodem -....... dni,
Potracenia ryczattu: ... dnix 1/22 X ...oceeuee. s
Potraceniailosci km: ... dnix 1/22 x.............. T e
4. Do wyptaty: (p0z.2 - 3) e,
STOMIIIEH vmttrmmm - Eoremeommesme e oba e T s e st sk oo s swsssus seweusssdi S Buwensmi i
Do rozliczenia ilos$¢ kilometréw: (poz. 2 = 3) - ..c.ccvvvnas
przedktada sprawdzono sprawdzono - dziat kadr

wg karty ewidencji pojazdu**

Data podpis data podpis data podpis

zatwierdzono do wyptaty

*) niepotrzebne skresli¢






Biebrzariski Park Narodowy

Osowiec-Twierdza 8, 19-110 Goniadz

Nazwisko, imig, adres zamieszkania osoby uzywajacej pojazd (uzytkownika/witasciciela)*

Numer rejestracyjny pojazdu: ..................

Pojemnosé silnika: ..

{miejscowos(, data)

Nr
kolejny
wpisu

Data wyjazdu

Opis trasy wyjazdu

{skad-dokad)

Cel wyjazdu

Liczba faktycznie
przejechanych
kilometrow

Stawka za 1 km
przebiegu

2t gr

Wartos¢
{5)x(6)
zt ar

Podpis podatnika

{pracodawcy) Uwagi

1

3

5

8 9

1

10

1"

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

* niepotrzebne skresli¢

podpis osoby uzywajqcej







zawarta W dnitl .o, r. w Osowcu Twierdzy pomiedzy:

Biebrzanskim Parkiem Narodowym z siedzibg w Osowcu Twierdzy 8, 19-110 Goniadz,
reprezentowanym przez: DyreKtora = ..........ccovvvvvevvevvvcvereervsnennns
zwanym w dalszej czesci umowy ,Pracodawcy”,

Panem/Pania® ......covvvvvrvenrirenennns 2 [ U N S S a—
NFPESEL oot
zwanym/zwang* w dalszej czesci umowy ,Pracownikiem”,

zwanymi w dalszej czesci umowy, razem i osobno, ,Stronami”
o nastepujacej tresci:

§1
Pracownik oswiadcza, ze jest wiascicielem/uzytkownikiem*) samochodu osobowego marki:
.................................................... O NI TE]. wovererverevrcrennenns | pOjeMnosci skokowej silnika .....oecveiverernn. €M,
zwanym w dalszej czesci umowy ,pojazdem”. Kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

1. Pracownik moze wykorzysta¢ pojazd w celu odbycia podrézy stuzbowej, okreslonej
w poleceniu wyjazdu stuzbowego nr ...., ktérego kopia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.
Za uzycie pojazdu w celu odbycia podrézy stuzbowej, Pracownikowi przystuguje od Pracodawcy
zwrot kosztow na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Pracownik ponosi wszelkie ewentualne koszty zwigzane z awaria i naprawa pojazdu.

3. Pracownik o$wiadcza, ze posiada prawo jazdy kategorii B uprawniajace do kierowania pojazdem.
Oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy,

4, Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania pracodawcy o utracie uprawnien
do kierowania pojazdem oraz o zamianie, zbyciu lub uszkodzeniu pojazdu uniemozliwiajace jego
uzytkowanie.

§3
Zwrot kosztdw uzycia pojazdu przez Pracownika w celu odbycia podrozy stuzbowej nastepuje na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego (zatacznik nr 3 do umowy) w wysokosci iloczynu

przejechanych kilometrow w obie strony przez ustalong stawke w wysokosci .......... zlotego za kilometr.
§4
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony - czas podrézy stuzbowej, tj. 0d ......ccvcervncnnnae. r.
B cirrieneneesimisinssiiss r.
§5

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



56
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze Stron.

Podpis pracownika Podpis pracodawcy

Zataczniki:
1. Kopia dowodu rejestracyjnego

2. Oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy.
3. Kopia polecenia wyjazdu stuzbowego nr ........c.ccccovveinnnne

*) niepotrzebne skresli¢



