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Dyrektora Biebrzariskiego Parku Narodowego
zdnia 03.12.2021r.

w sprawie szczegélnych zasad korzystania z pojazdéw stuzbowych
Biebrzanskiego Parku Narodowego

Na podstawie art. 8e ust.1 ustawy o ochronie przyrody z dnia 16 kwietnia 2004 r. (Dz.U. 2021 poz. 1098 t

j-) oraz art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 2009 nr 154 poz. 1240

z pézn. zmianami), zarzadzam co nastepuje:
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§1

Pojazdy stuzbowe powinny by¢ wykorzystywane wytacznie do realizacji obowiazkéw i zadan
stuzbowych.

Kazdy pojazd posiada swego dysponenta, ktory jest osoba materialnie za niego odpowiedzialna.
Pojazdy stuzbowe moga by¢ oznakowane logotypami Biebrzariskiego Parku Narodowego.

§2

Korzystanie z pojazdu stuzbowego powinno by¢ udokumentowane przez uzytkownika pojazdu
w karcie drogowej pojazdu, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1.

Dokumentacja powinna by¢ prowadzona w spos6b umozliwiajacy kontrole zakupu paliwa
i materiatéw eksploatacyjnych oraz celowosci korzystania z pojazdu.

§3

Przekazanie pracownikowi pojazdu stuzbowego nastepuje na podstawie protokotu przekazania
pojazdu stuzbowego. Wzér protokotu z przekazania pojazdu stuzbowego stanowi zatacznik 2.
Pracownicy przekazujacy pojazdy stuzbowe zobowiazani sa do okreslenia i umieszczenia w protokole
przekazania pojazdu stuzbowego:
a. marki, numeru rejestracyjnego, numeru silnika, stanu licznika i stanu paliwa oraz wyposazenia
pojazdu;
b. stanu technicznego pojazdu i jego wygladu zewnetrznego (ewentualne uszkodzenia, stan
ogumienia i akumulatora).
Uzupetniony protokét przekazania pojazdu, osoby przekazujace winny dostarczy¢ do dziatu
administracji najp6zniej w ciagu 5 dni od daty przekazania.

§4

Pracownika, ktory jest dysponentem pojazdu stuzbowego obowiazuja nastepujace zasady:
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2.

Korzystanie z pojazdu w celach stuzbowych powinno byé udokumentowane na biezaco przez
uzytkownika pojazdu wpisem w karcie drogowej ze wskazaniem trasy, przebiegu oraz celu przejazdu.
Dokumentacja powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy kontrole celowosci korzystania
z pojazdu stuzbowego i okreslenia kosztéw z tym zwigzanych.

W przypadku wyjazdu pojazdem na podstawie delegacji uzytkownik pojazdu powinien posiada¢
zatwierdzony wniosek wyjazdu stuzbowego.

Rozliczanie kart drogowych w sposéb umozliwiajacy okreélenie zuzycia paliwa oraz trasy i celu
wyjazdéw powinno nastapi¢ najpézniej do 5 dnia kolejnego miesiaca. Nie rozliczenie sie
W przewidzianym terminie z karty drogowej uniemozliwi dalsze korzystanie z pojazdu do czasu
prawidtowego jej rozliczenia.
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10.

Wykonywanie wszystkich niezbednych czynnosci zwiazanych z codzienng obstuga pojazdu i dbania
o prawidtowa jego eksploatacje oraz utrzymanie pojazdu w nalezytym porzadku.

Utrzymanie sprawnoéci technicznej i zapewnienie, w razie potrzeby, niezbednych napraw,
uzupetnianie ptynéw eksploatacyjnych oraz dokumentowanie tych czynnoséci w ksiazce serwisowej
pojazdu.

Dokonywanie w odpowiednim czasie przegladéw gwarancyjnychii technicznych pojazdu.
Niezwtoczne powiadomienie pracownika odpowiedzialnego za transport o wszystkich awariach
i nieprzewidzianych zdarzeniach na drodze zgodnie z wymogami ubezpieczyciela.

Zabrania sie uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, jedli pracownikowi
przydzielono samochéd stuzbowy.

W przypadku awarii samochodu stuzbowego lub w innych nieprzewidzianych okolicznosciach
Dyrektor Parku podejmuje decyzje o przydzieleniu samochodu zastepczego lub zawarciu umowy
z pracownikiem na uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

§5

Zagospodarke transportowa w Biebrzarskim Parku Narodowym odpowiedzialny jest Dziat Administracji,
do ktérego zadan nalezy:
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Nadzér nad wykonaniem, w odpowiednim czasie, przegladéw gwarancyjnych i technicznych oraz
utrzymanie sprawnosci technicznej i niezbednych czynnosci zwiazanych z codzienna obstuga pojazdu
i dbania prawidtowa jego eksploatacje oraz utrzymanie pojazdu w nalezytym porzadku.

Nadzér nad prowadzeniem ewidencji kart drogowych, kart pracy urzadzen i ich rozliczania oraz
sporzadzania rocznego zestawienia zuzycia paliwa w celu dokonania rozliczenia optaty
érodowiskowej z uwagi na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza, wynikajace z wykorzystania
posiadanej floty samochodowej do wtasciwego miejscowo Urzedu Marszatkowskiego.

Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z nabywaniem i zbywaniem pojazdow.

Nadzér nad prowadzeniem ewidencji posiadanych pojazdéw.

Ubezpieczanie érodkdw transportu bedacych na wyposazeniu Parku.

Ewidencja i weryfikacja rachunkéw za naprawe i konserwacje pojazdow stuzbowych oraz
otrzymanych faktur za zakup paliwa i materiatéw eksploatacyjnych.

§6

Koszty utrzymania i eksploatacji pojazdéw uzytkowanych w celach stuzbowych ponosi Biebrzanski
Park Narodowy.

W szczegélinie uzasadnionych przypadkach udostepnienie pojazdu stuzbowego pracownikowi Parku,
w celach prywatnych, odbywa sie za wczesniej wyrazong na pismie zgoda Dyrektora Biebrzanskiego
Parku Narodowego.

Udostepnienie pracownikowi Parku pojazdu stuzbowego w celach prywatnych nastepuje
nieodptatnie, zuwzglednieniem przepiséw ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.
Pojazd do uzywania w celach prywatnych zostaje przekazany pracownikowi z petnym zbiornikiem
paliwa, przy zwrocie pracownik zobowiazany jest zwrécic pojazd z takim samym poziomem paliwa.
Koszty paliwa zuzytego w okresie uzywania pojazdu pracownik ponosi we wtasnym zakresie.
Pracownik

§7
Dyrektor BbPN moze ustanowi¢ limit kilometréw do wykorzystania na dany pojazd stuzbowy w
okreélonej jednostce czasowej.
Normy zuzycia paliwa na poszczegélne samochody ustalane sa na podstawie danych producenta
pojazdu lub na podstawie oszacowania przez rzeczoznawce.
Przekroczenie ustalonego limitu zuzycia paliwa dysponent pojazdu powinien opisa¢ w rubryce Uwagi
w karcie pojazdu.

§8

Poza godzinami pracy, pojazdy stuzbowe powinny by¢ parkowane w miejscu wskazanym w karcie
drogowe;j.



Dyrektor BbPN moze wyrazi¢ zgode na state garazowanie lub parkowanie samochodu stuzbowego
poza miejscem wskazanym w karcie drogowej, jednak w miejscu zlokalizowanym wytacznie na terenie
Biebrzanskiego PN lub jego otuliny.

W uzasadnionych przypadkach zwigzanych z obowiazkami stuzbowymi wykonywanymi na polecenie
Dyrektora lub jego zastepcéw, Dyrektor BbPN moze zezwoli¢ na incydentalne garazowanie lub
parkowanie samochodéw stuzbowych w miejscu innym niz wskazanym w karcie drogowej. W takim
przypadku konieczna jest kazdorazowa zgoda Dyrektora Parku lub jego zastepcéw, uzyskana droga
telefoniczng, za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej lub pisemnie.

Dysponent pojazdu stuzbowego udostepnia pojazd pozostatym pracownikom Parku w celu
wykonywania czynnosci stuzbowych za zgoda kierownika, lub zastepcéw dyrektora, lub Dyrektora
BbPN.

Dysponent pojazdu udajac sie na urlop lub w innych okolicznosciach, uniemozliwiajacych
dysponowanie samochodem przez dysponenta w dtuzszych okresach czasu, zobowiazany jest do
przekazania pojazdu stuzbowego innemu pracownikowi protokotem przekazania pojazdu
stuzbowego i zarejestrowanie faktu w karcie drogowej pojazdu i pozostawienie go w miejscu
wskazanym w karcie drogowej.

§9

Niniejsze Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2007 z dnia 05 stycznia 2007 r.
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