Biebrzanski Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA 8
19-110 Goniadz

T e A na0708 ZARZADZENIE NR “1L./2023
Dyrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego
z dnia Q2042023 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielenia zaméwien
w Biebrzanskim Parku Narodowym

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2022,
poz. 1710 ze zm.) oraz przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22022 r., poz. 1634) oraz art. 8e ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody

(Dz. U. 22022 r., poz. 916 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:
§1

Ustalam Regulamin udzielania zamowien w Biebrzanskim Parku Narodowym stanowigcy zatgcznik

nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 3/2022 z dnia 22 lutego 2022 r. w sprawie udzielania zamowien publicznych

w BbPN.







Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenianr .41)/2023 r.
Dyrektora BbPN

Regulamin udzielania zaméwien

w Biebrzanskim Parku Narodowym

§1

Niniejszy  regulamin  okresla  zasady  planowania  zaméwien,  przygotowania

i przeprowadzania postepowan w celu ich udzielania, ewidencji i przechowywania

dokumentacji w tych sprawach (dalej jako ,Regulamin”).

§2
Zasady ogdlne

1. Przez "zaméwienie" rozumie sie kazda umowe odptatng zawierang pomiedzy
Biebrzanskim Parkiem Narodowym (dalej takze jako ,BbPN”) a wykonawca, ktérych
przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

2. Postanowienia Regulaminu stosuje sie do zamdwien, ktére sa objete przepisami ustawy z
dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (dalej jako ,ustawa Pzp"), jak
tez do zaméwien, ktére sa wytaczone spod regulacji ustawy Pzp.

3. Uproszczonym formom postepowania o udzielenie zamdwienia, opisanym jak wyzej
podlegaja zamoéwienia o wartosci jednorazowo powyzej 30 000 zt netto (dalej jako ,tryb
uproszczony”).

4. Za przygotowanie dokumentacji opisu przedmiotu zamowienia, opisu potrzeb i wymagan,
analizy potrzeb i wymagan oraz sporzadzenie raportu z realizacji zaméwienia odpowiada
komaérka wnioskujaca.

5. Za czynnosSci wyboru wykonawcy w trybie uproszczonym odpowiada komorka
whnioskujaca.

6. Za czynnosci przygotowania dokumentu specyfikacji warunkéw zamoéwienia, zgodnie z
ustawa Pzp, odpowiada pracownik komorki wnioskujacej z udziatem Statej Komisji
Przetargowej, powotanej odrebnym zarzadzeniem Dyrektora BbPN.

7. Wybor trybu postepowania, w sprawie udzielenia zaméwienia, wymaga akceptacji
Dyrektora BbPN.

8. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci
i proporcjonalnosci;
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa



10.

11.

realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu

uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
Zaméwienia wspétfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zaméwien.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuja pracownicy jednostki,
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komodrek wnioskujacych,
2) Komisja Przetargowa,
3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zaméwienia.
§3
Planowanie zaméwien

W  terminach  okreslonych  przez  Dyrektora BbPN, kazda  komérka
organizacyjna/samodzielne stanowisko pracy opracowuje projekt ,Planu Rzeczowo-
Finansowego Realizacji Zadah BbPN” (dalej jako ,Plan Rzeczowo-Finansowy”)w danym
roku kalendarzowym, zgodnie ze wzorem w zataczniku nr 1.
Kierownik komorki organizacyjnej/pracownik na samodzielnym stanowisku pracy
uzgadnia projekt Planu Rzeczowo-Finansowego 2z bezposrednim przetozonym
i uzgodniony projekt przedktada w postaci elektronicznej, w formacie ,xls”, do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.
Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego sporzadza i przedktada Dyrektorowi
BbPN projekt Planu Rzeczowo-Finansowego w danym roku kalendarzowym.
Na podstawie, zatwierdzonego przez Dyrektora, Planu Rzeczowo-Finansowego,
Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego sporzadza i przedktada Dyrektorowi
BbPN, ,Plan postepowan o Udzielenie Zamdwien Publicznych” (dalej jako ,Plan
Postepowan”), bedacy podstawa wszczynania postepowan o udzielenie zaméwienia, za
wyjatkiem przypadkdéw, w ktérych z przyczyn obiektywnych nie mozna byto przewidziec i
zaplanowaé zamowienia.
Kierownicy komérek organizacyjnych zapewniajg aktualnos¢ Planu Rzeczowo-
Finansowego, poprzez jego zmiane, dodanie czy rezygnacje z pozycji Planu, przekazujac
niezwtocznie informacje do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego z wykorzystaniem

zatacznika nr 1 do Regulaminu.



Zatwierdzony Plan  Postepowan oraz jego aktualizacje, Dziat Administracyjno-
Gospodarczy umieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych, zgodnie z wymogami ustawy

Pzp.

§4
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, komérka wnioskujaca szacuje

z nalezyta starannoscia wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.

Szacunkowa wartos$¢ netto zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa wartos¢ netto zamdwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug

Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w obowigzujagcym

rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie ustawy Pzp.

Ustalenie szacunkowe] wartosci netto zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci

notatki stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi

ustalenie szacunkowej wartosci netto zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data

dokonania wydruku);



4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamoéwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Pzp.
§5
Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku
o udzielenie zaméwienia / wydatkowanie srodkéw finansowych (wzér - zatacznik nr 2 do
Regulaminu) przez komdrke wnioskujacg do Dyrektora BbPN lub upowaznionej przez
niego osoby.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) numer wniosku nadany przez Dziat Administracyjno-Gospodarczy zgodnie z wpisem

w ,Rejestrach Zaméwien”;
2) nazwazamdwienia;
3) opis przedmiotu zamowienia;

4) uzasadnienie celowosci zaméwienia;

5) Klasyfikacjawg CPV Wspdlny Stownik Zamdwien;

6) szacunkowa wartos$¢ zamdéwienia w ztotych;

7) wskazanie Zrddta finansowania;

8) przewidywany termin powstania zobowiazania finansowego;

9) informacje Dziatu Administracyjno-Gospodarczego o tacznej wartosci zamdwien tego

rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej np. na podstawie Planu Postepowan -
w ztotych/euro;

10) forme prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia (tryby przewidziane
ustawa Pzp lub tryb uproszczony przewidziany Regulaminem);

11) potwierdzenie Dziatu Finansowo-Ksiegowego o pokryciu wydatku w planie
finansowym w przewidywanym terminie powstania zobowigzania finansowego;

12) proponowany sktad Komisji Przetargowej;

13) analize potrzeb i wymagan w przypadku postepowari powyzej progéw unijnych,
w zakresie wymaganym przez ustawe Pzp.

Whiosek podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora BbPN lub upowazniong przez niego

osobe.

Zatwierdzony wniosek stanowi podstawe do rozpoczecia czynnosci wyboru wykonawcy

w zatwierdzonym trybie postepowania.

W przypadku koniecznosci przeprowadzenia postepowania w trybie ustawy Pzp, komérka

wnioskujaca, po zatwierdzeniu wniosku o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza wniosek

0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie ustawy Pzp,



2;

(wzér - Zatacznik nr 3 do Regulaminu), a w przypadku postepowarn powyzej progéw
unijnych - sporzadza réwniez analize potrzeb i wymagan, w zakresie wymaganym przez

ustawe Pzp, ktérej wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

§6
Wybér wykonawcy

Wyboru wykonawcy w trybie uproszczonym dokonuje sie w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na BIP BbPN,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcoéw,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene lub inne kryteria proponowane przez potencjalnych
wykonawcéw lub telefoniczne zebranie informacji od co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw z utrwaleniem tego faktu w formie krétkiej notatki,
zataczonej do dokumentacji
z przeprowadzonych czynnosci.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

N

opis kryteriow wyboru wykonawcy;

w

)
)
) warunki realizacji zamdéwienia;
)

N

termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢;

N

funkcjonalnos¢;

w

parametry techniczne;

v b

)
)
)
) aspekty sSrodowiskowe;
) aspekty spoteczne;

) aspekty innowacyjne;

7) koszty eksploataciji;

8) serwis;

9) terminwykonania zamdwienia;

10) doswiadczenie zespotu wykonawcy;

11) poziom wiedzy specjalistycznej zespotu wykonawcy.



§7
Udzielenie zamoéwienia

1. Zamdwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Pzp i
Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komérka wnioskujaca lub przewodniczacy Komisji
Przetargowej sktada do Dyrektora BbPN lub upowaznionej przez niego osoby informacje o
wyborze wykonawcy wraz z uzasadnieniem jego wyboru.

3. Informacje o udzieleniu zaméwienia w trybach ustawy Pzp zamieszcza sie zgodnie
z regulacjami tej ustawy.

4. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 lub 2
Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sie na BIP BbPN lub
przekazuje sie wykonawcom, zgodnie z forma przekazania zapytania ofertowego, przed
zawarciem umowy.

5. W informacji o wyborze wykonawcy podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty i kryteria
wyboru oferty.

6. Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Dyrektor BbPN lub upowazniona przez niego osoba.

7. Umowe sporzadza sie w co najmniej trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla BbPN.

8. Komodrka wnioskujaca sporzadza Raport z realizacji zamowienia (wzér - zatacznik
nr 5 do Regulaminu) dla kazdego zamdéwienia, o ktérym mowa w Regulaminie, powyzej
30 000 zt netto w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo
2) rozwiazania umowy w wyniku ztoZenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej.

9. Komodrka wnioskujaca przekazuje sporzadzony Raport z realizacji zaméwienia do
zweryfikowania -przewodniczacemu komisji przetargowe;j.

§8
Zasady dokumentaciji

1. Dziat Administracyjno-Gospodarczy dla dostaw, ustug i robdét budowlanych prowadzi
odrebne ,Rejestry Zamdwien” zgodnie z wymaganiami ustawy Pzp oraz dla zaméwien
udzielonych w trybie uproszczonym, a takze zamdwien ponizej 30 000 zt netto.

2. Worejestrach zamoéwien ewidencja kazdej sprawy zawiera m.in. nastepujace informacje:

1) kolejny numer sprawy w danym roku;

2) nazwa komérki wnioskujacej;



3) nazwe zamdwienia;

4) tryb udzielania zaméwienia;

5) rodzaj zaméwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane;

6) wartos¢ zamdwienia.
Dokumenty dotyczace kazdego przeprowadzonego postepowania zgodnie z ustawa Pzp
lub w trybie uproszczonym przechowywane sg w odrebnych teczkach lub segregatorach
i posiadajg odrebny numer sprawy zgodny z Rejestrem Zamdwien.
Dokumentacje z przeprowadzenia procedury udzielania zamdwienia w trybie
uproszczonym kompletuje i przechowuje komarka wnioskujaca.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci udzielenia zamdéwienia w trybie ustawy
Pzp, kompletuje i przechowuje Dziat Administracyjno-Gospodarczy.
Sposob dokumentowania, przechowywania i archiwizacji akt w sprawach zamodwien
publicznych okresla instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcja o
organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego w Biebrzanskim Parku

Narodowym.

§9

Odstapienie od stosowania Regulaminu

W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor BbPN moze podja¢ decyzje o odstapieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2i 3.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, musi by¢ udokumentowane
w postaci notatki stuzbowe], podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora BbPN lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatka stuzbowa jest
archiwizowana razem z dokumentacjg dotyczaca zaméwienia, zgodnie z zapisami § 8 ust. 6
Regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien wspétfinansowanych

ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Zatwierdzam:







Zatacznik nr 1 do I d.  w BbPN
Plan rzeczowo-finansowy realizacji zadah BbPN
Symbol komerki Kod zadanis
e ) R — wodny| O tryb albo Planowane irédta finansowania zadania $rodid finansowa brutto do wydatkowania w Rad Kot

7 pavyda i L tarmin (wortosci brutto) : roku realizacil Infarmacje po
powiedzlalne| z wartofé wartoic aad A finansowych wg.
warealzacie | Planem Zadus tnetto) (brutto) zaméwlenta e Grodki finansows = frodid finansows plany finansowego [*Ktu2Izac Planu
2améwienia BLPN [2t] i) BbPN [xt] Inelat)

o 2 3 4 5 6 7. B 9 10 11 12 13 14 15,
—
o

Razem: roboty budowlane

Rozem: dostawy ox ozt

ozt

ozt

o

Rozem: uslugi ozt 0zt 0zt ox oz ozt
Wyijasnienia:
w kolumnie nt 3- natezy podaé i Swienia w tym zaméwieni zlat fejszych (na ktére zostaty juz udzielone zaméwienia 3 jeszcze nie zostaty zrealizowane - 53 kontynuowane);
w kolumnie nr 4- nalezy podac kod 2adania ochrannego, ktéremu przypisany bedzie wydatek finansowy;
w kelumnie nr § -nalety podac kwote bez podatku od towaréw i ustug;
w kolumnis nr 6 -nalety podac kwote 2 podatkiem od towaréw | ustug;
w kolumnia ne 8 - nalezy wskazaé termin wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienie w ujeciu kwartalnym;
w kolumnie nr 8 - mozna zamiescié inne je dotyczace np. ji rynkowych, aspekty spofeczne, Sradowiskowe);
w kelumnach nr 10 1 nr 11 - nalezy padaé catkowita kwote wydatkéw brutta z podziatem na $rodki wiasne BbPN | inne - np. 2 dotacii
w kalumnach ar 12 i nr 13 - nalezy podaé planowang kwote wydatkéw brutto w roku realizacji planu, 2 podziatem na érodki finansowe wiasne BbPN [ inne - np. z dotacji
w kolurmnle nr 18 - naley uzupetnié praypisujqc jeden 2 rodzaju kosztéw, wyszczegéinionych w zataczone] ponite; tabeli kosztow
nalezy opisaé wszelkie zmiany odnoszace si¢ da pierwotnego planu, ktére zostaty walesione w izacji Planu {np.: iej: busetu zadania o ... 2] zmiana terminu wszczecla postgpowania na ..; rezygnacia z realizacji zadania z powodu badi wysokas
whkolumnie nr 13- 4ania 2e srodet, tp. ).
Dot. kolumny 14: Rodzaj kosztéw finansowych wg planu finansowego:
Koszty wg planu 5 : Przyklady : - 2 £ g ZATWIERDZAM:
MATERIALY | ENERGIA | energia, prenumerata, druk (np. "Nasza Biebrza™), woda, paliwo, materiaty ione d 5 sitami wiasnymi
UStUGI OBCE ustugi $wiadezone dla BbPN przez podmioty iatanoéé ustugi , ustuga ochrony obiektdw, pacztowe, kurierskie, porady prawnej, przediuzenie licenc)i dostep do czasopism
i informacji prawnej on-line, terminal platnicay, abonament radiowo-telewizyiny
WYNAGRODZENIA | umowy zlecenia, o dzieto z osobami inie i ici
BEZOSOBOWE data:
SWIADCZENIANA | umundurowanie, odziez robocza 8HP, odziez okazjonalna, ekwiwalent za pranie odziety robocze], a, 2a mi ie, postiki p woda dia ikdw, zwrot 2a okulary, srodki
RZECZ OSOB przeciw komarom
FIZYCINYCH
(OPLATY optaty za mapy Ine, 2a je ze § , opfata za rej optaty za czynnosci kontrolne przeprowadzone praez Inspekcje Sanitarng
PODATKI podatek od nieruchomoci, podatek lesny, padatek rolny
[POZOSTALE KOSZTY |szkolenia (koszty delegach), dodatek 2a kancelarig, ubezpieczeia majatkowe, ryczatt za rozjazdy, 2 23 Twierzyne, ekwi 22 uzywanie 5w prywatnych do celéw stuzbowych, refakturowanie energii,

FUNKC wody,

lzby Skarbowe],opfata 22 przejazd autostrada, promacjz,

Sciekéw, czynszu za mieszkanie, promocija, koszty zastepstwa procesowego, towary wydane z magazynu, drewno na kancelarig, wydanie tarcicy 2 magazynu, oplata za wniosek 2a interpretacie z

KOSZTY REALIZACI koszty rezlizacyi zadar & ze irgdet (NFOSIGW, WFOSIGW, LIFE, tp.)
WYDATK! projekty budowlane, budowle, maszyny, urzadzenia, srodki transporty, inwentarz tywy, skiadniki rzeczowe o wartosci powyzej 10 000 i, wykupy gruntow
MAIATKOWE

Stronalz1l

DYRE
Arfier

OR

1atr






Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien w BbPN

Whiosek o udzielenie zaméwienia / wydatkowanie srodkéw finansowych

Nr  wniosku we Wspélnym Rejestrze | Nazwa zamdwienia:

ZamOwien:

Opis przedmiotu zaméwienia:

Uzasadnienie celowosci zaméwienia:

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienta NETTO/BRUTTO [ z¢): Pozycja w: Planie rzeczowo -finansowym realizacjl zadadh BbPN / ,Planie Postepowan o

Udzlelenie Zaméwiert Publicznych”:

Klasyfikacja wg CPV Wspdélny Stownik Zamdwier: Informacja Dziatlu Administracyjno-Gospodarczego o tacznej wartosci

zaméwier tego rodzaju w ztotych / euro netto:

Forma prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia (niecodpowiednie skresli¢; wypetnia cztonek
statej komisji)

Zamowienia i konkursy, ktorych Inne (jakie?)
wartosé nie przekracza kwoty
130 000 zt

W trybach ustawy Pzp

Czy jest niezbedny:

»Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy Pzp” (Zatqcznik nr 3
Regulaminu)? TAK / NIE

LAnaliza potrzeb i wymagan” (Zatgcznik nr 4 Regulaminu)?  TAK / NIE

Komisja Przetargowa:

Zrodto finansowania (odpowiednie zakreslic):

Dotacja celowa (Zrodto?) Inne (jakie?)
Srodki wiasne BbPN Darowizna

Harmonogram realizacji zamowienia (zaznaczyc¢ w odpowiedniej komorce miesigca - X)

Nazwa dziatania / miesigc 01102|03|04|05106|07 (08|09 10 11| 12

Przygotowanie zamdwienia

Realizacja zamowienia

Termin powstania zobowigzania finansowego

Rok, w ktérym powstanie zobowigzanie finansowe 202...

UWAGI dot. harmonogramu realizacji zaméwienia:

(data i podpis pracownika odpowiedzialnego za realizacjg zaméwienia) (data i podpis kierownika komérki odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia)
Whniosek zarejestrowany, potwierdzam inne informacje z Uzgodniony tryb postepowania i Komisja
Dziatu Administracyjno-Gospodarczego Przetargowa
(data i podpis upowaznionego pracownika Dziatu Administracji) {data i podpis czionka statej komisji)
Potwierdzam pokrycie wydatku ZATWIERDZAM

w terminie powstania zobowigzania

{podpis Dyrektora)

{data i podpis upowaznionego pracownika dziatu Finansowo-Ksiegowego)







Zatacznik nr 3do
Regulaminu udzielania zaméwiert w BbPN

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
W TRYBIE USTAWY PZP

1) Komérka Whnioskujaca/Whnioskujacy:

2) Proponowany tryb postepowania:
a) dla zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne:

3 | o T ustawy Prawo zaméwien publicznych,
-Zuwagi Nali .. ceeerea e ARA e A e AR R

Pzp;

b) dla zamowienia o wartosci mniejszej progi Unijne: ............ccooveeevueeveeceeveeeecceeeeeceee e nerere s
Uzasadnienie:

i~ | | ustawy Prawo zamowien publicznych,

(w przypadku trybu podstawowego wskaza¢ czy bez negocjacji/z fakultatywnymi
negocjacjami/obowigzkowymi negocjacjami)

- zuwagi na%

4) Nr pozycji Planu postepowan3:

5) Opis przedmiotu zaméwienia*:

'podaé szczegdtowo przestanki natury faktycznej w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony

2 podaé szczegbtowo przestanki natury faktycznej w przypadku trybu innego niz tryb podstawowy

3 podac numer pozycji Planu postepowan na dany rok, w ktérym sktadany jest wniosek

4 podac wyczerpujgco (z uwzglednieniem opcji — jezeli dotyczy) — zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 99-103 ustawy Pzp;
w razie potrzeby zatgczy¢ szczegétowy opis, tj.; m. in.:

- ilo§é/liczbe i rodzaj zamawianych dostaw/ustug

- dla robdt budowlanych: dokumentacje projektowg oraz specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét

- dla ,zaprojektuj i wybuduj” program funkcjonalno-uzytkowy - charakterystyke techniczng, parametry jakosciowo
techniczne i uzytkowe.



6) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych wraz z informacja o mozliwosci wezwania
do ztozenia/uzupetnienia®:

7) Zastosowanie obligatoryjnej klauzuli spotecznej:

- wymagania zwiazane z zatrudnieniem przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie
realizacji zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 2281 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz. U.Z 2019 r. poz. 1040, 10431 1495)........ccecevrereen..

W przypadku gdy powyzsze wymagania sa przewidziane nalezy podac:

a) rodzajczynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawece lub podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia

b) sposOb Weryfikacji ZatrUdNIENIa...........covvevieeeveceiee et ettt r s sess e ssess st sase s s snsseneen

€) uprawnienia zamawiajacegow zakre5|e kontroh spe+n|an|a przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnieniem tych osdb oraz sankgcji z tytutu niespetnienia tych wymagan:

Zastosowanie fakultatywnych klauzul spotecznych:

-wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia obejmujace aspekty gospodarcze, sSrodowiskowe,
spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniemM 0SObC ... eeeeeccereeeeee e

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien

Stownictwo gtéwne Stownictwo uzupetniajace
(jesli dotyczy)

Gtowny przedmiot

Dodatkowe przedmioty

8) Przewidywane opcje:
Q) FOUZAJ/ZAKIES OPC]i oot esss st ssesssasssssassssesssssse st sss s sasnsaasssasnses
b) 0kolicZnoSCi SKOYZYStania Z OPCHi: ..ot sees s ssesc s

9) Przewidywane wznowienia:
OPiS WZNOWIENIA, JEZEli PrZeWIAZIANY .......ccevrieeerirrrienerersseasssessasssssessssssssessssssssssssssssasasseseanes

10) Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..ot sss s ssass s sses st ssneen

3 Poda¢ — zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 107 ust. 2 ustawy Pzp
% podaé — zgodnie z art. 94, 96 ustawy Pzp, jezeli jest wymagane



Osoba, ktora przygotowata opis przedmiotu zaméwienia i uwzglednita zasade efektywnosci

11) W przypadku ustug lub robét budowlanych miejsce realizacji zaméwienia: pod
bezposrednim nadzorem Zamawiajacego/bez nadzoru Zamawiajacego’

12) Informacja o zastosowaniu wstepnych konsultacji rynkowych:

a) Odbyty sie wstepne konsultacje rynkowe: tak/nie®

b) Podmioty, ktdre uczestniczyty we wstepnych konsultacjach rynkowych (nazwa podmiotu,
10| < O O CUP3E S S S TS ———

13) Czy do ztozenia oferty niezbedna/zalecana jest wizja lokalna? tak/nie’
Osoba odpowiedzialna za Wizje IOKaING . ..ottt se e seesve st e st e en s sae s er e es

14) Zastrzezenie osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan: Czy
whnioskujacy przewiduje obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:

a) kluczowych zadar dotyczacych zaméwien na roboty budowlane? tak/nie'°

b) kluczowych zadan dotyczacych zaméwier na roboty budowlane lub ustugi? tak/niel!

c) prac zwiazanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zaméwienia na dostawy?
tak/niel?

JESI taK WPISAC ZAKIES ...ttt ettt s vsa et st e st e ss e e s e s st e ee e e srm et e ee s menee s

15) Mozliwosci wprowadzenia zmian do umowy z opisem warunkéw dokonania tych
L L e B T

Opisu wprowadzania zmian do umowy z opisem warunkoéw dokonania tych zmian dokonat/a:

16) Przewiduje sie/ nie przewiduje sie sktadanie ofert czesciowych?s,
Powody niedokonania podziatu zamOwienia Na CZESCii.....ccucvuerereeceeeeeee et seeeve e er e s er e s asene e

17) Przewiduje sie/ nie przewiduje sie przedstawienia ofert wariantowych?4.
Minimalne warunki jakie musza spetnic oferty wariantowe:..........oreereene e ceseeeneenns

18) Warunki stawiane wykonawcom proporcjonalne z przedmiotem zaméwienia wraz z
propozycja dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw:

Warunki dotyczace wykonawcéw Szczegoty dotyczace spetniania warunkéw

* nalezy zbadac i wpisac posiadanie jakich
uprawnien jest wymagane do

7 odpowiednio skreli¢
8 odpowiednio skresli¢
% odpowiednio skresli¢
10 odpowiednio skresli¢
11 odpowiednio skresli¢
12 odpowiednio skresli¢
13 wypetni¢ jesli dotyczy
14 wypetnic jesli dotyczy



wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, (jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek posiadania takich
uprawnien)

* nalezy zbadaé, czy wykonywanie
dziatalnosci obwarowane jest wpisem do
rejestru zawodowego lub handlowego lub
cztonkostwem w organizacji

* nalezy wpisac wtasciwg forme uprawnien
do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, tj. np. zezwolenia, konces;ji,
licencji, etc,,

* nalezy zbadac i wpisa¢ wymagania dot.:
e posiadania doswiadczenia

* nalezy wpisac szczegétowo na podstawie
jakich dokumentoéw i oswiadczen beda
badane wymagania dot. wykazania sie: e
posiadania doswiadczenia (m.in. pod
wzgledem zakresu, wielkosci/ilosci, kwoty
- brutto)

* nalezy zbadac i wpisa¢ wymagania dot.:
e dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym

e osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia

* nalezy wpisac szczegotowo na podstawie
jakich dokumentow i oswiadczen beda
badane wymagania dot. wykazania sie:

e dysponowania potencjatem technicznym
e dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia (mozna wpisac
wymagane doswiadczenie, wyksztatcenie i
kwalifikacje zawodowe niezbedne dla
wykonania zamoéwienia, a takze wymagane
uprawnienia jesli ustawy naktadajg
obowiazek posiadania takich uprawnien ale
wyraznie rozréznic¢ kwalifikacje zawodowe
od uprawnien, wymaganych ustawami)

* nalezy zbadac i wpisa¢ wymagania dot.
znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia

dokumentéw (np. informacji z banku,
aktualnej polisy ubezpieczeniowej,
sprawozdan finansowych), bedg badane
wymagania dot. wykazania sie znajdowania
sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej,
zapewniajgcej wykonanie zamowienia

nie podleganie wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, na podstawie przepisu art.
109 ustawy Pzp

* nalezy wypisac ktore z fakultatywnych
przestanek wykluczenia majg zostac
zastosowane w postepowaniu

* nalezy wpisac inne wymagania

nalezy wpisac na podstawie jakich
dokumentéw bedg badane inne wymagania




19) Warunki stawiane konsorcjom (wykonawcom wspélnie ubiegajacym sie o udzielenie
zaméwienia)

Zastrzezenie obowiazku osobistego wykonania przez poszczegdlnych wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia kluczowych zadan dotyczacych:

a) zamowien na roboty budowlane lub ustugi

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy

tak/niel®

JEzEli tald WPISACZAKIES. .ocmsiiemuimasionmsmsbisaminpisasbesastusaessais oot e sermes st s s oS s £ s assaoaissvvessarsasamsss
Czy w przypadku, gdy o zamdwienie bedzie ubiegato sie konsorcjum wykonawcéw jest
obiektywnie uzasadnione wymaganie szczegdlnego sposobu spetniania przez nich warunkéw

udziatu w postepowaniu: tak/nie'®

Jezeli tak nalezy opisac sposéb wymaganego spetniania warunkéw przez konsorcjum (np. zakaz
SUMOWANIA AOSWIAACZENIA). c....c.oeiiririeeenee s et seees sttt s ssstmneseee et s eseses e n e emeoe e

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom:
weryfikacja, czy wobec podwykonawcow zachodza przestanki wykluczenia i zadanie ztozenia
oswiadczen wstepnych: tak/niel’

Opisu warunkéw stawianych wykonawcom wraz 2z propozycja dokumentow
potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw dokonat/a: BT e T T T T e e

20) Opis sposObU ObIICZENIA CENY OFEILY: ... ssssssssssssssessssssssssssenes

21) Propozycja kryteriéw oceny ofert oraz ich opis wraz z podaniem ich znaczenia:

Dodatkowe kryteria oceny ofert: - ........ %
SzczegOtowy 0pis KryLEriOW OCENY OFEIL: ... ssesssr s s ssssss s s sssessasssns

22) Opis propozycji kryteriow selekcji w postepowaniach dwuetapowych..............................
Okreslenia kryteriow oceny ofert i kryteriow selekcji dokonat/a: ...

23) Propozycje dotyczace wadium?®:
Wysoko$é wadium .........coeeecceenn. 4/ % wartosci zamodwienia®®.

24) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy?%:

a) Proponowana wysokosc zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ................. %
ceny catkowitej podanejw ofercie / maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania

15 odpowiednio skresli¢

18 5dpowiednio skresli¢

17 odpowiednio skresli¢

18 wypetni¢ jesli dotyczy (nie ma cbowigzku zgdania wadium w postepowaniach zamdwien o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej progi unijne)

19 wskaza¢ kwote wadium lub procent wartosci zaméwienia do 3 % wartosci zamdwienia dla zaméwier o wartosci rowne;
lub przekraczajgcej progi unijne, do 1,5% dla zamdwien o wartosci mniejszej niz progi unijne

2D wypetnic jesli dotyczy do 5 %



zamawiajacego wynikajacego z umowy jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub
ceny jednostkowe?!,

b) W przypadku, gdy z uwagi na przedmiot zamdwienia lub wystapienie ryzyka
zwigzanego z realizacjg zaméwienia zasadne jest ustalenie zabezpieczenia w wigkszej
wysokosci (maksymalnie 10%) podad uzasadni€nie:.........cceeueieeerieeenrnenencererecr e seseees

25) Wartosé zaméwienia wynosi??

a) Wartos$cé zaméwienia ,jednorodnego” tj. innego niz okreslonego w pkt. 25: b), c) lub d) -
. .. zt netto, co stanowi rownowartosc...........ewene. EURO, zgodnie z
za’faczonym kosztorysem inwestorskim / planowanymi kosztami prac projektowych oraz
planowanymi kosztami robot budowlanych wynikajacymi z programu funkcjonalno -
uzytkowego/ informacja (notatka)?3

b) W przypadku przewidywanych opcji - warto$c catego zamowienia Wynosi ...........cc..coweeeeermeeeneenee

zt netto, co stanowi rownowartosé................. EURO, a sktada sie na nig suma:
|. wartosci zamowienia podstawowego .............coevecnecnerrnnncnnsenens zt netto
(rébwnowartosé............cunn..... EURO), zgodnie z zatagczonym: kosztorysem inwestorskim /

planowanymi kosztami prac projektowych oraz planowanymi kosztami robét budowlanych
wynikajacymi z programu funkcjonalno - uzytkowego/ informacja (notatka) 2

oraz

Il. wartosci zamoéwien, ktére moga by¢ udzielone w ramach skorzystania z prawa

(o] of | OO zt netto (rownowartosé............. EURO), co stanowi rownowartosc
kwoty: ............... EURO, zgodnie z zatagczonym: kosztorysem inwestorskim / planowanymi
kosztami prac projektowych oraz planowanymi kosztami robét budowlanych wynikajacymi z
programu funkcjonalno - uzytkowego/ informacja (notatka)?>.

c) W przypadku podziatu zaméwienia na zadania - wartos¢ catego zamowienia wynosi
.zt netto, co stanowi rownowartosc..................... EURO, a

sktada sie na nig suma:
l.wartosci zdanianr 1..................... zt netto (réownowartoscé................. EURO), zgodnie z zatagczonym:
kosztorysem inwestorskim / planowanymi kosztami prac projektowych oraz planowanymi
kosztami robét budowlanych wynikajacymi z programu funkcjonalno - uzytkowego/ informacja
(notatka)?oraz

Il. wartosci zdanianr2.................... zt netto {réownowartosc................. EURO), zgodnie z zatagczonym:
kosztorysem inwestorskim / planowanymi kosztami prac projektowych oraz planowanymi
kosztami robét budowlanych wynikajacymi z programu funkcjonalno - uzytkowego/ informacja
(notatka)?’

d) W przypadku przewidywanych zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 -
warto$¢ catego zamowienia WYNOSI ...innnmsemmensseessseressens zt netto, co stanowi
rownowartosc.........enn. EURO, a sktada sie na nig suma:

21 pdpowiednio skresli¢ w zaleznosci od podstawy okreélenia wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

22 \ypetni¢ odpowiednio: 25a), 25b), 25¢) lub 25d) — w zaleznosci od potrzeby

23 i - 3.2
odpowiednio skresli¢

24 odpowiednio skresli¢

5 odpowiednio skresli¢

26 dotyczy tylko sytuacji zamoéwien uzupetniajgcych w przetargu nieograniczonym lub przetargu ograniczonym

odpowiednio skresli¢ 30 odpowiednio skresli¢. Nie dotyczy trybu negocjacji bez ogtoszenia i trybu z

wolnej reki

27 dotyczy tylko sytuacji zamoéwien uzupetniajacych w przetargu nieograniczonym lub przetargu ograniczonym



l. wartosci zamowienia podstawowego ...............cverecnnenernennn. zt netto
(rownowartosé.................. EURO), zgodnie z zatgczonym: kosztorysem inwestorskim /
planowanymi kosztami prac projektowych oraz planowanymi kosztami robét budowlanych
wynikajacymi z programu funkcjonalno - uzytkowego/ informacja {notatka)?®

oraz

Il. wartosci zamodwienia, o ktorym mowaw art. 214 ust. 1 pkt 7i 8., zt
netto (rGwnowartosc.................... EURO), zgodnie z zatagczonym: kosztorysem inwestorskim /
planowanymi kosztami prac projektowych oraz planowanymi kosztami robét budowlanych
wynikajacymi z programu funkcjonalno - uzytkowego/ informacja (notatka)?”.

26) Podstawa dokonania ustalenia wartosci zaméwienia:
Wartosc¢ zaméwienia ustalona zostata W oparcit O ... evane
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonat/a ... (o [ 7 1o

27) Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia:
(podlegajaca zamieszczeniu na stronie internetowej postepowania przed otwarciem ofert)
..... v Z1 Drutto.

28) Zaliczki: przewiduje sie /nie przewiduje sie udzielenia zaliczek 3°

29) Zrédto finansowania ZamOWIENIA: ...........eovveeeeeeeemmeeemeeeereseeesseeeeene
np. pozycja w planie na dany rok, projekt/program finansowany ze srodkow UE

30) Udziat srodkéw finansowych z Unii Europejskiej wynosi:...%3!

31) Ze wzgledu na finansowanie postepowania ze rodkéw Unii Europejskiej lub innych
funduszy okres archiwizacji dokumentacji postepowania wynosi®2..............c.coviveeeecveneenenn.

32) Inne informacje zwigzane m.in. z finansowaniem zamoéwienia przez okreslony podmiot:

- ... {(np. o wystapieniu z wnioskiem o pozyskanie srodkéw z budzetu UE oraz nie
podlega Jacych zwrotown srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie EFTA,
ktére zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie w catosci lub czesci zamoéwienia), -
....(np. obowiazkowe stosowanie logotypdw).

= [ (np zataczanie stosownych instrukcji obownazu;acych beneficjentow, itd.),

- nazwa prOJektu w ramach ktérego realizowane jest postepowanie....

33) Propozycja podmiotéw, do ktérych skierowane beda zaproszenia/ zaproszenie3:

Osoba dokonujgca wyboru wykonawcy/wykonawcow do ktorego/ktorych kieruje sie
B D O B 2B N Bt v i i e s S 5 S oSS £ 6 S5

Zataczniki:

e —————

28 odpowiednio skresli¢
29 odpowiednio skresli¢
odpowiednio skresli¢. Nie dotyczy trybu negocjacji bez ogtoszenia i trybu z wolnej reki
My i i
32 podaé na podstawie informacji z dokumentéw aplikacyjnych
33 dotyczy tylko trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz zaméwienia z wolnej reki (nalezy podac liczbe, ktéra wynika z Ustawy)



Adnotacje Komaérki odpowiedzialnej za udzielanie zaméwien publicznych:
1) Procedura (tryb postepowania)®4....
2) Komisja przetargowa:
PrzewodniCzacy: ...vvrneereecnneerscnnans
SEKIEtarz: . eecevereeesessssseesins
CZ1oNKOWIE! ..ottt

3) Przygotowanie Dokumentacji Postepowania POWIEIZa SI€: .......weeueemerneesensmersscrsessssssessseemeennes
A) UWAEI: c..ooererereeerrnserenrnseessiessssssssssssssssssnssssans

Gtéwny Ksiegowy BbPN

UWAGI:

Podpis Gtéwnego Ksiegowego
Kierownik Zamawiajacego - Dyrektor BbPN

UWAGI:

Zatwierdzit podpis Kierownika
Zmawiajacego-Dyrektora BbPN

B w przypadku wskazania przez Wnioskujgcego trybu udzielenia zaméwienia Dyrektor ocenia zasadnos$¢ wyboru danego

trybu, jezeli tryb nie bedzie okreslony, proponuje sie dany tryb postepowania




