ZARZADZENIE NR .44....../2021

Biebrzanski Park Narodowy Dyrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego

-TWIERDZA 8 .
Osol\gl_llElCoT(\?Qniadz zdnia Q.X.. marca 2021 r.

tel. 857 380 620, fax 857 383 021 ) ) . . . L.
NIP: 546-13-60-705 w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien

w Biebrzanskim Parku Narodowym

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) oraz przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305) oraz art. 8e ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (Dz. U. z 2020 r., poz. 55 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Ustalam Regulamin udzielania zamdwien w Biebrzanskim Parku Narodowym stanowiacy

zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
W przypadkach wynikajacych z obowigzujacych przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych lub
~Regulaminu udzielania zaméwien w Biebrzariskim Parku Narodowym” przeprowadzenie czynnoéci
postgpowania o udzielenie zamoéwienia przeprowadza Komisja Przetargowa, powotywana przez

Kierownika Zamawiajgcego.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 4/2015 z dnia 23 stycznia 2015 r. w sprawie udzielania zamowien

publicznych w BbPN.

Artur Wiaty






Biebrzariski Park Narodowy Dyrektora BbPN
OSOWIEC-TWIERDZA 8
19-110 Gonigdz
tel. 857 380 620, fax 857 383 021

NIP: 5461390705 Regulamin udzielania zaméwien

w Biebrzanskim Parku Narodowym

§1

Niniejszy regulamin okreéla zasady planowania zamowien, przygotowania

i przeprowadzania postgpowarn w celu ich udzielania, ewidencji i przechowywania

dokumentacji w tych sprawach oraz tryb pracy Komisji Przetargowe;j.

§2
Zasady ogdlne

1. Przez "zamoéwienie" rozumie sig kazdg umowe odptatng zawierang pomiedzy BbPN a wykonawca,
ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

2. Kaide zamoéwienie, bez wzgledu na warto$¢ zamdéwienia i jego rodzaj, moze byé udzielane
w trybach przewidzianych ustawa Prawo zamowien publicznych (Pzp).

3. Uproszczonym formom postepowania o udzielenie zamodwienia, opisanym niniejszym
regulaminem i nie podlegajacym trybom zamoéwienia przewidzianym ustawa Pzp, podlegaja
zamOwienia o wartosci jednorazowo powyzej 10 000 zt netto.

4. Za przygotowanie dokumentacji opisu przedmiotu zamdwienia, opisu potrzeb i wymagan, analizy
potrzeb i wymagari oraz sporzgdzenie raportu z realizacji zamoéwienia odpowiada komorka
whnioskujgca.

5. Zaczynnosci wyboru wykonawcy w trybie uproszczonym odpowiada komérka wnioskujgca.

6. Za czynnosci przygotowania dokumentu specyfikacji warunkéw zamdéwienia, zgodnie z ustawa
Pzp, odpowiada Komisja Przetargowa z udziatem pracownikéw komérki wnioskujacej.

7. Wybdr trybu postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia wymaga akceptacji Dyrektora
BbPN.

8. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci i
proporcjonalnosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadow.

9. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw

prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.
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10. Czynnoséci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

11. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komérek wnioskujgcych,
2) Komisja Przetargowa,
3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamdwienia.
§3
Planowanie zaméwien

1. W terminach okre$lonych przez Dyrektora kazda komdrka organizacyjna przedktada
w postaci elektronicznej w formacie ,xIs” do Dziatu Administracji - projekt planu postepowan
o udzielenie zamodwien przewidzianych do udzielenia ~w danym roku kalendarzowym
z oszacowaniem wartoéci, termindw wszczecia postepowania, propozycjg trybu udzielenia
zamowienia, planowanym Zrédtem finansowania, zgodnie ze wzorem
w zatgczniku nr 1.

2. Kierownik Dziatu Administracji sporzadza i przedktada Dyrektorowi projekt planu postepowari
o udzielenie zaméwieni publicznych przewidzianych do udzielania przez BbPN w danym roku
kalendarzowym.

3. Zatwierdzony projekt planu postepowan o udzielenie zamdwieri publicznych stanowi czgs¢
projektu ,,Planu Finansowego Realizacji Zadar BbPN”.

4. Na podstawie zatwierdzonego ,Planu Finansowego Realizacji Zadan BbPN” Dyrektor zatwierdza
,Plan postepowann o Udzielenie Zamowienn Publicznych” bedacy podstawg wszczynania
postepowat o0 udzielenie zamdwienia, za wyjatkiem przypadkéw, w  ktdrych
z przyczyn obiektywnych nie mozna byto przewidzie¢ i zaplanowa¢ zaméwienia.

5. Kierownicy komdrek organizacyjnych  zapewniajg  aktualnos¢ ,Planu  Postepowan
o udzielenie Zamdéwien Publicznych” poprzez jego zmiane, dodanie czy rezygnacje z pozycji planu
przekazujgc niezwtocznie informacje do Dziatu Administracji z wykorzystaniem zatacznika nr 1 do
niniejszego regulaminu.

6. Zatwierdzony ,Plan Postepowar o Udzielenie Zaméwieri Publicznych” oraz jego aktualizacje Dziat

Administracji umieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych, zgodnie z wymogami ustawy Pzp.

§4
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia komoérka wnioskujgca szacuje
z nalezyta starannoscig warto$¢ zamdwienia, w szczegblnosci w celu ustalenia:
1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.
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7.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtédwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamdwieri udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.

w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu

ztotego w stosunku do euro okreslonego w obowigzujacym rozporzgdzeniu Prezesa Rady

Ministrow wydanym na podstawie ustawy Pzp.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowe;j

i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartoéci zamdwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Pzp.

§5
Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez zlozenie pisemnego wniosku

0 udzielenie zaméwienia / wydatkowanie $rodkéw finansowych (wzér - zatacznik nr 2 do

Regulaminu) przez komérke wnioskujaca do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez

niego osoby.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegélnosci:
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1) numer wniosku nadany przez Dziat Administracji zgodnie z wpisem we ,Rejestrach
Zamowien”;

2) nazwa zamowienia;

3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) uzasadnienie celowosci zamdwienia;

5) Klasyfikacja wg CPV Wspdlny Stownik Zaméwien;

6) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych;

7) wskazanie zrodta finansowania;

8) przewidywany termin powstania zobowigzania finansowego;

9) informacje Dziatu Administracji o tacznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku
budzetowym, ustalonej np. na podstawie ,Planu Postgpowan o Udzielenie Zamoéwien
Publicznych” — w ztotych/euro;

10) forme prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia (tryby przewidziane ustawg Pzp
lub tryb uproszczony przewidziany niniejszym regulaminem);

11) potwierdzenie Dziatu Finansowo-Ksiegowego o pokryciu wydatku w planie finansowym w
przewidywanym terminie powstania zobowigzania finansowego;

12) uzgodniony sktad Komisji Przetargowej;

13) analize potrzeb i wymagan w przypadku postepowan powyiej progdw unijnych,
w zakresie wymaganym przez Pzp.

Whiosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowainiong przez niego

osobe.

Zatwierdzony wniosek stanowi podstawe do rozpoczecia czynnosci wyboru wykonawcy w

zatwierdzonym trybie postepowania.

W przypadku koniecznosci przeprowadzenia postepowania w trybie ustawy Pzp komoérka

wnioskujgca po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza wniosek

0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie ustawy Pzp, stanowiacy

Zatacznik nr 3 do Regulaminu, a w przypadku postepowan powyzej progéw unijnych sporzadza

réwniez analize potrzeb i wymagan, w zakresie wymagany przez Pzp, stanowigcg Zatacznik nr 4

do Regulaminu.

§6
Wybdr wykonawcy

Wyboru wykonawcy w trybie uproszczonym dokonuje sie w jednej lub w kilku nastgpujacych

formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na BIP zamawiajgcego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow,



3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene lub inne kryteria proponowane przez potencjalnych wykonawcéw lub
telefoniczne zebranie informacji od co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw z
utrwaleniem tego faktu w formie krétkiej notatki, zataczonej do dokumentac;ji
z przeprowadzonych czynnosci.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamodwienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;

3) warunki realizacji zamdwienia;

4) terminisposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegblnosci:

1) jakosc;

2) funkcjonalnosé;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe;

5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) termin wykonania zamdwienia;

10) doswiadczenie zespotu wykonawcy;

11) poziom wiedzy specjalistycznej zespotu wykonawcy.

§7
Udzielenie zaméwienia

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komdrka wnioskujgca lub przewodniczacy Komisji

Przetargowej sktada do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby

informacje o wyborze wykonawcy wraz z uzasadnieniem jego wyboru.

Informacje o udzieleniu zaméwienia w trybach ustawy Pzp zamieszcza sie zgodnie

z regulacjami tej ustawy.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 lub 2

Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sie na BIP zamawiajgcego lub

przekazuje sie wykonawcom, zgodnie z formg przekazania zapytania ofertowego, przed

zawarciem umowy.



W informacji o wyborze wykonawcy podaje si¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty i kryteria wyboru
oferty.
Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
kierownik zamawiajgcego - dyrektor BbPN lub upowazniona przez niego osoba.
Umowe sporzadza sie w co najmniej trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajgcego.
Komdrka wnioskujgca sporzadza Raport z realizacji zamoéwienia (stanowiacy zatacznik
nr 5 do niniejszego Regulaminu) dla kaidego zamdwienia, o ktdrym mowa w niniejszym
regulaminie powyzej 10 000 zt netto w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od

niej.
Komdrka wnioskujgca przekazuje sporzadzony Raport z realizacji zaméwienia do zweryfikowania
wilasciwemu doradcy -przewodniczagcemu komisji przetargowej.
§8
Zasady dokumentacji

Dziat Administracji dla dostaw, ustug i robdt budowlanych prowadzi odrebne ,Rejestry
Zamoéwien” zgodnie z wymaganiami ustawy Pzp oraz w trybie uproszczonym, a takze ponizej 10
000 zt netto.
W rejestrach zamowien ewidencja kazdej sprawy zawiera m.in. nastepujgce informacje:

1} kolejny numer sprawy w danym roku;

2) nazwa komoérki wnioskujgcej;

3) nazwe zamoéwienia;

4) tryb udzielania zamoéwienia;

5) rodzaj zamowienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane;

6) warto$¢ zamowienia.
Dokumenty dotyczace kazdego przeprowadzonego postgpowania zgodnie z ustawa Pzp lub
w trybie uproszczonym przechowywane s3 w odrebnych teczkach lub segregatorach
i posiadajg odrebny numer sprawy zgodny z Rejestrem Zamoéwien.
Dokumentacje z przeprowadzenia procedury udzielania zamdwienia w trybie uproszczonym
kompletuje i przechowuje komdrka wnioskujgca.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci udzielenia zamdwienia w trybie ustawy Pzp,

kompletuje i przechowuje Dziat Administracji.



Sposéb dokumentowania, przechowywania i archiwizacji akt w sprawach zaméwien publicznych
okresla instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykazu akt i instrukcja o organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego w Biebrzariskim Parku Narodowym
§9

Odstgpienie od stosowania Regulaminu
W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, musi by¢ udokumentowane w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatka stuzbowa jest
archiwizowana razem z dokumentacjg dotyczgcg zamdwienia, zgodnie z zapisami § 8 ust.6.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnoséci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposéb udzielania zamdéwienn wspdtfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub

innych mechanizméw finansowych.

TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
§10

Obowiazki cztonkow Komisji
Do udzielenia zaméwienia prowadzonego zgodnie z ustawa Pzp dyrektor powotuje Komisje
Przetargowa z udziatem pracownikdéw komorki wnioskujacej.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w spos6b bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i do$wiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagar i zasad dotyczgcych ochrony informaciji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Cztonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawniaé¢ zadnych informaciji
zwigzanych z pracami Komisji.
Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
3) niezwloczne informowanie przewodniczagcego o okolicznos$ciach uniemozliwiajgcych

wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.

4) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia;



5) badania i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogfoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

§11
Prawa cztonkow Komisji

Cztonkowie Komisji maja obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji majg prawo do:
1) wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w tym do ofert, zatacznikow,

wyjasnien ztozonych przez wykonawcéw, opinii biegtych.
2) zgtaszania przewodniczacemu Komisji pisemnych zastrzezen do pracy Komisji.
3) wnioskowania o powofanie biegtego.

§12
Oswiadczenia o bezstronnosci
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ustawie Pzp i przekazuja je przewodniczagcemu Komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie Komisji sktadaja niezwtocznie po zakoniczeniu
sesji otwarcia ofert, chyba ze okoliczno$ci uzasadniajace ztozenie tego o$wiadczenia ujawnig sig
na wczeéniejszym etapie  postgpowania o udzielenie zamoéwienia  publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ustawie Pzp, cztonek
Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w ustawie Pzp, czlonek Komisji obowigzany jest niezwfocznie wylaczy¢ sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajagc o tym na pismie
(o$wiadczenie) przewodniczgcego Komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku
przewodniczacego Komisji — kierownika zamawiajacego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobg
podlegajgcg wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w ustawie Pzp, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka Komisji
os$wiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.
§13
Odwotanie cztonka Komisji

Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 2i 3.
W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ustawie Pzp, nie ztozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub o$wiadczenia
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niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwtocznie wytgcza cztonka Komisji z dalszego
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego i powiadamia
o tym fakcie kierownika zamawiajgcego.
3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie czfonka Komisji
w przypadku:
1) wylaczenia cztonka Komisji z jej prac;
2) rozwigzania stosunku pracy z cztonkiem Komisji.
3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji,
§14
Przewodniczacy Komisji
Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
1. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzeri Komisji;
2) prowadzenie posiedzen Komisji;
3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy lub niniejszego Regulaminu;
4) odebranie od cztonkéw Komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w § 12;
5) podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
6) przedktadanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych
przez Komisje;
7) nadzorowanie prawidiowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przez sekretarza komisji;
8) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
9) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
§15
Sekretarz Komisji
Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy:
1) sporzadzenie protokofu postepowania;
2) opracowanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego;
3) obstuga techniczno - organizacyjna Komisji;
4) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;
5) przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskéw, ogtoszen

i innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje;
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6) publikacja ogtoszer w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej oraz zamieszczanie na stronie
internetowej, w tym na stronach portalu internetowego Urzedu Zamaéwien Publicznych (UZP)
ogftoszen, informacji i dokumentéw wymaganych przez ustawe, a w szczeg6!nosci: ogtoszenia
o zamOwieniu, ogloszenia o wszczeciu postepowania, specyfikacji warunkéw zamoéwienia
(SWZ), wyjasnien do SWZ, modyfikacji SWZ, zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert, informacji o wyborze oferty i ogloszenia o zawarciu umowy;

7) przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

8) przyjmowanie i rejestracja ofert oraz ofert wstepnych;

9) wydawanie zainteresowanym SWZ;

10) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SWz;

11) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, w trakcie jego trwania;

12) po zakonczeniu postepowania skompletowanie catosci dokumentacji zwigzane;j
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia i jej wtasciwe przechowywanie.

§16
Zasady pracy Komisji
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono w decyzji
o jej powotaniu o udzielenie zamdwienia.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw Komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Cztonek Komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotacza sie
do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).
Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, zapoznajg sig
z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca sie do kierownika zamawiajgcego
z pisemnym wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).
Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw cztonkéw Komisji stosuje sie¢ odpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcdw).
§17
Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia
Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia, sporzgdza na biezaco sekretarz Komisji,

a po jego zakonczeniu — podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.
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2. Przewodniczacy przedkiada  protokét  postepowania  kierownikowi  zamawiajacego

do zatwierdzenia.

§18

Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnieri o pracach Komisji uprawniony jest przewodniczacy Komisji lub osoba przez

niego upowazniona.

§19

Czynnosci wstepne

Komisja Przetargowa:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wybiera tryb postgpowania i w razie wyboru trybu innego niz podstawowy — przygotowuje
projekt decyzji kierownika zamawiajgcego lub zawiadomienia Prezesa UZP;
ocenia wykonawcéw pod katem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i, w razie
potrzeby, wzywa ich do uzupetnienia oswiadczer i dokumentéw;
przygotowuje pisma informujgce o wynikach tej oceny, w szczegdlnosci pisma
o wykluczeniu wykonawcy lub zaproszeniu do dalszego udziatu w postepowaniu; w trybie
negocjacji z ogtoszeniem — ocenia oferty wstepne i przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty
wstepnej lub zaproszenia do negocjaciji;
w trybie negocjacji z ogtoszeniem — ocenia oferty wstepne i przygotowuje pisma
o odrzuceniu oferty wstepnej lub zaproszeniu do negocjacji;
w trybie negocjacji, dialogu lub z wolnej reki — przeprowadza negocjacje (dialog)
z wykonawcami;
po przeprowadzeniu negocjacji (dialogu) — przygotowuje zaproszenia do sktadania ofert oraz
wprowadza ewentualne zmiany do SWZ, a jeieli wczesniejsze dokonanie wyceny bylo
niemozliwe, ustala doktadnie szacunkowg wartos¢ zaméwienia.

§20

Otwarcie ofert

Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest:

1)

2)

3)

zapewnic, aby otwarcie ofert nastgpito niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie
podzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert;

zapewni¢ aby otwarcie ofert, ktére nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwoéci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii;

informowa¢ o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania;
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4) najpéiniej przed otwarciem ofert, udostepni¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg Zmawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia;

5) niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) firmach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
§21
Badanie i ocena ofert
Po otwarciu ofert Komisja:

1) bada oferty ztoZzone przez wykonawcéw;

2) 23da, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert;

3) poprawia oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny
w tresci ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omytek;

4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

5) przygotowuje  propozycje  wyboru  oferty  najkorzystniejszej badz  wystepuje
0 uniewaznienie postepowania.

§ 22
Wyhor oferty najkorzystniejszej
1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkéw Komisji, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli
powolani).
2. Ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji warunkéw zamdwienia.
§23
Zawiadomienie o wyniku postepowania
1. Jezeli kierownik zamawiajgcego zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, sekretarz
Komisji zawiadamia niezwtocznie o dokonanym wyborze wykonawcow, a takze Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych, jesli wymaga tego ustawa.
2. Jezeli kierownik zamawiajgcego podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania, sekretarz
Komisji zawiadamia o tym réwnoczes$nie wszystkich wykonawcéw, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.
§24

Czynnosci koricowe
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Przewodniczacy Komisji przedktada do podpisu kierownikowi zamawiajgcego umowe
do podpisania.

Po zawarciu umowy sekretarz Komisji zamieszcza ogtoszenie o wyniku postepowania (informacja
o udzieleniu zamdéwienia lub uniewaznieniu postepowania), o wykonaniu umowy na stronach
Urzedu Zamowien Publicznych lub przekazuje ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia Urzedowi
Oficjalnych Publikacji WspéInot Europejskich.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci o udzielenie zamdwienia prowadzonego zgodnie z

ustawg Pzp przewodniczacy Komisji Przetargowe] przekazuje do Dziatu Administracji.

Zatwierdzam :

DYREKTOR

Artur Wiatr
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwieri w BbPN

Whiosek o udzielenie zaméwienia / wydatkowanie $rodkéw finansowych

Nr wniosku we Wspdlnym Rejestrze | Nazwa zaméwienia:

Zamdwieri:

Opis przedmiotu zaméwienia:

Uzasadnienie celowosci zaméwienia:

Szacunk wartoé¢ dwienia netto [z): Pozycja w ,Planle Postegpowan o Udzielenie Zam6wlen Publicznych”:

Klasyfikacja wg CPV Wspélny Stownik Zaméwieri: Informacja Dziatu Administracji o tacznej wartoéci zaméwier tego rodzaju w

ztotych / euro netto:

Forma prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia (nieodpowiednie skresli¢; wypetnia cztonek
zespotu doradczego)

Zamowienia i konkursy, ktérych Inne (jakie?)
wartosc¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt

W trybach ustawy Pzp

Czy jest niezbedny:
»Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy Pzp”

(Zatqcznik nr 3 Regulaminu)? TAK / NIE
»Analiza potrzeb i wymagan” (Zatqcznik nr 4 Regulaminu)?  TAK / NIE
Prop y sklad Isjl Przetargowej:

Zrédto finansowania (odpowiednie zakreslic):

Dotacja celowa (Zrédfo?) Inne (jakie?)
Srodki wtasne BbPN Darowizna

Harmonogram realizacji zaméwienia (zaznaczy¢ w odpowiedniej komérce miesigca - X)

Nazwa dziatania / miesiac 01/02|/03|04|05|06|07|08|09]| 101112

Przygotowanie zamowienia

Realizacja zamdwienia

Termin powstania zobowigzania finansowego

Rok, w ktorym powstanie zobowigzanie finansowe 202...

UWAGI dot. harmonogramu realizacji zaméwienia;:

(data i podpis pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia) (data i podpis kierownika komadrki odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia)
Whiosek zarejestrowany, potwierdzam inne informacje z Uzgodniony tryb postepowania i sktad Komisji
Dziatu Administracji Przetargowe;j
(data i podpis upowaznionego pracownika Dziatu Administracji) (data i podpis cztonka zespotu doradczego)
Potwierdzam pokrycie wydatku ZATWIERDZAM

w terminie powstania zobowigzania

(data i podpis upowainionego pracownika dziatu Finansowo-Ksiegowego) {podpis Dyrektora)

DYREKTOR






Zatacznik nr 3 do
Regulaminu udzielania zamoéwien w BbPN

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
W TRYBIE USTAWY PZP

1) Komoérka Whioskujaca/Wnioskujgcy:

2) Proponowany tryb postepowania:

a) dla zamodwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne:

Uzasadnienie:

SArt. i, ustawy Prawo zamdwien publicznych,

= ZUWAET N 1oeierieeeteieee et s s s sss s sresess s ass e essaseaebessess st saesssenasesaes et sasstessaesesaeaesesssaneseaeaeseres

Nalezy pamietac o dofgczeniu do wniosku analizy potrzeb i wymagan, zgodniej z art. 83 ustawy
Pzp;

b) dla zamoéwienia o wartosci mniejszej Progi UNifRe: .............ccccoovueueiieueeioecreciesiesssssisssseemiessasresssseens
Uzasadnienie:

X | § SR ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

(w przypadku trybu podstawowego wskaza¢ czy bez negocjacji/z  fakultatywnymi
negocjacjami/obowigzkowymi negocjacjami)

- z uwagi na%:

3) Nazwa nadana zaméwieniu:

...................... B

sesdsssssssssassananEnnnnanan

4) Nr pozycji Planu postepowan?:

5) Opis przedmiotu zaméwienia*:

'podac szczegdtowo przestanki natury faktycznej w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony

2 podat szczegétowo przestanki natury faktycznej w przypadku trybu innego niz tryb podstawowy

3 poda¢ numer pozycji Planu postepowari na dany rok, w ktérym sktadany jest wniosek

4 poda¢ wyczerpujaco (z uwzglgdnieniem opcji - jezeli dotyczy) — zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 99-103 ustawy Pzp;
w razie potrzeby zatgczy¢ szczegbtowy opis, tj.; m. in.:

- ilos¢/liczbe i rodzaj zamawianych dostaw/ustug

- dla robét budowlanych: dokumentacje projektowg oraz specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét



6) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych wraz z informacja o mozliwosci wezwania do
ztozenia/uzupetnienia®:

...................................................................................................................................................................

7) Zastosowanie obligatoryjnej klauzuli spoteczne;j:

- wymagania zwigzane z zatrudnieniem przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
prace os6b wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia
na ustugi lub roboty budowlane, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposéb okre$lony w art. 22§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. Z 2019 r. poz.
1040, 1043 1 1495) ... ceecrreeererse e e e resesessersnssesse e ses sesases

W przypadku gdy powyzsze wymagania sg przewidziane nalezy poda¢:

a) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia
na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych
czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia

b) sposdb weryfikacji
P A L0 Lo Y1) (1T PO PP PP PR PRRN:

c) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnieniem tych oséb oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan:

Zastosowanie fakultatywnych klauzul spotecznych:

- wymagania zwigzane z realizacja zamdwienia obejmujgce aspekty gospodarcze, $rodowiskowe,
spofeczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem 0SODS ... srcseresssueascescaseasenses

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien

Stownictwo gtéwne Stownictwo uzupetniajace (jesli
dotyczy)

Giéwny przedmiot

Dodatkowe przedmioty

- dla ,zaprojektuj i wybuduj” program funkcjonalno-uzytkowy - charakterystyke techniczna, parametry jakosciowo
techniczne i uzytkowe.

5 Podaé — zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 107 ust. 2 ustawy Pzp
6 podaé — zgodnie z art. 94, 96 ustawy Pzp, jeieli jest wymagane



8) Przewidywane opcje:
b) okolicznosci SKOrzyStania z OPCji: ..ccvicruieiriireiiieeeii e s esssaseas s sassaesrsssnsssassssnsssssasessesees

9) Przewidywane wznowienia:

10) Termin realizacji ZAMOWIENIA: ............ccocvieireier et eses st s besst e to st e soeeenestensmnenas
Osoba, ktéra przygotowata opis przedmiotu zamdéwienia i uwzglednita zasade efektywnosci

11) W przypadku ustug lub robét budowlanych miejsce realizacji zaméwienia: pod bezposrednim
nadzorem Zamawiajacego/bez nadzoru Zamawiajacego’

12) Informacja o zastosowaniu wstepnych konsultacji rynkowych:
a) Odbyty sie wstepne konsultacje rynkowe: tak/nie®
b) Podmioty, ktére uczestniczyty we wstepnych konsultacjach rynkowych (nazwa podmiotu, adres):

13) Czy do ztozenia oferty niezbedna/zalecana jest wizja lokalna? tak/nie®

14) Zastrzeienie osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan: Czy wnioskujcy
przewiduje obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:

a) kluczowych zadar dotyczacych zaméwien na roboty budowlane? tak/nie'®

b) kluczowych zadan dotyczacych zaméwien na roboty budowlane lub ustugi? tak/nie!!

c) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy? tak/nie'?

JESli tak WPISAC ZAKIES ....coeee v sessre b aesss s srsnss e sbemssens seb s sss s saesas sem semsnsses emsrssesbenannns

15) Mozliwosci wprowadzenia zmian do umowy z opisem warunkéw dokonania tych
ZIMAN: ..ot seser s s ses sesen s s ses b ebese s aa shs eb b ebaas a0 e4edes ek bebaae SeR R e e he b s eRe she enAds £ b S b eheaeE s eni eer et sanans

Opisu wprowadzania zmian do umowy z opisem warunkéw dokonania tych zmian dokonat/a:

16) Przewiduje sie/ nie przewiduje sie sktadanie ofert czesciowych??.
Liczba i zakres dotyczacy ofert
CZEECIOWYCN! ...t e b st e s et emn e Powody niedokonania

podziatu ZamOWIENTIA NA CZESCI .u.vvuriiree i sies e srssssssassasssessts sressnesses

7 odpowiednio skresli¢
8 odpowiednio skresli¢
% odpowiednio skresli¢
10 gdpowiednio skresli¢
1 odpowiednio skreli¢
12 odpowiednio skresli¢
13 wypetnié jesli dotyczy



17) Przewiduje sie/ nie przewiduje sie przedstawienia ofert wariantowych?®.

18) Warunki stawiane wykonawcom proporcjonalne z przedmiotem zamdéwienia wraz z propozycja
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw:

Warunki dotyczgce wykonawcéw Szczegoty dotyczgce spetniania warunkéw
1
* nalezy zbadac i wpisac posiadanie jakich
uprawnien jest wymagane do | * nalezy wpisaé wiasciwg forme uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub | wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, (jezeli przepisy prawa naktadajg | czynnosci, tj. np. zezwolenia, koncesji, licencj,
obowigzek posiadania takich uprawnien) etc.,
* nalezy zbada¢, czy wykonywanie
dziatalnosci obwarowane jest wpisem do
rejestru zawodowego lub handlowego lub
cztonkostwem w organizacji
2
* nalezy zbadac i wpisa¢ wymagania dot.: | * nalezy wpisac szczegétowo na podstawie jakich
¢ posiadania doswiadczenia dokumentow i oswiadczen bedg badane
wymagania dot. wykazania sie:  posiadania
doswiadczenia (m.in. pod wzgledem zakresu,
wielkosci/ilosci, kwoty — brutto)
............................................................... * nalezy wpisac szczegétowo na podstawie jakich
* nalezy zbadac i wpisa¢ wymagania dot.: | dokumentéw i oswiadczen beda badane
* dysponowania odpowiednim wymagania dot. wykazania sie:
potencjatem technicznym ¢ dysponowania potencjatem technicznym
¢ osobami zdolnymi do wykonania * dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia zamodwienia (mozna wpisa¢ wymagane
doswiadczenie, wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe niezbedne dla wykonania
zamoOwienia, a takze wymagane uprawnienia jesli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien ale wyraznie rozrézni¢ kwalifikacje
zawodowe od uprawnien, wymaganych
ustawami)
3
* nalezy zbadaé i wpisa¢ wymagania dot. * nalezy wpisa¢ na podstawie jakich
znajdowania sie w sytuaciji ekonomiczneji | dokumentéw (np. informacji z banku, aktualnej
finansowej zapewniajgcej wykonanie polisy ubezpieczeniowej, sprawozdan
zamowienia finansowych), beda badane wymagania dot.
wykazania sie znajdowania sig¢ w sytuacji
finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej
wykonanie zamdwienia

14 wypetni¢ jesli dotyczy




4
nie podleganie WykIUCZENIU Z = | et eeeesereeaaee s ee e s
postepowania o udzielenie zaméwienia * nalezy wypisac ktére z fakultatywnych
publicznego, na podstawie przepisu art. przestanek wykluczenia majg zostac zastosowane
109 ustawy Pzp w postepowaniu

5
* nalezy wpisac inne wymagania * nalezy wpisa¢ na podstawie jakich

dokumentéw bedg badane inne wymagania

19) Warunki stawiane konsorcjom (wykonawcom wspélnie ubiegajacym sie o udzielenie
zamowienia)

Zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez poszczeg6lnych wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kluczowych zadan dotyczacych:

a) zaméwien na roboty budowlane lub ustugi

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy

tak/nie
JEZEIT TaK WPISAC ZAKIES ..ecuveeeeeeee ettt ettt see st sas s eas b s s s sta b st s b s een e e eenmnannee

Czy w przypadku, gdy o zaméwienie bedzie ubiegato sie konsorcjum wykonawcéw jest obiektywnie
uzasadnione wymaganie szczegélnego sposobu spetniania przez nich warunkéw udziatu w
postepowaniu: tak/niel®

Jezeli tak nalezy opisa¢ spos6b wymaganego spetniania warunkéw przez konsorcjum (np. zakaz
SUMOWaANIA AOSWIRACZENIA)..c.ucuvreeererereerce sttt e e e ses et s et s e nnane

Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom: weryfikacja,
czy wobec podwykonawcéw zachodza przestanki wykluczenia i zadanie ziozenia oswiadczen
wstepnych: tak/nie?’

Opisu warunkéw stawianych wykonawcom wraz z propozycja dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie tych warunkOw doKONat/a: ..........c..ceiiieiiiiieiiiiiieeieesesesseeeeeeseseeseeseeeseseen

20) Opis sposobu obliczenia CENY OFEITY: .............c.coooveiiiiiccesecee ettt s e eaaens e ren
21) Propozycja kryteriéw oceny ofert oraz ich opis wraz z podaniem ich znaczenia:
Dodatkowe kryteria oceny ofert: - ........ %

Szczegdtowy opis kryteridw oceny ofert:

22) Opis propozycji kryteriow selekcji w postepowaniach dwuetapowych..................cc.....
Okreslenia kryteriow oceny ofert i kryteriéw selekcji dokonat/a: ..............c.coceveviviiiiveriicivirisininns

15 odpowiednio skresli¢
16 sdpowiednio skresli¢
7 odpowiednio skreslic



23) Propozycje dotyczace wadium?®:
Wysoko$é wadium ........cecveeecrceecernnnens 74 A, % wartosci zamdwienia®®,

24) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy?’:

a) Proponowana wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ....................... %
ceny catkowitej podanej w ofercie / maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
zamawiajgcego wynikajacego z umowy jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny
jednostkowe??,

b) W przypadku, gdy z uwagi na przedmiot zamoéwienia lub wystapienie ryzyka zwigzanego z
realizacjg zaméwienia zasadne jest ustalenie zabezpieczenia w wiekszej wysokosci
{maksymalnie 10%) podac Uzasadnienie: ..o s s

25) Warto$é zamoéwienia wynosi?Z:

a) Warto$¢ zaméwienia ,jednorodnego” tj. innego niz okreslonego w pkt. 25: b), ¢) lub d) -
............................................ zt netto, co stanowi rownowartosé......................EURQ, zgodnie z
zatgczonym: kosztorysem inwestorskim / planowanymi kosztami prac projektowych oraz
planowanymi kosztami rob6t budowlanych wynikajgcymi z programu funkcjonalno — uzytkowego/
informacja (notatkg)®

b) W przypadku przewidywanych opcji - warto$¢ catego zamowienia Wynosi ........coccevvvrreveireerrnenennes

2t netto, co stanowi rownowartosé................c..... EURO, a sktada sie na nig suma:
I. warto$éci zamoéwienla podstawWoWeEO ...........cccoeveereirrneenerrneneeninne zt netto
(réownowartosc.........ccccvvueneen. EURO), zgodnie z zataczonym: kosztorysem inwestorskim / planowanymi

kosztami prac projektowych oraz planowanymi kosztami robdt budowlanych wynikajacymi z
programu funkcjonalno — uzytkowego/ informacja (notatka)

oraz

Il. wartosci zamdéwieii, ktére mogq byc udzielone w ramach skorzystania z prawa

(o] o) | T OSORPUR zt netto (réwnowartosC........occoeueeneen. EURO), co stanowi réwnowarto$¢
kwoty: ...cocveeerenes EURO, zgodnie z zatgczonym: kosztorysem inwestorskim / planowanymi kosztami

prac projektowych oraz planowanymi kosztami robét budowlanych wynikajgcymi z programu
funkcjonalno — uzytkowego/ informacijg (notatkg)®.

c) W przypadku podziatu zaméwienia na zadania - wartos¢ catego zaméwienia wynosi
............................................................................. 2t netto, co stanowi

réwnowartost........ccevecveeenne EURO, a sktada sie na nig suma:

I. wartosci zdanianr 1..................... zt netto {(rownowartosc.........ce...... EURO), zgodnie z zatgczonym:
kosztorysem inwestorskim / planowanymi kosztami prac projektowych oraz planowanymi kosztami
robét budowlanych wynikajacymi z programu funkcjonalno — uzytkowego/ informacja (notatka)® oraz

18 wypetni¢ jesli dotyczy {nie ma obowigzku zgdania wadium w postepowaniach zaméwieri o wartosci réwnej lub
przekraczajacej progi unijne)

1% wskaza¢ kwote wadium lub procent wartoéci zaméwienia do 3 % wartosci zaméwienia dla zaméwieri o wartosci réwnej
lub przekraczajacej progi unijne, do 1,5% dla zaméwien o wartosci mniejszej niz progi unijne
24 wypetnic jesli dotyczy do 5 %

21 odpowiednio skresli¢ w zaleznosci od podstawy okreélenia wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

22 wypetni¢ odpowiednio: 25a), 25b), 25¢) lub 25d) — w zaleznosci od potrzeby
23 . . -

odpowiednio skresli¢
24 odpowiednio skresli¢
% odpowiednio skresli¢

€9 dotyczy tylko sytuacji zamdwien uzupetniajgcych w przetargu nieograniczonym lub przetargu ograniczonym



Il. wartosci zdania nr 2..................... zt netto (rbwnowartosé................. EURO), zgodnie z zatgczonym:
kosztorysem inwestorskim / planowanymi kosztami prac projektowych oraz planowanymi kosztami
rob6t budowlanych wynikajgcymi z programu funkcjonalno — uzytkowego/ informacjg (notatkg)?’

d) W przypadku przewidywanych zaméwiern, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 - wartos¢

calego zamowienia WYNOSI  ....cccoieiiei e zt  netto, co stanowi
rownowartost..........ccovennen. EURO, a sktada sie na nig suma:

I. wartosci zamowienia podstawowego ..............ccceevveecrecieieeeceeen, 2t netto
(rownowartost........cccveeunennne EURO), zgodnie z zatgczonym: kosztorysem inwestorskim / planowanymi

kosztami prac projektowych oraz planowanymi kosztami robét budowlanych wynikajgcymi z
programu funkcjonalno — uzytkowego/ informacjg (notatkg)?®

oraz
Il. warto$ci zamoéwienia, o ktéorym mowaw art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8........cccoovircveivicercee e, 2t
netto (rGwnowarto$t.........ccevennen. EURO), zgodnie z zataczonym: kosztorysem inwestorskim /

planowanymi kosztami prac projektowych oraz planowanymi kosztami robét budowlanych
wynikajgcymi z programu funkcjonalno — uzytkowego/ informacjg (notatkg)®.

26) Podstawa dokonania ustalenia wartosci zamodwienia:
Wartos¢ zamowienia ustalona zostata W Oparcil 0 ....c.cceevreceeseeinreseresssssessssssserasesssanes
Ustalenia wartosci zamodwienia dokonat/a ...........cccovviiviviiniiieeciniicin, dniafusmmasnanania

27) Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia: (podlegajaca
zamieszczeniu na stronie internetowej postepowania przed otwarciem ofert)
................................................. zt brutto.

28) Zaliczki: przewiduje sie /nie przewiduje sie udzielenia zaliczek*

29) W sktad komisji przetargowej proponuje:

30) Zrodio fiNaNSOWANIA ZAMOWIENIA: «......viieieieeeeeeetiee st eeeeeeseessssesaesessssasseasease e besnesassenessessneaene
np. pozycja w planie na dany rok, projekt/program finansowany ze $rodkow UE

31) Udziat $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej wynosi:... %!

32) Ze wzgledu na finansowanie postepowania ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych funduszy
okres archiwizacji dokumentacji postepowania wynosi®2..............c.coooiiiiiessiiecceinnenne

33) Inne informacje zwigzane m.in. z finansowaniem zamoéwienia przez okreslony podmiot:
s (NP. 0 WYStgpieniu z wnioskiem o pozyskanie srodkow z budzetu UE oraz nie
podlegajqcych zwrotOW| Srodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie EFTA, ktore
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie w catosci lub czeéci zamowienia), -

...{np. obowigzkowe stosowanie logotypow).

odpowiednio skresli¢ 30 odpowiednio skresli¢. Nie dotyczy trybu negocjacji bez ogtoszenia i trybu z
wolnej reki

7 dotyczy tylko sytuacji zamdwieri uzupetniajacych w przetargu nieograniczonym lub przetargu ograniczonym
8 adpowiednio skresli¢

2 gdpowiednio skresli¢

e odpowiednio skresli¢. Nie dotyczy trybu negocjacji bez ogtoszenia i trybu z woinej reki

<) NN

32 podaé na podstawie informacji z dokumentéw aplikacyjnych



= e eeneeeeennne (NP, 2at3czanie stosownych instrukcji obowigzujacych beneficjentéw, itd.),
- nazwa prOJektu w ramach ktdrego realizowane jest POStEPOWANIE: .......ccveeeerrerer e neree s esinsenrenes

34) Propozycja podmiotow, do ktérych skierowane beda zaproszenia/ zaproszenie®:

Osoba dokonujgca wyboru wykonawcy/wykonawcéw do  ktorego/ktérych  kieruje sie
ZAPTOSZENIR et urrereeetresesss st ssesesseerssssess sessesesssas sassesens sesssesn seResssesesssErEetata aEeEr L et e Ra seraR SeR e et aEs e bea sen g b nEese en

Zataczniki:

----------------------------------------------

Podpis Wnioskujacego

Adnotacje Komoérki odpowiedzialnej za udzielanie zaméwien publicznych:

1) Procedura (tryb postepowania)®i..........cccoeeeeeeeienieeieeeieie s
2) Propozycja sktadu komisji przetargowe;j:

PrzewodniCzacy: ......ccccceerieveiireciee e

Sekretarz: .....ocevverin e

CZHONKOWIE: ..cocveiirrericrecriecnrcceecccneenes

3) Przygotowanie Dokumentacji Postepowania powierza sie:

Gtéwny Ksiegowy BbPN

UWAGI:

Podpis Gtéwnego Ksiegowego
Kierownik Zamawiajgcego - Dyrektor BbPN

UWAGIL:

33 dotyczy tylko trybu negocjacji bez ogloszenia oraz zamoéwienia z wolinej reki (nalezy poda¢ liczbe, ktdra wynika z Ustawy)

o8 w przypadku wskazania przez Wnioskujgcego trybu udzielenia zaméwienia Dyrektor ocenia zasadno$¢ wyboru danego
trybu, jezeli tryb nie bedzie okreslony, proponuje sie dany tryb postepowania
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Zatwierdzit podpis Kierownika

Zmawiajgcego-Dyrektora BbPN

DYREKTOR

Artur Wiatr
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Zatacznik nr 4 do
Regulaminu udzielania zamoéwien w BbPN

Dokument potwierdzajacy przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan

Po dokonaniu analizy potrzeb i wymagan dla zaméwienia polegajgcego Na........coecevcevvereevevennen

1)

2)

3)

4)

e KOMoOrka wnioskujaca stwierdza, ze:

brak jest mozliwosci zaspokojenia potrzeb z wykorzystaniem zasobdw wtasnych, poniewaz

zamawiajgcy ich nie posiada lub..........couvvrecieennnns;

rozeznanie rynku:

- w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb................

- w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamdwienia.........c.............. albo wskazuje, ze jest
wylacznie

- jedyng mozliwoscig zaspokojenia potrzeb w przedmiotowym zakresie jes zlecenie wykonania
zamOwienia firmie zewnetrznej, decyzja ta znajduje potwierdzenie w wieloletnim doéwiadczeniu
zamawiajgcego;

- wystepuje mozliwos¢ podziatu zamdéwienia na nastepujace czesci........crennn......
orientacyjne wartosci poszczegdinych czesci sg nastepujgce..........cccvveceirneisriscnnncennt @lbo

- zgodnie z art. 25 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych przedmiotowe zaméwienie jest
niepodzielne, poniewaz ze wzgledéw technicznych/organizacyjnych/ekonomicznych tworzy
nierozerwalng cato$¢; albo

- podziat zaméwienia na czesci nie bytby wiasciwy z uwagi na bardzo duze trudnosci zwigzane ze
skoordynowaniem dziatar réznych wykonawcow realizujgcych poszczegéine czesci zaméwienia,
co mogtoby powainie zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu zaméwienia, jak réwniez skutkowaé
powaznymi trudnosciami egzekwowaniu uprawnien Zamawiajacego zwigzanych z udzielong
przez wykonawcéw na poszczegdlne czesci przedmiotu zamoéwienia gwarancjqg i rekojmia.

z doswiadczenia zamawiajacego wynika, ze najwfasciwszym trybem udzielenia zamodwienia

bedzie:

- przetarg nieograniczony, poniewaz przedmiot zamowienia jest jednoznacznie opisany, a warunki
umowy wynikajg z wieloletnich doswiadczen zamawiajacego: albo

- tryb negocjacji z ogloszeniem, poniewaz zmawiajacy chce skorzysta¢ z wiedzy i dowiadczenia
wykonawcéw w celu doprecyzowania sposobu wykonania zamoéwienia i warunkéw umowy;

w przedmiotowym zamdwieniu:



-wystepujg mozliwosci uwzglednienia aspektdw spotecznych polegajacych na zastosowaniu jako
jednego z kryteridw oceny ofert deklaracji wykonawcéw o zagwarantowaniu udziatu w realizacji
zamdwienia 0s6b niepetnosprawnych ; albo

- za niewskazanie nalezy uzna¢ uwzglednienie mozliwosci zastosowania aspektéw spotecznych,
$rodowiskowych lub innowacyjnych zamdwienia, poniewaz.........ccocecerunnns

5) mozliwe ryzyka zwiazane z postepowaniem udzielenie zamdwienia:

- typowe ryzyka zwigzane z udzieleniem zamodwien publicznych, np. brak ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu albo ich wysoka cena i konieczno$¢ uniewaznienia postepowania( w zwigzku z tym
wystapi konieczno$¢ ograniczenia zakresu przedmiotu zamdwienia w nastepnym postepowaniu);

- odwotania/skarga do sgdu na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej, co spowoduje wydtuzenie
terminu procedury udzielania zamdwienia nawet o kilka miesiecy, co z kolei moze zagrazac
wykonaniu zamdwienia w zaktadanym terminie i brakiem finansowania;

- ryzyka zwigzane z realizacja zamowienia, np. ewentualne problemy z rzetelnosciag wykonawcy,
brakiem odpowiedniej liczby pracownikéw, co moie spowodowaé wydtuienie terminéw
wykonania zamdéwienia; ewentualnie wystgpienie dokumentacji projektowej w stosunku do
faktycznego stanu terenu budowy, co moie spowodowac wydtuzenie terminu wykonania, a

takze roszczenia wykonawcy co do wzrostu wynagrodzenia.

Analize Potrzeb i Wymagan Sporzadzit: .........cccccovvivcvccvnneenndata...n . 202,001

Zatwierdzit:.




Zatacznik nr 5 do

Regulaminu udzielania zamodéwien w BbPN

Raport z realizacji zaméwienia !

Szacunkowa warto$¢ zamowienia [z1]

Wartos¢ poczatkowa umowy [z1]

Wartos¢ koricowa umowy [zt]

Wzrost wynagrodzenia w stosunku do
poczatkowej warto$ci umowy [%)]

Zmniejszenie wynagrodzenia w stosunku

do pierwotnej wartosci umowy [%] i 70
Czy skorzystano z prawa opcji? TAK /NIE
Czy zrealizowano minimalny zakres

zamdwienia wynikajacy z prawa opcji? TAK / NIE

Pierwotny planowany

Faktyczny

Przyczyny niezrealizowania w terminie

zwioka / opdinienie — zgodnie z umowa

Czy byto wymagane w umowie?

TAK / NIE

Czy Wykonawca potwierdzit wymagane
zatrudnienie na umowe o prace?

TAK / NIE

Data weryfikacji zatrudnienia na umowe
0 prace przez Zamawiajgcego

Data zmiany

Numer aneksu

Czego dotyczyta zmiana?

Terminu realizacji TAK / NIE
Wartos$ci umowy TAK / NIE
Zakresu realizacji TAK / NIE
Inne

Podstawa prawna (z ustawy pzp
wskazanie § umowy)

Przyczyna dokonania zmiany i
uzasadnienie

Data natozenia kary

Wysokos¢ kary [zt]

Data zamkniecia umowy

Informacje o zakresie odstgpienia:

w catosci / w czesci

Wskazanie strony odstepujacej:

Zamawiajacy / Wykonawca

TAK / NIE

TAK / NIE

TAK / NIE

TAK / NIE

! Pytania otwarte — wpisa¢ wtasciwa informacje; pytania zamkniete — skresli¢ btedna odpowiedz




1. Ocena sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania:

2. Przyczyny i uzasadnienie istotnych zmian realizacji umowy (w tym podstawy prawne):

3. Whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania Srodkéw publicznych.
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