Biebrzanski Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA 8

_ 18-110 Gonigdz Zarzadzenie nr3 /2021
tel. 857 380 620, fax 857 383 Oﬂ i s
nip: 546-13-90-70Dyrektora Biebrzarskiego Parku Narodowego
zdnia 04 marca2021r.
w sprawie powotania zespotu doradczego do spraw postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych oraz przetargéw i rokowai na rozporzadzanie nieruchomosciami

w Biebrzanskim Parku Narodowym

Dziatajac na podstawie art. 8e ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody
(tekst jednolity Dz.U.2020, poz. 55), zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Powotujg w Biebrzanskim Parku Narodowym zespét doradczy do spraw postepowar
0 udzielenie zamoéwieri publicznych oraz przetargéw i rokowan na rozporzadzanie

nieruchomosciami w nastepujgcym skfadzie:

a) Justyna Lewkowicz doradca ds. formalno-prawnych w zakresie zaméwien publicznych;

b) Magdalena Chudek doradca ds. zaméwien publicznych na dostawy i ustugi;

c) Tomasz Powatko doradca ds. zaméwien publicznych na roboty budowlane;

d) Grzegorz Polkowski doradca ds. technicznych;

e) Mariusz Ramotowski doradca ds. przetargéw i rokowar na rozporzadzanie
nieruchomosciami;

f)  Robert Kowalewski doradca ds. przetargéw i rokowan na
rozporzadzanie nieruchomosciami.

2. Doradcy, o ktérych mowa w § 1 mogg wchodzi¢ w sktad powotywanych komisji przetargowych
jako przewodniczacy tych komisji, takze w zakresie zaméwien nie przypisanych charakterem do
przedmiotu doradztwa.

§2
1. Do zadan cztonka zespotu doradczego w szczegblnosci nalezy:

1.1. Justyna Lewkowicz doradca ds. formalno-prawnych w zakresie zaméwien publicznych:

a) pomoc formalno-prawna w przygotowaniu dokumentacji postepowania;

b) sprawdzenie dokumentacji postepowari;

c) mozliwos¢ udziatu w pracach komisji przetargowej;

d) udzielanie komisji przetargowej wyjasnieri i porad prawnych dotyczacych interpretacji
i stosowania przepiséw prawnych;

e) jesli to niezbedne, takie udzielania wsparcia prawnego dotyczacego zagadnieri
gospodarowania nieruchomosciami.

1.2. Magdalena Chudek doradca ds. zamdwien publicznych na dostawy i ustugi:

a) wspieranie i pomoc komérkom organizacyjnym oraz komisjom przetargowym BbPN
w procesie przygotowania i udzielania zaméwier publicznych na dostawy i ustugi w $wietle
obowigzujgcych przepisdw w zakresie zamoéwier publicznych;

b) udziat w opracowaniu dokumentacji w sprawie zaméwien publicznych na dostawy i ustugi
i ich sprawdzanie, weryfikacja i analiza;

c) przekazanie sprawdzonej i kompletnej dokumentacji w sprawie zaméwieri publicznych na
dostawy i ustugi do sprawdzenia pod wzgledem formalno-prawnym radcy prawnemu
wiasciwemu ds. zamoéwien publicznych;

d) odbidr sprawdzonej dokumentacji i przekazanie do komisji przetargowej w celu wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

e) uzgadnianie z komdrkg realizujgcq zaméwienie sktad komisji przetargowej;

f) | mozliwo$¢ udziatu w pracach komisji przetargowej, a w przypadku zaméwien powyzej
130.000 zt przewodniczenie komisji przetargowej w zakresie dostaw i ustug;



g)

h)
i)

wspieranie i pomoc komisji przetargowej w prowadzeniu postgpowania o udzielenie
zamOdwienia publicznego w zakresie dostaw i ustug;

weryfikacja raportow z realizacji zaméwienia na dostawy i ustugi;

aktualizacja ,Planu postgpowari o Udzielenie Zaméwieri Publicznych”.

1.3. Tomasz Powatko doradca ds. zamdwien publicznych na roboty budowlane:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)

wspieranie i pomoc komdrkom organizacyjnym oraz komisjom przetargowym BbPN
w procesie przygotowania i udzielania zaméwienn publicznych na roboty budowlane
w $wietle obowigzujgcych przepisow w zakresie zamdwieri publicznych;

udziat w opracowaniu dokumentacji w sprawie zamoéwien publicznych na roboty
budowlane i ich sprawdzanie, weryfikacja i analiza;

przekazanie sprawdzonej i kompletnej dokumentacji w sprawie zamowieri publicznych na
roboty budowlane do sprawdzenia pod wzgledem formalno-prawnym radcy prawnemu
wtaéciwemu ds. zamowien publicznych;

odbidr sprawdzonej dokumentacji i przekazanie do komisji przetargowej w celu wszczgcia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

uzgadnianie z komorka realizujgcg zamoéwienie sktad komisji przetargowej;

mozliwo$¢ udzialu w pracach komisji przetargowej, a w przypadku zaméwienn powyzej
130.000 zt przewodniczenie komisji przetargowej w zakresie robdt budowlanych;
wspieranie i pomoc komisji przetargowej w prowadzeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w zakresie robdt budowlanych;

weryfikacja raportdw z realizacji zaméwienia na roboty budowlane;

1.4. Grzegorz Polkowski doradca ds. technicznych;

a)

b)

wspieranie i pomoc komérkom organizacyjnym oraz komisjom przetargowym BbPN
w procesie przygotowania i udzielania zamowieri publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w $wietle obowigzujacych przepiséw w zakresie zamowient publicznych
w zakresie technicznym elektronizacji;

obstuga techniczno-organizacyjna komisji przetargowej;

mozliwoé¢ udziatu w pracach komisji przetargowej, a w przypadku zamdwien powyzej
130.000 zt udziat w komisji przetargowej jako sekretarz komisji;

1.5. Mariusz Ramotowski doradca ds. przetargéw i rokowari na rozporzadzanie nieruchomosciami.

a)

b)

d)

e)

f)

g)

wspieranie i pomoc komdrkom organizacyjnym oraz komisjom przetargowym BbPN
w procesie przygotowania i przeprowadzania przetargdw i rokowan na rozporzadzanie
nieruchomoséciami w $wietle obowigzujgcych przepisow w zakresie ochrony przyrody oraz
rozporzadzania nieruchomosciami przez parki narodowe;

udziat w opracowaniu dokumentacji w sprawie przetargéw i rokowar na rozporzadzanie
nieruchomosciami i ich sprawdzanie, weryfikacja i analiza;

przekazanie sprawdzone] i kompletnej dokumentacji przetargowej do sprawdzenia pod
wzgledem formalno-prawnym radcy prawnemu;

odbidr sprawdzonej dokumentacji i przekazanie do komisji przetargowej w celu wszczgcia
postepowania przetargowego lub rokowan;

uzgadnianie z komoérka realizujaca przetarg lub rokowania na rozporzadzanie
nieruchomosciami skfadu komisji przetargowej oraz formy przeprowadzenia przetargu
i warunkow udziatu w nim;

mozliwo$¢ udziatu w pracach komisji przetargowej, a w przypadku przetargéw lub rokowan
na rozporzgdzanie nieruchomosciami przewodniczenie komisji przetargowej;
kompletowanie i przechowywanie oryginatléw dokumentéw tj. wnioskow
0 wszczecie postepowania 0 zamGwienie publiczne, uméw oraz raportéw z realizacji
zamoéwien, dokumentacji przeprowadzania przetargdw i rokowan na rozporzgdzanie
nieruchomosciami.



1.6. Robert Kowalewski doradca ds. przetargow i rokowan na rozporzgdzanie nieruchomosciami,
uzupetnia, w razie potrzeb, role doradcy ds. przetargéw i rokowar na rozporzadzanie
nieruchomosciami - Mariusza Ramotowskiego w zakresie:

a) wspieranie i pomoc komdérkom organizacyjnym oraz komisjom przetargowym BbPN

W procesie przygotowania i przeprowadzania przetargéw i rokowan na rozporzadzanie
nieruchomosciami w $wietle obowigzujacych przepiséw w zakresie ochrony przyrody oraz
rozporzadzania nieruchomos$ciami przez parki narodowe;

b) udziat w opracowaniu dokumentacji w sprawie przetargéw i rokowan na rozporzadzanie

nieruchomosciami i ich sprawdzanie, weryfikacja i analiza;

c) przekazanie sprawdzonej i kompletnej dokumentacji przetargowej do sprawdzenia pod

wzgledem formalno-prawnym radcy prawnemu;

d) odbidr sprawdzonej dokumentacji i przekazanie do komisji przetargowej w celu wszczecia

postepowania przetargowego lub rokowarn;

e) uzgadnianie z komorka realizujacg przetarg lub rokowania na rozporzadzanie

nieruchomosciami sktadu komisji przetargowej oraz formy przeprowadzenia przetargu
i warunkéw udziatu w nim;
f) mozliwos$¢ udziatu w pracach komisji przetargowej, a w przypadku przetargéw lub
rokowan na rozporzadzanie nieruchomos$ciami przewodniczenie komisji przetargowej;
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







