PISMO OKOLNE NR 6/2020
z dnia 30 grudnia 2020 .
W sprawie organizacji pracy

Na podstawie Art. 3. ust. 3 - 8 Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1842) oraz § 22, §23
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 poz. 2316)
do dnia 17.01.2021 r. wprowadzam:

1. Dopuszczalng liczbe interesantow przebywajgcych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu
nie wiecej niz 1 osoba na stanowisku obstugi, z wytgczeniem oséb realizujgcych zadania w zakresie
obstugi.

2. Mozliwos$¢ pracy zdalnej, tj. pracy okreslonej w umowie o prace, poza miejscem jej statego
wykonywania, o ile pracownik ma umiejetnosci i mozliwosci techniczne oraz lokalowe
do wykonywania takiej pracy i pozwala na to rodzaj pracy.

3. Przy wykonywaniu pracy zdalnej pracownik moze uzywac narzedzi lub materiatéw
niezapewnionych przez pracodawce pod warunkiem, ze umozliwia to poszanowanie i ochrone
informacji poufnych i innych tajemnic prawnie chronionych, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa lub
danych osobowych, a takze informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode.

4. Pracownik wykonujacy prace zdalng ma obowigzek na biezgco prowadzi¢ ewidencje wykonanych
czynnosci, uwzgledniajgcg w szczegdlnosci opis tych czynnosci, a takze date oraz czas ich wykonania.

5. Organizacje pracy zdalnej powierzam kierownikom komaérek organizacyjnych, w taki sposdb,
aby zapewnic¢ wykonywanie zadan niezbednych ze wzgledu na przepisy prawa oraz potrzeby
Biebrzanskiego PN.

6. Prace zdalng zatwierdza Dyrektor, na podstawie wniosku, zgodnie z wzorem w Zatgczniku.

7. Ewidencje pracy zdalnej wedtug wzoru w Zatgczniku Pracownik przedktada do zatwierdzenia
bezposredniemu przetozonemu i przekazuje do kadr (nie pdzniej niz do korica okresu
rozliczeniowego).

8. Pismo okdlne obowigzuje z dniem podpisania.

z up. Dyrektora Gtéwny ksiegowy: Halina Kardasz



